REPUBLICA DE CHILE
1. MUNICIPALIDAD DE ARICA

ALCALDTISA 28 NOV 1984
ARICA,

DECRETO NoO% 2 030 /94~

a) Deoreto Alcaldicio N2 HBHE de fecha 13 de Mayo de 1883. gue
sprueta Reglamento de Estructura Organica v funciones de la
Ilustre Municipalidad de Arica.

je}) Lag facultades gue me confiere la Ley N2 18.895 "Orgénica
Constibucional de Municipalidades™. :

DECRETO

APRUKBASE el MANUAIL, DE PROCEDIMIENTO.
elaborado por la Direccidn de Estudios.

/..

; ROCEDASE su aplicacién dentro de lae
Unidade=s Municipales.

}
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE TRANSITO

DIRECCION DE TRANSITO
El signiente resumen de los principales procedimientos de la Direccidon de Transito, tiene por
finalidad entregar a las personas que trabajan en esa direccion una complementacion para las

labores vy la ejecucion de ellas.

1.1. Permisos de Circulacion
1.2. Licencias de Conducir

1.3. Ingenieria de Transito y Transporte



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE TRANSITO

1.1. Permisos de Circulacion

La definicién de este documento se encuentra en el articulo N°2, de la Ley N°18.290;

Concepta : Documento otorgado por la autoridad, destinade a individualizar al
vehiculo y a su duefio con el objeto de que pueda circular por las vias
publicas.

Se distinguen los siguientes procesos
1.1.1. Permisos de Circulacidn

a) Nuevos

b) Renovaciones

¢) Duplicados

d) Transferencias

1.1.2. Permisos Especiales

a) Casiustico
b) Vehiculos en transito

1.1.3. Revisiones Oculares

a) A domicilio
b) En local municipal

1.1.4. Certificados
1.1.5. Inscripcién Registre Carros y Remolques

1.1.6. Solicitudes - Apelaciones - Rechazos



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE TRANSITO

1.1.1. Permisos de Circulacion

a) Nuevos o por primera vez

Concepto :

Es la obtencién por parte del contribuyente de un documento legal que
habilita un vehiculo para peder circular por Ia via publica.

Paso 1l :

Los contribuyentes deben reunir y presentar los siguienfes documentos en la
Direccion de Transito;

- Factura legalizada del vehiculo

- Fotocopia de Inscripeion en Registro Nacional de Vehiculos Motorizados
- Revision Técnica

- Seguro Automotriz

- Certificado emision de gases planta tipo A (Sélo vehiculos a bencina)

- Certificado Anexo 2 planta tipo A { S6lo vehiculos antiguos)

- Ceriificado extendido por la Armaduria (S6lo vehiculos nuevos)

Requisitos que deben cumplir los taxis:

Paso 2

Paso 3 :

Paso 4 :

Paso 5

Paso 6 :
Paso 7 :
Paso 8 :‘
Paso 9:

Paso 10 :

)] En el caso de los Taxis Basicos deben ser vehiculos del afio, cero
kilémetros y tener una cilindrada de 1.500cc.

if) En el caso de los Taxis Colectivos deben ser vehiculos del afio, cero
kilémetros v tener una cilindrada de 1.800 cc.

i)  Fotocopia carton de recorrido

El contribuyente entrega la documentacién en ventanilla de recepeion de la
Seccion Permisos de Circulacion adjuntando carpeta para guardar sus
antecedentes

Se wverifican que los datos de tipo de vehiculo, placa, marca, color, afio
fabricacion carga (camiones) coincidan, si estan correctos se recepcionan. Si
no se devuelven.

El digitador ingresa los datos descritos en el punto anterior al sistema
compuiacional.

El contribuyente cancela en caja el valor del permiso

Se emite por caja, boletin de pago del Permiso de Circulacion. Previa
presentaciéon del RUT o Folio.

El contribuyente vuelve a ventanilla de recepcién de la Seccidn Permisos de
Circulacion, con el permiso cancelado.

Un funcionario de la Seccidn Permisos de Circulacion pega el sello respectivo
en el parabnsas del vehiculo

El digitador entrega la carpeta (entregada previamente por el contribuyente ) a
archivo

En archivo se ordena la carpeta colgante por N° de Patente, para su
identificacion




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE TRANSITO

b) Renovaciones

Paso1:

Los contribuyentes deben reunir y presentar los siguientes documentos en la
Direccién de Transito

b.1. De la comuna (o de otras comunas de la 1* regién)

Requisifos que debe presentar el Contribuyente:
Se presenta el permiso anterior

Revision Técnica al dia

Seguro automotriz del afio del vencimiento

b.2. De otras comumas (de la 2° region al sur)

Adicionalmente a los requisitos mencionados en b.1 se debe presentar,
si corresponde:

-El pase-avante de entrada a Quillagua

-Certificado de residencia emitido por Carabineros de Chile.( s6lo en
periodos de renovacion en el mes de Febrero, Marzo, Mayoy
Septiembre) '

Una vez que se han completado todo estos requisitos el contribuyente debe seguir los
siguientes pasos:

Paso 2 -

paso 3 :

paso 4 :

paso 5 ¢

paso 6 :
paso 7:

paso 8 :

El contribuyente entrega la documentacién en ventanilla de recepeion de la
Seccion Permisos de Circulacién adjuntando carpeta para guardar sus
antecedentes

Se verifican que los datos de tipo de vehiculo, placa, marca, color, afio
fabricacion carga (camiones) coincidan, si estan correctos se recepcionan. Si
no se devuelven.

El digitador ingresa los datos descritos en el punto anterior al sistema
computacional. (el calculo debe efectuarse con las franquicias contempladas
para los habitantes de la 1* Region. Fuera del periodo normal de renovacion
deben remitirse los fondos a las municipalidades de origen con el calculo de
regimen general)

El contribuyente cancela en caja el valor del permiso

Se emite por caja, boletin de pago del Permiso de Circulacion. Previa
presentacion del RUN o Folio.

E1 digitador entrega la carpeta (entregada previamente por el contribuyente ) a
archivo

En archivo se ordena la carpeta colgante por N° de Patente, para su
identificacion
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Infernamente se siguen los siguientes pasos:

-Se llena Solicitud de Traslado de Antecedentes

-Se envia dicha solicitud via carta certificada a la Municipalidad de donde procede el
vehiculo.

-Se recibe Contestacion si esta es aceptada se archiva, si no se reclama hasta recibir

una respuesta acorde a la situacion

¢) Duplicados

Paso 1: El contribuyente debe presentar en ventanilla de recepcion de la Seccidn
Permisos de Circulacion :
-Declaracion Jurada Notarial o Simple, que acredite que el onginal del
documento solicitado no se encuentra retenido en ningin tribunal o comisaria.

Paso 2 : El digitador gira el derecho correspondiente indicando en glosa el motivo
sefialado por el contribuyente
Paso 3 : Se emite por caja boletin de pago y duplicado del permiso de circulacion -sin

timbre de caja- con leyenda "Duplicado” con timbre de tinta.

Paso 4 : El contribuyente se presenta en ventanmilla de recepcién de Permisos de
Circulacion, con boletin de pago y copia de Permiso de Circulacion para firma
del funcionario que recibi6 los documentos.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE TRANSITO

d) Transferencias

Concepto : Es el proceso mediante el cual se transfiere la propiedad de un vehiculo

dejando constancia de ello en el permiso de circulacién.

Paso1:

Paso 2 :

Paso 3 :

Paso 4 -

Paso 5 :

Paso 6 :

El contribuyente debe presentar los siguientes documentos:
-Contrato de compra-venta del vehiculo, legalizado.

-Pago de tmpuesto por transferencia.

-Inscripcidn del Registro Nacional de Vehiculos Motorizados.
-Permiso Circulacion anterior

Se entregan dichos documentos en ventanilla de recepcién de la Seccion
Permisos de Circulacion

El digitador gira el derecho de transferencia por duplicado de Permiso de
Circulacion

El contnbuyente realiza su cancelacién en caja

Se enirega al coniribuyente en caja la Orden de Ingreso Municipal y el
duplicado correspondiente sin timbre de caja

Se entrega al contribuyente en ventamlla de recepcion de la Seccion Permisos
de Circulacion, (firmado por el funcionario que recepciond los documentos),
comprobante nuevo de Permiso de Ciculacionecon  leyenda
TRANSFERENCIA en timbre de tinta. Previa presentacion de la Orden de

Ingreso.
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1.1.2. Permisos Especiales

Concepto : Se entiende por elle a la solicitud que realiza el contribuyente para obtener
de la Direccion de Transito un cometido especifico.

a)Casiustico:Esto quiere decir que los vehiculos no tienen permiso de circulacién por
cualquier motivo, por ejemplo estar malo duranie mucho tiempo, estar guardado
u otras razones. El permiso especial se otorga para trasladar un vehiculo de un
lugar determinado a otro también especificado.

En este caso el contribuyenie debera presentar :
- Una Solicitud simple

- Seguro automotriz

- Fotocopia del Padron

b) Vehiculss en Transito
b.1. Con factura de reexpedicién
b.2. Vehiculos desembarcados en Arica (Transbordo), con destino a:
-Bolivia
-Per

b.3. Vehiculos desembarcados en Arica (Redestinacion), con destino a:
Iquique

En todos estos casos el contribuyente debe seguir los sigunientes pasos:

Paso 1 : Presentar los siguientes documentos
- Revisidn técnica vigente
- Seguro aufomotriz
- Manifiesto de carga: Declaracion de Redestinacion; Guia de Transbordo;
Factura de Rexpedicion

Paso 2 : Solicitar el Permiso respectivo segun sea el caso (b.1;b.2.b.3;) en ventanilla de
recepeion de la Seccién Permisos de Circulacion

Paso 3 : El funcionario digita los datos del contribuyente (RUT, Nombre, Motivo del
penmiso especial)
Paso 4 .. Se emite por caja dicho permiso especial, segim sea el caso, donde el

contribuyente cancela el valor correspondiente

Paso 5 : El Contribuyente entrega la Orden de Ingreso en ventanilla de recepcidon
Paso 6 : Se confecciona el Permiso de Circulacién Especial
Paso 7 © El Director de Transito firma el Permiso de Circulacion Especial, en

circunstancias especiales delega estd funcion en el Jefe de Seccion
Paso 8 : Se enirega el permiso especial al contribuyente, en secretaria de la Direccion

En cualquiera de estos casos, el permiso especial tiene vigencia solo por la fecha que se
solicifa perdiéndose su validez expirado dicho plazo.
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1.1.3. Revisiones Oculares

Concepto:Es un hecho o circunstancia por parte de los funcionarios de la Direccion del
Transito quienes actiian como Ministro de Fé€, ante el gabinete o el Registro
Nacional de Identificacién, en la identificacién por meodelos de vehiculos o

.verificaciones de mimeros de motor borrados o saltados.

Se pueden realizar :

a) A domicilio ; se realiza s6lo en las tardes

b) En local municipal; se realiza durante los horariios establecidos para la atenciéon de

publico

Ambos procesos siguen los mismos pasos para cancelar los derechos.

Pasol:

Paso 2 :

Paso 3 :

Paso 4 :

Paso 5 :

Paso 6 :

Paso 7 :

Paso 8 :

El contribuyente solicita la revisiéon en forma personal, verbal o escrita, en
recepeion. { ver anexo N°)

Se digitan los datos del contribuyente (RUT, Nombre, Domicilio, Motivo de la
revision)

Se emite por caja Boletin de Ingreso con el valor de la revision ocular, donde
el contribuyente cancela el valor correspondiente.

El contribuyente enfrega la Orden de Ingreso en ventanilla de recepcion de la
Seccion Permisos de Circulacion.

Va el funcionario municipal encargado a inspeccion a verificar el vehiculo, por
el cual, se solicita la revision Ocular al lugar previamente convenido

Se emite el Certificado de Revision Ocular por la situacién requerida.
Se firma por el Director de Transito.

Se entrega el Certificado de Revision Ocular al contribuyente, quien inscribe
el vehiculo en Registro Nacional de Identificacion

Al momento que el contribuyente solicite el Permiso de Circulacion respectivo, se realiza un
cruzamiento de informacion para evitar fraudes.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE TRANSITO

1.1.4. Certificados Varios.

Concepto:  Se entiende por ello la consecucion de los objetivos de un contribuyente
para determinados asuntos especificos. Ej. Términos de giro, Presentar
patrimonio en Universidades, etc.

Se deben seguir los siguientes pasos:

Pasol: . Deben ser solicitados por escrito mediante carta simple (ver anexo N°).

Paso?2 : Se digitan los datos del contribuyente en computador(RUT, Nombre,
Domicilio, Motivo del certificado)

Paso3: Se emite por caja dicho permiso, donde el contribuyente cancela el valor
correspondiente.

Paso 4 : El contribuyente entrega la Orden de Ingreso en ventanilla de recepcion de

Seccién Permisos de Circulacion.

Paso 5: Un funcionanio de la Seccién Permisos de Circulacion entrega la carpeta
‘ respectiva en Secretaria de Direccion de Trinsito con los antecedentes
requeridos anexando la Orden de Ingreso

Paso 6 : Se confecciona el Certificado solicitado en Secretaria de Direccién de Transito
Paso 7 : Se firma por el Director de la Direccién.
Paso 8 : Se entrega el certificado al contribuyente, el dia habil siguiente.(Lunes a

Viernes)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE TRANSITO

1.1.5. Inscripcién Registro Carros y Remolques

Concepto : Es el procedimiento legal de inscripcion de un vehiculo no motorizade.

Paso 1 :

Paso 2 :

Paso 3 :

Paso 4 :

El contribuyente debe presentar en ventanilla de Recepcion de la Seccion
Permisos de Circulacion, los siguientes documentos :

- Fotocopia legalizada de la factura o contrato de compraventa
- Revision Técnica

- Seguro Automotriz

- Carpeta Colgante

El digitador de la Seccion Permiso de Circulacion, gira el derecho
correspondiente a primera inscripeion y al valor del Permiso de Circulacion

El contribuyente cancela en caja el valor respectivo, debiendo volver a
ventanilla de Recepcion de Permisos de Circulacion para obtener el
Certificado de Empadronamiento

Se registran los datos del remolque o carro rodante en un libro especial foliado
con el mismo numero de la placa.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE TRANSITO

1.1.6. Solicitudes - Apelaciones - Rechazos

a) Solicitud de traslado de antecedentes

Concepto: Es aquel documento que es emitido por la Direccion de Transito para ser
enviado a otro municipio

Se pueden dar 2 casos:

caso 1 : Dentro del periodo Normal de Renovacion

Paso 1: El contribuyente solicita traslado de antecedentes

Paso 2 : Los fondos cancelados se ingresan a las arcas del municipio

Paso3: Se confecciona solicitud de traslado de antecedentes

Paso 4 : El contribuyente firma solicitud de traslado de antecedentes

Paso 5 : Se firma dicha solicitud por el Director de Transito

Paso 6 : Se registra Solicitud de Traslado de Antecedentes en libro y se le asigna
numero para ser despachada por Secretaria de Direccion a Oficina de Partes

Paso 7 : Se remite por correo solicitud de traslado de antecedentes a la Municipalidad
de onigen

caso 2 : Fuera del Periodo Normal de Renovacion

Paso1: El contribuyente solicita trasiado de antecedentes

Paso 2 : Los fondos cancelados se ingresan a las arcas del municipio

Paso 3 : Se confecciona solicitud de trasiado de antecedentes

Paso 4 : El contribuyente firma solicitud de traslado de antecedentes

Paso 5 : Se firma dicha solicitud por el Director de Transito -

Paso 6 : El digitador remite a dicha Municipalidad la Solicitud de Traslado de

Antecedentes con la leyenda "Fondos a Terceros", en timbre a finta.

Paso 7 : Los fondos cancelados son remitidos a través de Tesoreria Municipal a la
Municipatidad de origen
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b)A prebaciones

Hay dos tipos de aprobaciones

a) Aprobacion Directa: Esto es que el Permiso de Circulacién estd vigente y que la
fecha de la solicitud de traslado corresponde al periodo
normal de renovacién o es anterior a esta.

Paso1: Se mngresa al Ment comrespondienie digitando N° de placa procediendo a
impresion de la solictiud de traslado

Paso 2 Se remite para firma del Director

Paso 3 : Se recepciona Solicitud firmada para su ingreso en hbro regisiro donde se le
asigna N° de folio

Paso 4 : Se envia Solicitud a secretaria para su despacho.

b) Aprobacién con fondos de terceros:Esto es que las Selicitudes de Traslado tienen en

su glosa la leyenda "Fondos de Terceros"

q _#) Duplicade de Placa

/

Paso 1 : El contribuyente debe presentar en ventanilla de recepcion Pemmisos de
Circulacion
- Declaracion Jurada notarial (acreditando pérdida de placa unica)
- Certificado de Inscripeion en el Registro Civil de Identificados

Paso 2 : E1 girador emite por caja Boletin de Ingreso correspondiente

Paso 3 : El funcionario encargado entrega al contribuyente un carton provisorio (por 30
-45 dias), con nimero de placa, firmado y timbrado.

Paso 4 Se confecciona memorandun donde se informa a Tesoreria, el folio de
cancelacion del duplicado, para que sea solicitado en la Casa de Moneda. Una
vez recepcionada la placa tUnica, se enirega al contribuyente quien debe
devolver el cartdén provisorio

b) Duplicado de Inscripcion o Modificaciones
/
Paso1: El contribuyente solicita en forma verbal o escrita su requerimiento en

ventanilla de recepeion de Permisos de Circulacion

Paso 2 : El girador emite por caja Boletin de Ingreso con el derecho correspondiente,
indicando en nota al pie de pagina o glosa lo solicitado

Paso 3 : El contribuyente vuelve a ventanilla de recepcién a retirar el documento
solicitado.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE TRANSITO

(;/\) czyT raslado de Inscripcion de otras Comunas

Paso 1 :

Paso 2 :

El contribuyente para solicitar la mscripeién del vehiculo a su nombre, debe
presentar los siguientes antecedentes en la ventanilla de recepcion de la
Seccion Permiso de Circulacion:

- Certificado de residencia.
- Contrato de compraventa o factura del vehiculo.

Internamente se remiten dichos antecedentes a la Mumicipalidad donde fue
inscrito el vehiculo anteriormente.



REPUBLICA DE CHILE
I, MUNICIPALIDAD DE ARICA
DIRECCION DE TRANSITO

Solicitud de Traslado de Antecedentes
Registro Comunal de Permisos de Circulacién

AL SENOR DIRECTOR DEL TRANSITO Y TRA NSFCRTE PUBLICC DE ARICA,

SCOLICITO A UD. TRAMITAR ‘EL TRASLADO DE ANTECEDENTES DEL:
VEHICULO

MARCA

PLACA UNICA

ANO DE FADR.

DX I, MUNICIPALIDAD DE :

CON EL OBJETO DE RENOVAR HL PERMISO DE CIRCULACION ANO. ...........
EN LA I MUNICIPALIDAD DE ARICA:

(oA mes [ aro )

l )

FECHA SOLICITUD

FIRMA FUNCIONARIO REVISOR FIRMA INTERESADO.

RUT:

Litogratica ded Norte - Gral Lagos 481 F.254808
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<Pag: 1>

MANUAT:, DE OPERACION

SISTEMA
PERMISO CIRCULACION VEHICULAR

OBJETIVO DEL SISTEMA

1l.- Mantener un archivo actualizado del parque vehicular
de la comuna.

2.- Emitir el permiso de circulacién vehicular.

DATOS DE ENTRADA
1l.- Tarjeta de dominio y RUT.

2.- Certificado de revisidn teéecnica y seguro automotriz
obligatorio.

3.- Permiso de circulacién afio anterior o factura.
4.- Solicitudes de traslado del contribuyente.
5.- Tablas tasaciones y parametros de céalculo.

6.~ Archivo P.C.V. del afio anterior.
PROCESOS COMPUTACIONALES.

1.~ Ingreso, modificacién y eliminacioén de placas.
2.- Busqueda y consultas por pantalla.
3.- Generacion del cargo para el sistema de Tesoreria.

4.- Emision de informes.
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SALIDAS DEL SISTEMA

1.~ Permiso de circulacién vehicular.

2.- Listado de giros emitidos en el dia.

3.- Solicitudes de traslado a otras comunas.

4.- Aprobacion de solicitud de traslados dé otras comunas.
5.- Listado parque vehicular comunal.

6.—~ Listado de vehiculos acogidos a pago en cuotas.

7.- Set de Estadisticas anuales para Gobernacion e INE
8.~ Listado deudores morosos del sistema.

9.- Listado de tablas de tasaciones S.I.I. por modelo.

10.- Listado del cargo generado para el Sistema de Tesoreria
Municipal.

11.~ Listado para el Ministerio de Defensa Nacional.
MODALIDAD DE EXPLOTACION

1.~ Captura de placas, btisqueda y consultas interactivas.

2.~ Emision interactiva de solicitudes de traslado y
aprobaciones de traslado.

3.- Proceso BATCH de Cargo para la Tesoreria Municipal.



<Pag: 3>

SISTEMA -
PERMISO CIRCULACITON VEHICULAR

MENU GENERAL DEL SISTEMA.

+
+

MUNICIPALIDAD DE ¢eveeseces FECHA : 12.03,90
DEPTO DE TRANSITO

Control General Sistema P.C.V.

1.~ Ingresc y Emision de Giros
2.- Aprobacion y Selicltudes de Traslado

3.- Actualizacion Tablas SII
4.~ Actualizacion UTM e IPC

5.~ Actualizacion de Parametros
6.~ Cargo de PCV a Tesoreria
7.~ Informes

8.- Actualizacion Tipos de Vehiculos

Retorno = Volver Control General Opcion ~-> [ 1

+
y

Este mend nos lleva a las distintas secciones del sistema.
Si desea salir del sistema, basta con presionar RETORNO, de lo
contrario debe ingresar el No. correspondiente al Item que se
desea consultar, y presionar RETORNO.
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1. INGRESO Y EMISION DE GIROS

MUNICIPALIDAD DE ......c... Fecha Proceso : 12.03.90
DEPTQ DE TRANSITO

EMISION DE PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR

00 Placa
0l Tipo

02 Marca
03 Modelo
04 Motor
05 Chassis
06 Color : ANO C C.SII Tasacion L Patente A Pagar Folio
07 Ano

08 Ptas/As
09 Carga/B
10 N.Fact.
11 F.Fact.
12 Com.Ant
13 F.Inc.C.
14 F.Trasi.
15 Com.Des.

KK _KKKK 16 R.U.T.:
17 Apell.:
18 Nombre:
19 Direc.:
20 Cciudad:

e ts 40 50 00 00

s % 0 a0

RTRTRNY

Ent.: Sale “R:iXXX-XXX ~N:Busq.Alf. ~G:Giros dia ~T:Giros ~K:Total

En la parte inferior de la pantalla esta la linea de ayudas que indica
las posibilidades que hay en este punto:

ENTER s+ Presionando ENTER sale de esta seccion y vuelve al
mend principal.

CTRL-R ("R) : Presionando ("R), cambiard el parametro de entrada
de la Placa de 2 letras y 4 digitos, a una de 3
letras y 3 digitos.

CTRL-N ("N). : Presionando ("N), mostrarid una pantalla donde
tendra la posibilidad de ver los contribuyentes,
con sus respectivas placas ordenados en forma
alfabeética vy poder seleccionar alguno.

CTRL~-G (~G) : Presionando ("G), mostrard una pantalla, en la cual

se podran ver todos los giros emitidos en el dia.

Presionando ("T), podrd cambiarse al modulo de

ingreso de giros del sistema de tesoreria el cual

le permitir& hacer giros por otros conceptos, sin

tener que salirse de esta seccion.

Presionando ("K), podremos ver los totales en

cantidad y en valor de los giros emitidos y la

cuenta a la cual corresponden.

.

CTRL-T (~T)

CTRL-K ("K)

e
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Para ingresar un permiso de circulacion, primero se debe
digitar el No. de placa. Este codigo se puede ingresgar de 2 formas:

a) 2 letras y 4 digitos : AK-1234.
b) 3 letras y 3 digitos : JKH-~451, solo para carros de arrastre.

Para poder ingresar el cédigo de estas 2 formas, se debe
presionar ("R), y en pantalla mostrara ingresar el codigo de
forma ***-*%%¥, 8i ge presiona ("R) por segunda vez, pedira

ingresar codigo de la forma anterior *#—_##*#%,

- Si la placa no pertenece a la comuna, el sistema dara un

mensaje :

‘PLACA NO PERTENECE A ..........° (en este caso)

- 581 el vehiculo es nuevo, pedira ingresar todos los datos.

MUNICIPALIDAD DE cevenaansan FECHA : 12.03.90
DEPTO DE TRANSITO
EMISION DE PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR
00 Placa : AK~1234-5 16 R.U.T. : 7159612~5
01 Tipo : AUTOMOVIL 17 Apell. : FIGUEROA BARRIENTOS
02 Marca : CHEVROLET 18 Nombre : MARIO ALBERTO
03 Modelo : MALIBU CLASSIC CUPE 19 Direc. : SALAS 481
04 Motor : BG 5645 20 Ciudad : CONCEPCION
05 Chassis : +
06 Color : AZUL/GRIS Ano C C.SII Tasacion L Patente A Pagar Folio
07 Ano s 81
08 Ptas/As : 2 89 0 A575140 510000 5454 5454 20/06/89
09 Carga/B :
10 N.Fact. : 90 0 A575140 550000 5500 5705 21993
11 F.Fact. :
12 Com.Ant : Total ===> 5705
13 F.Inc.C.:
14 F.Trasl.:
15 Com.Des.: (este cuadro se detallara en Pag. 6)
~E:Esc “W:Graba “D:Borra ~X:Graba S/Imp ~T:Trasl ~P:Pro ~K:Cat CC:Cuo

+

TIPO DE VEHICULO

El tipo de vehiculo esta codificado como un coddigo de una
letra. Ej. A = Automovil , J = Jeep.
Se podra digitar solo la ‘LETRA’ (en este caso A), o bien se
puede escribir el nombre completo. Si la letra o el nombre
estan mal digitados, el sistema lo rechazara y volvera a pedir
ingresar otro.
- CARGA : Se debera ingresar la carga en valor numeérico.

Ej. 15, en terminos de Tonelaje.
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La linea de ayudas, nos mostrara el siguiente mensaje :

CTRL-E (“E):
CTRL-W ("W):

CTRL-D (~D):
CTRL-X (~X):

CTRL-P ("“P):

cC

Sale del Sistema sin actualizar.

Graba informacion en pantalla gira e imprime
Permiso.

Elimina informacion.

Graba informacion, gira pero no imprimira
permiso.

Las placas que tienen problemas de algun tipo,
pueden marcarse presionando ("P).

Presionando 'C’ 2 veces, el sistema de pago sera
en 2 cuotas, por lo tanto, el valor se rebajara
a la mitad.

Detalle del ingreso de tasacion.

b e e

ANO C C.SII TASACION L PATENTE A PAGAR FOLIO

88 0 A575140 500000 5454 5454 20/06/89) ~> *fltimo giro pagado*
89 0 A575140 510000 5454 5454 20885 ->» @ltimo giro emitido no pagado
90 0 A575140 550000 5500 5705 ~> giro corresponde al afio
{calculado por sistema)
Total ===> 5705

- Bajo columna Afio.

Aqui el

sistema nos propondra el afio del PCV.

- Bajo la columna 'C’ (que significa cuotas).

‘0’ Completa
*l’ lra. cuota.
2 2da. cuota.

- Bajo columna C.SII (Codigo de SII del vehiculo).

Es el

codigo SII compuesto de 7 caracteres, publicado

en el Diario Oficial, para el vehiculo.
8i el vehiculo no tiene codigo, se dara RETORNO, y nos
pedira ingresar la tasacion, y procedera a calcular el valor

en caso

contrario, nos mostrara la tasacidén y calculara el

valor del permiso.

- Bajo la columna ‘L’ (tipos de permisos).

Puede
Puede
Puede
Puede

ingresar blanco (RETORNO).

ingresar 'L’ : Liberado. (pide valor tasacion)
ingresar ‘G’ : Patente de Gracia. (Exento)
ingresar 'J’ : Declaracioén Jurada (Exento).
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- Bajo la columna FOLIO.

El No. de Folio es un numero correlativo que se asigna
en forma automatica a los giros emitidos.

Busqueda de Contribuyentes a contar del Nombre inicial indicado.

+

+

MUNICIPALIDAD DE ccoceeceen Fecha Proceso : 12.03.90
DEPTO TRANSITO
**%* BUSQUEDA DE CONTRIBUYENTES ***

SEQ NOMBRE R.U.T. PLACA
01 ABARZUA CEBALLOS LUIS EDGARDO 2.384.427-3 AF-4306
02 ABARZUA LOPEZ JUAN ANTONIO 2.842.173-7 GT-7247
03 ABARZUA MONTOYA ALADINO 4.313.818-9 AF-4323
04 ABARZUA PEREZ JUAN ERNESTO 4.806.200-8 AF-5463
05 ABARZUA ROJAS RICARDO EULOGIO 5.332.791-5 AF-5464
06 GT-7045
07 AF-~4863
o8 FG-7847
09 HX-3464
10 ABASOLO ABRIL ROBERTO ARTURO 4.070.160-5 AF-2553
11 AF-3249
12 ABASTECEDORA DE COMBUSTIBLE SA 91.806.000-6 HX-3464
13 EZ-4168
14 AF-~1308

Enter : Continua Seq: 01-14 ~P: Previo ~E: Termina

+ +
t t

Para salir se debe presionar (°"E), y volvera al Menu Principal.

Aqui se pueden ver todos los contribuyentes ordenados
en forma alfabética.

El sistema nos pedirad ingresar un nombre o parte de el, y
comenzara a mostrar de ahi en adelante.

Para ver mas, debe presionar RETORNO, el sistema mostrara
mas informacién si es que hay, de lo contrario, seguira pidiendo
ingresar un comando.

Para volver hacia atras en la pantalla se debe presionar
(“P).

Para poder seleccionar uno en especial, se debe ingresar el
numero de secuencia (a la izquierda de la pantalla), volvera a
la pantalla anterior (PERMISO DE CIRCULACION), mostrando la
informacién seleccionada.



Giros del Dia
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MUNICIPALIDAD DE ¢.veennens
DEPTO TRANSITO

Fecha Proceso : 12.03.90

EMISION DE GIROS DIARIOS

Folio Placa Valor-PCV  Ano-PCV  Folio Placa Valor-PCV Ano-°PCV
0008978 EC-7984 22.036 90

0008979 NF~7856 21.187 a0

0008960 HG-1123 18.657 90

0008981 HG-2134 25.345 90

Enter : Continua “P: Previo ~E: Termina

Aqui se pueden ver todos los giros que se han emitido en una fecha

determinada. Para ver mas, basta con presionar RETORNO y el sistema
mostrard mas datos si es que hay. Para volver a ver informacién
anterior, basta con presionar ("P), que significa Pagina Anterior.

Para

salir de esta opcién, se debe presionar ("E), y volvera a

Ingreso y Emisién de Giros.

Giros Totales Del Dia

+ -

MUNICIPALIDAD DE cvvivenane Fecha Proceso : 12.03.90
DEPTO TRANSITO
*** g IROS TOTALES DEL D I A *x%
GIRADOS

CUENTAS Num. Giros Patente
01.04.001 FONDO MUNICIPAL 1 3.227
01.04.001.1 FONDO COMUN 3,227
01.06.001 2da. CUOTA MUNICIPAL
01.06.001.1 2da. CUOTA COMUN
01.00.000 ANO ANT. MUNICIPAL
01.00.000 ANO ANT. COMUN
61.311.086 25% FISCAL
61.311.02 FONDO DE TERCEROS

Total General ——m-m-w- > 1 6.454

~E: Termina

Aqui se puede ver el total de giros emitidos en
determinada, el wvalor y 1la cuenta contable a
corresponden.

una fecha
la cual

Para salir de esta opcion se debe presionar (“E), y volvera a

Ingreso y Emisién Permisos de Circulacién.
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2. APROBACIONES Y SOLICITUDES DE TRASLADO

Aqui se realiza el traslado de antecedentes de una comuna a
otra. Esto esta dividido en dos partes, como se vera en el
siguiente menu:

+ +
MUNICIPALIDAD DE ...eveeens Fecha Proceso : 12.03.90
DEPTO TRANSITO

TRASLADO DE ANTECEDENTES

0. Salida Memu
1. Aprobacion o Rechazo Solicitud de Inscripcion
2. Solicitud Traslado de Antecedentes

Opcion [_]

Para salir basta con presionar RETORNO, y volvera al menu
principal.

2.1 APROBACION O RECHAZO DE SOLICITUD.

MUNICIPALIDAD DE ...cccv-en Fecha Proceso : 12.03.90

DEPTC TRANSITO
Aprobacion o Rechazo Solicitud de Imscripcion

01. Placa : AT-1056-1
02. Comuna Destino :
03. Ano Permiso : 90
04. Nombre : ABALOS TORRES BERNARDITA DE LQ
05. R.U.T. : 8.370.761-5
06. Domicilio : LOS ESCRITORES 48 V., ACERO
07. Comuna : TALCAHUANO
08, Tipo Vehiculo : AUTOMOVIIL
09. Marca : VOLKSWAGEN
10. Modelo : ESCARABAJO 1600
11. Ano Vehiculo : 76
12. Motor : BA 226494
13. Chasis :
14. Color : AZUL

S: Aprueba N: Rechaza ENTER: Escapa
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Para salir de esta seccion basta con presionar RETORNO cuando
se pide ingresar el No. de placa.

En esta seccion la placa debe existir o debe ser de la comuna,
de lo contrario mostrara un mensaje "PLACA NO ES DE LA COMUNA®", ya
gsea porque no existe, porque no es de la comuna, o porque ha sido
trasladada.

Si la placa existe, se mostraradn los datos como en el ejemplo
de arriba, luego pedird ingresar el nombre de la comuna de destino
y mostrara un mensaje en linea de ayudas como sigue:

S: Aprobar solicitud; Al presionar S, se emitird un documento
de aprobacién.

N: Rechazar Solicitud; Al presionar N, se emitird un documento
de Rechazo de Solicitud.

' MUNICIPALIDAD DE ..... ereas
DIRECCION DE TRANSITO
TRANSPORTE PUBLICO

MARZO s 12.03.90

APROBACION DE SOLICITUD DE INSCRIPCION
REGISTRO COMUNAL DE FPERMISOS DE CIRCULACION

DE : DIRECTOR DE TRANSITO
MUNICIPALIDAD DE seocusnese

A : DIRECTOR DE TRANSITO
MUNICIPALIDAD DE

Informo a Ud. datos del vehiculo que se indica, que se en_
contraba inscrito en esta Municipalidad, para que se incluya en
el Reglistro comunal de Permisos de Clrculacion de esa Municipa
lidad, a objeto de renovar el permiso de circulaciénm.

Placa unica : SA.2243.K
Contribuyente : FIGUEROA PARRA CAROLINA
R.U.T. s 7.678.556-3

Domicilio : SAN MARTIN 667 DEPTO 401
Comuna : CONCEPCION

Clase vehiculo : AUTOMOVIL

Marca : MAZDA

Modelo : 929 HARTOP

Ano s 1981

Motor : BG-3456

Chassis :

Color : CAFE METALICO

No se adeudan Impuestos por conceptos de permiso de circu-
lacién de este vehiculo por lo que se aprueba el traspaso al
R.C.P.C. de esa Municipalidad.

sessesennen essennersecaserrraare

DIRECTOR DE TRANSITO
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MUNICIPALIDAD DE ..ocvveoee
DIRECCION DE TRANSITO Y
TRANSPORTE PUBLICO

MARZO , 12.03.90

RECHAZO DE SOLICITUD DE TRASLADO DE INSCRIPCION
REGISTRO COMUNAL DE PERMISOS DE CIRCULACION

DE : DIRECTOR DE TRANSITO
MUNICIPALIDAD DE tvceaveove

A : DIRECTOR DE TRANSITO
MUNICIPALIDAD DE
Comunico a Ud. que la solicitud de traslado de inscripcidén

del R.C.P.C., del vehiculo :

Placa unica : SA.2243-K
Clase vehiculo : AUTOMOVIL
Marca : MAZDA

Afio : 1981

Permiso de circulacién del affo 1989, otorgado por esta
Municipalidad, es rechazada por cuanto adeuda $ 25.000 , mas
intereses y multa por concepto de @

-~ NO PAGO DE SEGUNDA CUOTA
los que deben ser cancelado en esta Municipalidad.

eserestacsbtr it escantsssasoonn oy

DIRECTOR DE TRANSITO
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2.2 SOLICITUD TRASLADO DE ANTECEDENTES.

MUNICIPALIDAD DE ..... ceces Fecha Proceso : 12.03,.90
DEPTO TRANSITO
Solicitud Traslado de Antecedentes

01. Placa : AT-1056-1

02. Comuna Anterior:

03. Ano Permiso : 90

04. Nombre : ABATLOS TORRES BERNARDITA DE LO

05. R.U.T. : 8.370.761-5

06. Domicilio : LOS ESCRITORES 48 V. ACERO TIPOS

07. Comuna : TALCAHUANO = iedevesese seaneen

08. Tipo Vehiculo : AUTOMOVIL > :01 AUTOMOVIL H

09. Marca : VOLKSWAGEN :02 ST. WAGON H

10. Modelo : ESCARABAJO 1600 :03 JEEP H

11. Ano Vehiculo : ’ : 04 FURGON :

12. Motor : BA 226494 : 05 CAMIONETA :

13. Chasis : :06 AMBULANCIA :

14. Color : AZUL : 07 MOTO :
108 REMOLQUE A :
: 09 CASA RODANTE:
~P:Sube “B:iBaja

Cambios ? _
Q: Escapa P: Imnprime

3
+

En esta seccion se realiza el proceso de solicitar el
traslado de antecedentes del vehlculo a esta comuna, para lo cual

ge debe ingresar el No. de placa.
Para salir de esta seccion, Presionar RETORNO.

Si se desea ingresar una placa con 3 letras, debe presionar
("R), si se presiona 2 veces, volvera a placa normal con 2 letras

y 4 digitos.

Si el No. de placa no existe al momento de ser ingresada,
sistema nos pedira ingresar los datos que faltan.
Si al momento de digitar la placa, esta ya ha sido trasladada,
mostrard un mensaje en pantalla diciendo :

‘PLACA FUE TRASLADADA A ....se0s 01/03/89°
(un ejemplo)

Yy en linea de ayudas aparecera el siguiente mensaje:
‘&:Borra traslado’

para borrar el traslado, se debe presionar SHIFT-&, y volvera
a pedir una nueva placa.

el

se

Si al momento de ingresar el tipo de vehiculo, Ud. se equivoca
0 bien le da RETORNO, el sistema mostrari una ayuda en forma de
ventana a la derecha de la pantalla (como se ve en figura de
arriba), en la cual podemos ver todos los tipos de vehiculos que

hay.
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Para ver mas tipos de vehliculos, se debe presionar ("B), si
hay mas, el sistema los mostrara. Si desea volver hacia atras,
se debe presionar (°P).

Para seleccionar alguno, se debe digitar el No. de secuencia
gue va del Ol al 10, y se encuentra a la izquierda de la
pantalla chica.

Una vez gque se han ingresado todos los datos, el cursor se
posicionara donde dice (Linea:), pidiendo se ingrese un comando.
Si se desea hacer modificaciones a los datos, se puede ingresar
el No. que el item tiene a 1la izquierda, o bien se pueden
utilizar las flechas del teclado para pasar por cada item y
modificar sobre este.

Presionando ("P), se emitira el siguiente documento de traslado:

MUNICIPALIDAD DE cvveccavnne
DIRECCION DE TRANSITO Y
TRANSPORTE PUBLICO

MAR¥O , 12.03.90

SOLICITUD DE TRASLADO DE ANTECEDENTES
REGISTRO COMUNAL DE PERMISOS DE CIRCULACION

DE : DIRECTOR DE TRANSITO
MUNICIPALIDAD DE ¢.ccocas ..

A : DIRECTOR DE TRANSITO
MUNICIPALIDAD DE

Adjunto solicitud de traslado de antecedentes del vehiculo:

Placa unica s SA-2243-K
Clase vehiculo : AUTOMOVIL
Maxca : MAZDA
Aflo : 1981

Permiso de circulacién del afio 1990, otorgado por esa
Municipalidad, a efecto que nos envien los antecedentes de
dicho vehiculo, para proceder a su inclusion en el Registro Co_
munal de Permisos de Circulacién de esta Municipalidad.

trssenae *sessscsrroaronss cesene

DIRECTOR DE 'TRANSITO



<Pag: 14>

MARZO , 12.03.90

A : DIRECTOR DE TRANSITO
MUNICIPALIDAD DE

FIGUEROA PARRA CAROLINA R.U.T. 7.678.556-3 Domici_
liado en SAN MARTIN 667 DEPTO 401 Comuna de ..c....... .
solicita a Ud. tramitar el traslado de antecedentes de mi
vehiculo Marca MAZDA del afic 1981 Placa finica
SA-2243-K Permiso de Circulacidn afio 1990 otorgado por la Mu_
nicipalidad de ..cvvceveeee... a objeto de renovar el Permiso
de Circulacién en esta Municipalidad.

eReccscssscsnseresmovennn P

FIRMA DEIL SOLICTTANTE
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3. ACTUALIZACION TABLAS SII

+ +
MUNICIPALIDAD DE sevvcceaes Fecha Proceso : 12.03.90
DEPTO TRANSITO

TABLA DE VALORES DE PERMISOS DE CIRCULACION 1990
ANO TASACION ANO TASACION
Clave s A0OC5010
62 130.000
Tipo H ? 63 180.000 T I PO S
Marca s ACADIAN 64 19 cececnceerscscncccons
Modelo ¢ BEAUMONT 65 21 :01 AUTOMOVIL H
Cilindrada 3 2460 66 24 :02 ST. WAGON :
Nro. Puertas : 2 67 25 :03 JEEP H
Tipo Combustible : 1 Benc 68 26 :04 FURGON H
Transmision : 1 Mec 69 32 :05 CAMIONETA :
Equipamiento : 1 Normal 70 35 :06 AMBULARCIA :
Clave 89 : A005010 71 38 :07 MOTO H
72 40 :08 REMOLQUE A H
73 45 :09 CASA RODANTE H
74 52 :10 MINIBUS PARTICUL:
75 57 %eseaverctccssavenesnd
76 67 ~P:Sube ~B:Baja
77 680.000
78 690.000
Linea:___
~E: Escapa “W: Graba ~D: Borra “B: Busca por Nombre

[,

+

En esta opcion se hace el ingreso de tablas del Avalto Fiscal
de los vehilculos para los distintos afios, segun Impuestos Internos.

La tabla de valores para vehiculos motorizados, se publica
anualmente en el Diario Oficial.

Lo primero que el sistema nos pide ingresar, es el afio del
.periodo (en este caso afio 90), para el cual vamos a ingresar las
nuevas tasaciones de vehiculos motorizados.

Todos los vehiculos tienen un cédigo, que tiene relacion
con el tipo de vehlculo, modelo etc. Estos cédigos, suelen sufrir
modificaciones (SII), y 1los vehiculos pasan a tener un nuevo
codigo para el afio en curso.
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3.4 Ingresando ANO y TASACION.

Una vez que se han ingresado los datos del vehiculo,
se debera ingresar la tasacion para cada afio.

Bajo la columna ARNO, se debe degitar el afio, y
después nos pedira ingresar la tasacién gue se pide en
miles de pesos es decir:

Para ingresar $ 350.000, se debe digitar solo 350 y
presionar RETORNO se incrementaraé el afio en 1 en forma
automatica de modo de evitarnos digitar del segundo afio
en adelante. '

Para hacer modificacién, solo se debe usar las

flechas del teclado de modo de pasar sobre el item,
y modificar directamente sobre este.

3.5 Linea de Ayudas.

CTRL-E ("E): Sale de la seccion sin actualizar.
CTRL-W ("W): Graba informaciodn.
CTRL-D (°D): Borra informacién en pantalla.

CTRL~B (”B): Muestra un listado de marcas ordenadas
alfabeéticamente, como se mostrara a

continuacion:
MUNICIPALIDAD DE ccevcveaes Fecha Proceso : 12.03.90
DEPTO TRANSITO
BUSQUEDA POR MARCA TASACIONES 1990

SEQ CODIGO MARCA MODELO CILIN PTAS TASA-~90

01 AO005010 ACADIAN BEAUMONT 2400 2

02 A005020 ACADIAN SEDAN 2460 4

03 A010010 ALFA ROMEO ALFA 33 1500 4

04 A010020 ALFA ROMEO ALFA 33 QUADRIFOGLIO ORO 1500 4

05 2010030 ALFA ROMEO ALFA 33 QUADRIFOGLIO VER 1500 4

06 A010040 ALFA ROMEO ALFA 33 8. 1.3 1500 4

07 A010050 ALFA ROMEO ALFA 33 SL 1000 4

08 A010060 ALFA ROMEO ALFA 33 1.5 GIARDINETTA 1500 4

09 A010070 ALFA ROMEO ALFA 33 1.5 TI 1500 4

10 A010080 ALFA ROMEO ALFA 33 1.7 QV 1700 4

ENTER: Continua Seq: 01-10 ~P: Previo ~E: Termina

-
-
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El sistema nos pedirad ingresar una marca de inicio para
comenzar a mostrar de esa marca hacia adelante, y debe ser
digitada con letra mayuscula.

Presionando (“E), vuelve a la pantalla anterior.

Para seleccionar un vehiculo, se debe digitar el némero
de secuencia (del 01 al 15) gque 1le corresponde, y volvera
a la pantalla anterior mostrando los datos de ese vehiculo.
Para ver mas informacién, solo presione RETORNO, vy el
sistema mostrara mas datos, si es que hay.

Para volver hacia atras, se debe presionar ("P),
que significa pagina anterior.
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4. CONSULTAS UTM E IPC

MUNICIPALIDAD DE euvennacos Fecha Proceso : 12.03.90 :
DEPTO TRANSITO
TABLA UNIDADES TRIBUTARIAS E INDICES
Ano : 89 Ano : 90
Nro MM/AR UM IPC Nro MM/RA U™ IPC
01 01/89 7,910 97,00 13 01/90 9,576 119,38
02 02/89 8,060 97,12 14 02/90 9,717 122,00
03 03/89 8,149 98,97 15 03/90 10,021 ,00
04 04/89 8,157 100,00 16 04/90
05 05/89 8,312 101,96 17 05/90
06 06/89 8,395 103,76 18 06/90
07 07/89 8,863 105,65 19 07/90
08 08/89 8,717 106,71 20 08/90
09 09/89 8,874 108,98 21 09/90
10 10/89 8,963 112,12 22 10/90
11 11/89 9,151 114,05 23 11/90
12 12/89 9,416 116,47 24 12/90
Cambios?
N: Graba Q: Escapa <: Retrocede >: Avanza Otra: Cambios Numero: _

En esta seccién se actualizan los indices de UTM e IPC.
El sistema mostrara el afio en curso y el anterior con todos los valores
para cada mes.

En el caso que el afio se encuentre sin datos, el sistema nos
mostrard un mensaje que dice:

‘Confirma ingreso para afio 90 s/n’
(en este caso)

Si se presiona RETORNO, nos pedird ingresar un comando.
Si se presiona ‘S’, nos pedird ingresar los datos.

En linea de ayudas aparece lo siguiente :

N: Graba la informacidn.
Q: Sale de seccidn sin actualizar.
<: Muestra afiogs anteriores (Presionando SHIFT-<).
>: Muestra afio siguientes (Presionando SHIFT->).
Para cualquiera de estos dos comamdog, s8i no existieran datos
para ese afio, nos mostrard el mensaje arriba visto.
Otros: En el caso de presionar otra tecla, pasara al modo de
modificacidén. Para esto se debe ingresar el No. de secuencia
que corresponde al dato que se desea modificar.
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5. ACTUALIZACION DE PARAMETROS

MUNICIPALIDAD DE ....ccce. Fecha Proceso : 12.03.90
DEPTO TRANSITO

ACTUALIZACION DE PARBMETROS

01 Nombre

02 Nombre Secundario
03 Direccilon

04 ciudad

05 Comuna

06 R.U.T

07 Fono

08 Alcalde

09 birector Dpto.

MUNICIPALIDAD DE .ccececeen
DEPTO DE TRANSITO

832001308

a0 sr s e e e

CODIGOS DE CUENTAS

10 Fondo Municipal s 01.04.001 16 25% Fiscal ¢ 61.311.06
11 Fondo Comun : 01.04.001.1 17 Fondo Terceros : 61.311.02
12 2da. Cuota Munic. : 01.06.001 18 Reajuste Munic.: 07.79.009.2
13 2da. Cuota Comun : 01.06.001.1 19 Reajuste Comun : 07.79.009.9
14 Ano Ant. Munic. : 10.00.000 20 Multas : 07.79.001
15 Ano Ant. Comun : 10.00.000

~E: Escapa ~W: Graba ~B:Barandas ~K: Comunas ~N: Mod. y Folios

+

+

En esta seccion el sistema lleva los datos de la Municipal.
(MUNICIP. DE .........., €en este caso), para la cual el
sistema esta funcionando.

Datos que se mostraran en pantalla, listados y datos que se usaran
para los procesos.

Las cuentas que s8se usan, son aquellas a las cuales se les
acumularan los totales de giros de permisos de circulacion emitidos
como se ve en EMISION DE GIROS DIARIOS.

- Para salir de la seccion, debe presionar (“E), y volvera al
Menu Principal.

- Para hacer modificaciones, se puede digitar el No. del item
que se desea modificar, o bien se pueden utilizar las flechas del
teclado para pasar por los datos y modificar sobre estos.

LINEA DE AYUDAS

.CTRL~E (“E): Sale de la seccién.

CTRL-W ("W): Graba informacién.

CIRL-K ("K): Nos muestra seccién de comunas eexcluidas.

CTRL~N ("N): Nos muestra seccién de ubicacion de médulos
Yy No. de inicio de Folios.
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COMUNAS EXCLUIDAS ( CTRL~K)

+

+

MUNICIPALIDAD DE ..cceveeese Fecha Proceso : 12.03.80
DEPTO TRANSITO

ACTUALIZACION COMUNAS EXCLUIDAS

01 Comuna 1 TALCAHUANO 16 Comuna 16 :
02 Comuna 2 LOTA 17 Comuna 17 :
03 Comuna 3 TOME 18 Comuna 18
04 Comuna 4 CORONEL 19 Comuna 19
05 Comuna 5 STA. JUANA 20 Comuna 20
06 Comuna 6 FLORIDA 21 Comuna 21
07 Comuna 7 HUALQUI 22 Comuna 22
08 Comuna 8 PENCO 23 Comuna 23
09 Comuna 9 24 Comuna 24

25 Comuna 25
26 Comuna 26
27 Comuna 27
28 Comuna 28
29 Comuna 29
30 Comuna 30

10 Comuna 10
11 Comuna 11
12 Comuna 12
13 Comuna 13
14 Comuna 14
15 Comuna 15

®0 NE 08 er 08 %o 84 00 00 tu Be #4 #v wb ae

S0 00 08 b0 4o €8 46 00 va a8 e 4e e

Linea: _

~E: Escapa “W: Graba

En esta seccion se ingresan todas las comunas que estan
excluidas, para las cuales no se les pueden vender los permisos
de circulacion, es decir, personas que tengan permisos de
circulacion pertenecientes a una de estas comunas, no pueden
sacar el permiso en MUNICIPALIDAD DE .......... (en este caso).

Al igual que lo anterior, los datos se ingresan y se
pueden modificar utilizando las flechas del teclado.
- Presionando ("E), vuelve a la pantalla anterior, sin
actualizar.
- Presionando ("W), graba informacién, y vuelve a la
pantalla anterior.
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6. CARGO DE PCV A TESORERIA

MUNICIPALIDAD DE ceevecenns
DEPTO TRANSITO

MM/RA Proc. Renovacion : ___/
Fecha Emision Giros : __/_ /

Permisos Cargados [ 1
Toxlo bien?

G e —————————

o ————————————————

Esta seccién permite Hacer el cargo de los permisos de circulacién
que vencen en una cierta fecha.
a) En MM/AA Proc.Renovacién, debe ingresar el mes y afio de renovacién
de los permisos, sea esta primera o segunda cuota.
Si digita RETORNO, sale de esta seccién y vuelve al mend anterior.
b) En Fecha Emisién Giros, debe ingresar la fecha del dia que hace el
cargo, con esta fecha van a quedar girados cada uno de los permisos
del cargo.
¢) Todo bien? : Se digita una *S* para comenzar a procesar el cargo o
*N* para volver al punto a).

Ejemplo; si desea hacer el cargo de las segundas cuotas de los
automoviles. Debe ingresar:

MM/AA Proc.Renovacion: 08/90

2da. Cuota Vencimiento Marzo 90 --> Despliega este mensaje.



7.
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INFORMES

+

MUNICIPALIDAD DE ccecececns Fecha Proceso : 12.03.90
DEPTO TRANSITO

Retorno = Volver Menu Anterior opcion { ]

INFORME DE PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR

0. Salida al Menu

1. Nomina de Giros del Dia

2. Estadisticas

3. Listado de Tablas de Tasaciones

4. Emision Cargo Permisos de Cilrculacion

5. Emision masiva de Permisos

6. Inf. Actua. Vehic. Ministerio de Defensa Nac.
7. Nomina de vehiculos ordenado por Placa

8. Nomina de Vehiculos Seleccionado por Tipo
9. Nomina de Vehiculos Morosos Por Direccion
10. Estadistica para el INE

11. Nomina de Giros Pendientes

12. Parque Comunal de Vehiculos por placas
13. Nomina de PLacas Trasladadas

14. Vehiculos Sin Codigo Tasacion S.I.I.

En esta seccion nos muestra un mend que nos permite emitir
los informes que se veran a continuacidn.

Para salir de esta seccién, se debe presionar RETORNO.
Para la emision de uno de estos informes, se debe
ingresar el No. correspondiente al item que se desea
ver.

NOTA: Los informes se detallaran en el mismo orden en que

aparecen en el mend e iran al final de esta seccidn.
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7.1 Noémina de giros del dia

o e s e e v i i A

MUNICIPALIDAD DE ..........
DEPTO TRANSITO

NOMINA DE GIROS DE P.C.V. DEL DIA
Fecha Giros : 13/08/90

o ————

Debe ingresar la fecha del listado, o RETORNO para confirmar
la que el sistema le propone.
En la ultima linea de la pantalla aparecera la palabra
“Procesando “.
Cuando el proceso termine comenzara a imprimir y la pantalla
volvera al mend de informes.

7.2 Estadlsticas

MUNICIPALIDAD DE .cvcceacann Fecha Proceso : 12.03.90
DEPTO TRANSITO

ESTADISTICAS PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR

0. Salida del Menmu

1. Auto Part.,Jeep,St.Wagon y Furgones
2. Automoviles de arriendo

3. Buses y Microbuses

4. Taxibuses

5. Camiones

6. Camionetas

7. Tractores

8. Ambulancias

9. Motocicletas y Motonetas
10. Otros vehiculos motorizados
11. Kleinbus y Minibuses

12. Tractocamiones

13. Semiremolques

14. Remolques

15, Opciones 1 -> 14

16. Encuesta anual de vehiculos
17. PCV. Otorgades entre fechas

Opcion { ]

Para salir del ment, se debe digitar RETORNO. Para emitir un
informe se debe ingresar el No. correspondiente al item.
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7.3 Listado de Tabla de Tasaciones

Este listado pide ingresar el afio de la tabla que desea listar.

H MUNICIPALIDAD DE coeeevsnes FECHA : 12.03.90 ¥
DEPTO TRANSITO
**%* TABLA DE VALORES DE PERMISOS DE CIRCULACION 19 e
Codigo Inicial 3
Pagina Inicial :
Fecha (DD/MM/ARA): _ /__/

Valor UTM H

Todo OK (S/N) H

+

Debe ingresar el codigo de SII inicial, es decir, desde donde
comenzard el listado, el nro. de pagina inicial, la fecha del
listado y el valor de la UTM.

Para confirmar el proceso debe digitar una “S* o bien una °“N°
para corregir los datos ingresados.

7.4 Emisidén Cargo Permisos de Circulacien

MUNICIPALIDAD DE ..ce0esess
DEPTO TRANSITO

LISTADO GIROS EMITIDOS PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR
MM/AA Proc. renovacion :
Fecha emision Giros s _ /7
Calculo = 1 :
Considera Giros Pagados:
Impr. a doble espacio=1:

Permisos Emitidos HY 1

Todo bien? : _

+
+

a) Mes y afio Proc.de renovacion: es el mismo que describimos
en el punto 6.

8i digita RETORNO, vuelve al
mend anterior.
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b) Calculo: si digita “0* el listado saldra sin valores, si digita “1°

el listade saldra con valores.

c) Considera giros pagados: Si digita “0° no se imprimen los giros
cancelados, si digita “1* imprime los
giros cancelados.

d) Impr. a doble espacio: Si digita “0~ la impresion serad a un espacio,
si digita ‘1% la impresion saldra a dos
espacios.

e) Todo bien : Si digita *S* comenzara el proceso, si digita “N* vuelve

al punto a)

7.5 Emisién Masiva de Permisos

MUNICIPALIDAD DE ..cacoe. .-
DEPTO TRANSITO

EMISION PERMISOS DE CIRCULACION VEHICULAR

Este proceso permite emitir en forma masiva todos los formularios
de permiso de circulacion vehicular.

Ajuste el formulario en la impresora

Formulario con nuevo formato (s/n) [_]
81 esta todo bien

Ingrese : S para confirmar emision
Q para cancelar el proceso

Opcion _

+

+

Esta pantalla es autoexplicativa, debe ingresar todos
los datos que le pide para emitir los formularios de permisos
de circulacién y al final confirmar con una “S‘ para comenzar
el proceso o una “Q‘ para volver al mend anterior.
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7.6 Inf. Actua. Vehiculos M.Def. Nacional

REPUBLICA DE CHILE
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
DIRECCION GENERAL DE MOVILIZACION NACIONAL

MUNICIPALIDAD DE .cocevevencsas
NOMINA SOLO PARA : _

Salida

Buses

Camiones
Ambulancias
Camionetas

Jaep

Tractocamiones
Semiremolques

Motos

Todos los anteriores

WONOH/RWNRO

Ano de fabricacion mayor que : 19_

Ano Permisos de Circulacion : -

OK s/n?: _
+ +

Para salir del menu, se debe digitar RETORNO. Para emitir el
informe se debe ingresar el No. correpondiente al item, el afio de
fabricacion y el afio del permiso de circulacien.

Debe confirmar digitando una *S* para comenzar el proceso o bien
una “N* para corregir los datos ingresados.

7.7 Nomina de Vehiculos ordenados por Placa

+
+

+

MUNICIPALIDAD DE vevevacscccons
DEPTO. DE TRANSITO
NOMINA DE DUENOS DE VEHICULOS ORDENADOS POR PLACA

Listado ordenado por PLACAS .......

S: Confirma Impresion Q: Cancela Impresion

+

+

Debe digitar una “S* para comenzar el proceso, o una “Q° para
cancelar el proceso y volver al menu de informes.
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7.8 Noémina de Vehiculos Seleccionado por Tipo

MUNICIPALIDAD DE covccvevccsane
DEPTO. DE TRANSITO
NOMINA DE VEHICULOS ORDENADOS POR TIPO

L T TABLA DE TIPOS————n*
{01 AUTOMOVIL |
102 STATION WAGON i
'03 JEEP i
104 FURGON !
{05 CAMIONETA {
106 AMBULANCIA i
107 MOTO ]
108 CARRO ARRASTRE !
109 CASA RODANTE !
!10 MINIBUS PARTICULAR !

Retorno: Selecciona Flechas: Mueve ~N: Sig ~P: Ant ~E: Escapa

+ +

Debe seleccionar el tipo de vehiculo que desea listar, para eso
tiene una pantalla tipo ventana en la cual podemos ver todos los tipos
de vehiculos que hay. Para ver mas , se debe presionar ("B).

S8i desea volver hacia atras, se debe presionar ("P).

Para seleccionar alguno se debe dar RETORNO estando posicionado en el
tipo seleccionado. Para moverse dentro de la pantalla se usan las
teclas flechas arriba o abajo.

Si digita ("E) se cancela el proceso y vuelve al mend de informes.

Al seleccionar un tipo de vehiculo, debe digitar una “S* para comenzar
el proceso, o una ‘Q‘ para cancelar el proceso y volver al mend de
informes.
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7.9 Ndmina de Morosos de P.C.V. Ordenado por Direccion

MUNICIPALIDAD DE .ccveveeenances
DEPTO. DE TRANSITO
NOMINA DE MOROSOS DE P.C.V. ORDENADO POR DIRECCION

Listado ordenado por direccion...

* mrmrm———————————————

* evmmmem———————————

S: Confirma Impresion Q: Cancela Impresion

] Para confirmar el proceso debe digitar una “S* o bien una “Q°
81 desea cancelar el proceso y volver al ment de informes.

7.10 Estadisticas para el INE

MUNICIPALIDAD DE ....eeocessecss
DEPTO. DE TRANSITO
Estad. I.N.E. Permisos Circulacion Vehiculos

Permisos del Ano 19

Todo OK ?? _

e m - ————————————
e —————————

Debe ingresar el Afio para la estadistica. Si digita RETORNO el
proceso se cancela y vuelve al mend de informes.
Para confirmar el proceso debe digitar una ‘S, o “N“ para corregir
el afio.
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7.11 Estadisticas para el INE

MUNICIPALIDAD DE ...vevcenveces FECHA : 14/08/90
DEPTO. DE TRANSITO
Nomina de Giros Pendilentes Perm. Circ. Vehicular

Opciones de Extracto de Informacion

0. Sale

1. Todos los giros

2. Giros Anos Anteriores A [
3. Giros 2das. Cuotas Ano [
4. Giros 2das. Cuotas Ant. al Ano [

1

1

]
Opcion [_]
+ +

Debe confirmar la fecha o ingresar la fecha a la cual desea

sacar los giros pendientes.

Degpués en opcioén debe digitar un Nro. del menu de opciones:

0: Sale de esta pantalla y vuelve al mend de informes

1: Imprime todos los giros que a la fecha esten pendientes de pago.

2: Imprime todos los giros que esten pendientes de pago y que se
hallan girado en aflos anteriores al que ingrese en este punto.

3: Imprime todos los giros que sean 2das. cuotas que esten pendientes
de pago y girados en el afio que ingrese en este punto.

4: Imprime todos los giros que sean 2das. cuotas que esten pendientes
de pago girados an aflos anteriores al que ingrese en este punto.

Luego el sistema presentard el sgte. mend de opciones:

+ +
MUNICIPALIDAD DE .ocvevnenee .ee FECHA : 14/08/90
DEPTO. DE TRANSITO

Nomina de Giros Pendlentes Perm. Circ. Vehicular

Opclones de Clasificacion

0. Pantalla Anterior
1. Por Placa

2. Por Rut

3. Por Direccion

4. Alfabetico

. Opcion [_]

S: Confilrma Impresion Q: Cancela Impresion

+
t

Debe ingresar un Nro. del menu de opciones. Si ingresa “0°
volvera a la pantalla anterior. Si ingresa otro numero el listado
se imprimirad ordenado segun la opcion que halla elegido.

. Para confirmar el proceso debe digitar una ‘S o bien una ‘Q°
si desea cancelar el proceso y volver al mend de informes.
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7.12 Parque Comunal de Vehiculos por Placas

+
MUNICIPALIDAD DE cvececccccnncs FECHA : 14/08/90

DEPTO. DE TRANSITO
NOMINA DE VEHICULOS PARQUE COMUNA POR PLACA

Mes de Vencimiento ...ccceceeecas _

1=Mantencion 2=General .

Listado ordenado por PLACAS......

S: Confirma Impresion Q: Cancela Impresion

Debe ingresar el mes de vencimiento gegén el tipo de vehiculo

ej. para los automoviles debe ingresar 03.
Luego ingresar un Nro. de las dos alternativas que propone en pantalla.

Para confirmar el proceso debe digitar una “S* o bien una “Q°
si desea cancelar el proceso y volver al mentd de informes.

7.13 Noémina de Placas Trasladadas

+
MUNICIPALIDAD DE ....cvereccnne FECHA : 14/08/90

DEPTO. DE TRANSITO
Nomina De Placas Trasladadas a Otras Comunas

Fecha Inicial : [__/_ /_]
Fecha Inicial ¢ {__/_/ ]

<Enter> Sale

Debe ingresar la fecha inicial y final, esto significa que se
imprimiran las placas trasladadas en ese rango de fechas. Si digita
RETORNO en la fecha inicial el proceso se cancela y volvera a la
pantalla anterior.

Para confirmar el proceso debe digitar una *S* o bien una ‘Q*
si desea cancelar el proceso y volver al menit de informes.
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7.14 Vehiculos Sin Codigo Tasacion S.I.I.

Este listado se procesa en forma interna, dejando su terminal
liberado, Cuando el proceso termine comenzard a imprimir en su
impresora. '



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE TRANSITO

1.2. LICENCIAS DE CONDUCIR

La definicién de este documento se encuentra en el articulo N°2, de la Ley N°18.290.

Concepto:  Documento que la autoridad competente otorga a una persona para
' conducir un vehiculo,

Entre los requisitos que deben cumplir las personas que van obtener licencia de conducir, se
encuentran :

Clase B, C. D, E.

a)Ser mayor de 18 afios
b)Saber leer y escribir
c)Poseer Cédula de Identidad

Clase Al, A2

a) Tener como minimo 21 afios de edad
b) Estar en posesion durante 2 afios de licencia clase B

En este procedimiento, en general encontramos los siguientes procesos involucrados

1.2.1 Obtencion de Licencia por primera vez
1.2.2 Renovacion de Licencia de Conducir
1.2.3 Duplicados de Licencias de Conducir
1.2.4 Cambios de Domicilio

1.2.5 Cambios y Extension de Clases



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE TRANSITO

1.2.1. Obtencién de Licencia por primera vez

Concepto :

Es el proceso por el cual el contribuyente obtiene un documento legal que

lo habilita para conducir un vehiculo por un lapso determinado.

Paso 1 :

Paso 2 ;

Paso 3

Paso 4 :

Paso 5 :

Paso7:
Paso 8 :
Paso 9 :

Paso 10 :

Paso 11 :
Paso 12 :

Paso 13 ;

El contrnibuyente se inscribe para los distintos examenes Escrito, Psicotécnico
y Practico ,y, se ingresan los datos de Nombre, RUN, Domicilio, le cita para
rendir los examenes en un plazo posterior no superior a 5 dias habiles.

El contribuyente cancela en caja un % de la UTM determinado por la clase de
licencia a la que postula, establecido por oficio alcaldicio

El coniribuyente en la Ventanilla de Inscripcion de Antecedentes, solicita
certificado de antecedentes, previa presentacion del RUN v firmando planilla
que es enviada al Registro Civil e Identificacion. Cancelando el valor en
efectivo del Certificado u Hoja de vida (*)

Se rinden los examenes, 51 se alcanza nmero para el examen practico se da el
mismo dia, si no el contribuyente debe volver al dia habil siguiente,
dependiendo del cupo disponible.

Aprobado en los examenes, se va a ventanilla de recepcion de la seccidén
Licencias donde el funcionario confirma recepcion de certificado de
antecedentes. vy se da V° B° al comprobante de pago que se encuentra
archivado en carpeta de inscripcion de licencias.

El contribuyente previa presentacion del comprobante de pago retira el
formulario Solicitud de Licencia de Conducir, en blanco (ver anexo N°)

El coninbuyente entrega el formulario Solicitud de Licencia de Conducir en
ventanilla de recepcion de la Seccion Licencia de Conducir

El contribuyente enirega sus fotos, imprime su digito y firma en el Formulario
Solicitud de Licencia de Conducir

Se imprime Ia licencia de conducir

Se ordena la carpeta, se revisa por el jefe de la Seccién Licencias quien coloca
su timbre y su firma

Se enirega la carpeta de antecedentes al Director quien previa revision firma la
Licencia de Conducr

Se hace entrega de la respectiva Licencia de Conducir en la jefatura de la
Seccion Licencias, previa plastificacion del documento.
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0
1.2.2. Renovacién de Licencia g
Concepte : Es la accion que realiza el contribuyente tendiente a regularizar su

situacion para estar en condiciones legales de conducir un vehiculo
habiéndose pérdido la vigencia de su actual documento.
L

En el caso de renovacion el contribuyente da los siguientes examenes segiin sea la
clase de Licencia, que vaya a ser renovada

a) Licencia clase A-1y A-2:

- Médico
- Coordinacién Mébtriz

b) Licencia clase B :

Pasol:

Paso 2 :

Paso 3 :

Paso 4 :

Paso 5:

Paso 7 :

Paso 8 :

Paso 9 :

Paso 10 :

Paso 11 :

Paso 12 :

Paso 13 :

- Médico
- Coordinacion Motriz

El contribuyente se inscribe para los distintos examenes Escrito, Psicotecnico
¥, se ingresan los datos de Nombre, RUN, Domicilio, se le cita para rendir los
examenes en un plazo posterior no superior a 3 dias.

El contribuyente cancela en caja un % de la UTM determinado por la clase de
licencia a la que postula, establecido por oficio alcaldicio

El contribuyente en la Ventanilla de Inscripcién de Antecedentes, solicita
certificado de antecedentes, previa presentacion del RUN vy firmando planilla
que es enviada al Registro Civil e Identificacion

El contribuyente rinde los examenes

Aprobado en los examenes, se va a ventanilla de recepcion de la seccion
Licencias donde el funciopario confirma recepeidn de certificado de
anfecedentes. y se da V° B°® al comprobante de pago que se encuentra
archivado en carpeta de inscripcion de licencias.

El contribuyente previa presentacion del comprobanie de pago retira el
formulario Solicitud de Licencia de Conduecir, en blanco (ver anexo N°)

El contribuyente entrega el formulario Solicitud de Licencia de Conducir en
ventanilla de recepcion de la Seccién Licencia de Conducir

El contribuyente entrega sus fotos, imprime su digito y firma en el Formulario
Solicitud de Licencia de Conducir

Se imprime la licencia de conducir

Se ordena la carpefa, se revisa por el jefe de la Seccion Licencias quien coloca
su timbre v su finma

Se entrega la carpeta de antecedentes al Director quien previa revision firma la
Licencia de Conducir

Se hace entrega de la respectiva Licencia de Conducir en la jefatura de la
Seccion Licencias, previa plastificacion del documento.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE TRANSITO

1.2.3. Duplicado de Licencia

Cancepto :

Es la accién que realiza el contribuyente para obfener una copia de su
documento que lo habilita para conducir un vehiculo,

Paso 1 :

Paso 2 :

Paso 3: '

Paso 4 :

Paso5:°

Paso 6 :

Paso 7 :

Paso 8 :

El contribuvente presenta los siguientes documentos:
a) Constancia de Carabmeros de Chile de extravio o robo
b) Declaracion jurada que la Licencia no se encuentra retenida

El coniribuyente solicita su duplicado en ventanilla de inscripcion de licencia
y solicita certificado de antecedentes y hoja de vida del conductor al Registro

Nacional de Identificacion

Se digitan los datos del coniribuyente Nombre, RUN, Domicilio, previa
verificacion que la licencia este vigente, por la cual se solicita el duplicado

El coniribuyente cancela en caja el valor del duplicado y retira el formulario de
solicitud de licencia

El contribuyente entrega el foomulario sus fotos, imprime su digito y firma la
licencia

Se imprime la licencia de conducir

Se entrega la carpeta de antecedentes al Director quien previa revision firma la
Licencia de Conducir

Se hace entrega de la respectiva Licencia de Conducir en la jefatura de la
Seccion Licencias, previa plastificacion del documento.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE TRANSITO

1.2.4. Cambio de domicilio

Concepto :

Es la accion que realiza el contribuyente tendiente a regularizar su
situacién por cambio de ciudad o lugar donde habia obtenido su licencia
de conducir necesario para iniciar algtin tramite especifico.

Paso 1:

Paso 2 :

Paso 3 :

Paso 4 :

Paso 5

Paso 6 :

Paso 7 :

Paso8:

El contribuyente debe presentar certificado de residencia otorgado por
Carabineros de Chile

El contribuyente solicita su cambio de domicilio en ventanilla de inscripcién
de licencia v solicita certificado de antecedentes y hoja de vida del conductor
al Registro Nacional de Identificacion

Se digitan los datos del contribuyente Nombre, RUN, Domicilio; previa
verificacion que la licencia este vigente, por la cual se solicita el cambio de

domicilio

El contribuyente cancela en caja el valor del duplicado (cambio de domicilio)
establecido por oficio alcaldicio y retira el formulario de solicitud de licencia

El coninibuyente enirega el formulario sus fotos, imprime su digito v firma la
licencia

Se imprime la licencia de conducir

Se entrega la carpeta de antecedentes al Director quien previa revision firma la
Licencia de Conducir

Se hace entrega de la respectiva Licencia de Conducir en la jefatura de la
Seccion Licencias, previa plastificacion del documento.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE TRANSITO

1.2.5. Cambio de clase

a)Cambio de Clase

Paso 1 :'

Paso 2 :

Paso 3 :

Paso 4 :

Paso 5:

Paso 7 :

Paso 8 ;-

Concepto:  Se entiende por ello al paso de una clase inferior de licencia a una

superior para efectuar la conduccion de vehiculos de mayor capacidad o
cilindrada.

El contribuyente cambia de clase de licencia por:

a) necesidad
b) terminé vigencia de licencia anterior y requiere otra de clase distinta

El contribuyente se inscribe para realizar exAmenes
a) En la tabla que se muestra a continuacién se observan los examenes

que el contribuyente debe dar segin la clase que posee v a la clase
de licencia que desee obtener

AlaA2 BaAl
practico practico
tedrico tedrico
médico médico
psicomotniz psicomotriz

El coniribuyente en la Ventanilla de Inscripcién de Antecedentes, solicita
certificado de antecedentes, previa presentaciéon del RUN y firmando planilla
que es enviada al Registro Civil e Identificacién

El coniribuyente solicita cambio de clase y se inscribe para los distintos
examenes Escrito, Psicotécnico y Practico .y, se ingresan los datos de Nombre,
RUN, Domucilio, se le cita para rendir los examenes en un plazo posterior no
superior a 3 dias.

El contribuyente cancela un % de la UTM determinado por la clase de licencia
a la que postula, establecido por oficio alcaldicio

Se rinden los examenes, si se alcanza nimero para el examen practico se da el
mismo dia, st no el contribuyente debe volver al dia habil siguiente,
dependiendo del cupo disponible.

Aprobado en los examenes, se va a ventanilla de recepcion de la seccion
Licencias donde el funcionario confirma recepeion de certificado de
antecedentes. y se da V° B° al comprobante de pago que se encuentra
archivado en carpeta de inscripcion de licencias.

El contribuyente previa presentacion del comprobante de pago retira el
formulario Solicitud de Licencia de Conducir, en blanco (ver anexo N°)

El contribuyente entrega el formulario Solicitud de Licencia de Conducir en
ventanilla de recepeion de la Seceidén Licencia de Conducir



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE TRANSITO

Paso 9 :

Paso 10 :

Paso 11 :

Paso 12 :

Paso 13 :

El contribuyente entrega sus fotos, imprime su digito v finrma en el
Formulario Solicitud de Licencia de Conducir

Se imprime la licencia de conducir

Se ordena la carpeta, se revisa por el jefe de la Seccidén Licencias quien
poe su tunbre y su firma

Se entrega la carpeta de antecedentes al Director quien previa revision
firma la Licencia de Conducir

Se hace entrega de la respectiva Licencia de Conducir en la jefatura de
la Seccién Licencias, previa plastificacion del documento.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE TRANSITO

1.2.6. Extension de Clase

Congcepto:

Anexar dentro de un mismo tipo de licencia para conducir un tipo de
vehivulo distinto del que la licencia vigente le antoriza.

Paso 1 :

Paso 2 :

Paso 3 :
Paso 4 :

Paso 5

Paso 7 :
Paso 8 :
Paso 9 .-

Paso 10 :

Paso 11 :
Paso 12 :

Paso 13 :

El coniribuyente solicita extension de la licencia y se inscribe para los distintos
examenes Escrito, Psicotécnico y Practico ,y, se ingresan los datos de Nombre,
RUN, Domicilio, le cita para rendir los examenes en un plazo posterior no
superior a 3 dias.

El coniribuyente cancela en caja un % de la UTM determinado por la clase de
licencia a la que postula, establecido por oficio alcaldicio

El coniribuyente en la Ventanilla de Inscripcion de Antecedentes, solicita
ceriificado de antecedentes, previa presentaciéon del RUN y firmando planilla
que es enviada al Registro Civil e Identificacién

Se rinden los examenes, si se alcanza numero para el examen practico se da el
mismo dia, si no el contribuvente debe volver al dia habil siguiente,
dependiendo del cupo disponible.

Aprobado en los examenes, se va a ventamlla de recepcion de la seccion
Licencias donde el funcionario confirma recepcion de certificado de
antecedentes. y se da V° B° al comprobante de pago que se encuentra
archivado en carpeta de mscripcion de licencias.

El contribuyente previa presentacion del comprobante de pago retira el
formulario Solicitud de Licencia de Conducir, en blanco (ver anexo N°)

El coniribuyente entrega el formulario Solicitud de Licencia de Conducir en
ventanilla de recepeidn de la Seccién Licencia de Conducir

El contribuyente enirega sus fotos, imprime su digito y firma en el Formulario
Solicitud de Licencia de Conducir

Se umprime la licencia de conducir

Se ordena la carpeta, se revisa por el jefe de la Seccion Licencias quien poe su
timbre v su firma

Se enirega la carpeta de antecedentes al Director quien previa revision firma la
Licencia de Conducir

Se hace entrega de la respectiva Licencia de Conducir en la jefatura de la
Seccion Licencias, previa plastificacion del documento.




ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE ARICA o
Direccién de Transito y 'Transporie Piablico 'NO S ANA
SECCION LICENCIAS N . 0 g 2 0 6

Solicitud de Licencia de Conducir

Fecha :

N¢ de Orden

oo

Nombre Complelo

Cédula do Identldad ¢ QGabinete:

Naclonalidad :

Sexo. : Mascullno : 3 Femenino : ([

Fecha de Naclmiento

Edad ' : Afios

Nivel de Estudlos . Baslco [, Medn, 3. Téenlco - Superior 3, Unlversitaria 3, Otros (]
Profesion o Activided ¢

Estado Civil :

Domiclllo :

‘Tcléfono : ;

Postula a Licencla ;0 Al 0O, Az 0, B [0, Cc 0O, D 0, E O

De ser Propletario de Vehiculo:
Tipo de Vehiculo:
Marca y Modelo :
Placa Patente
Comuna,

e

N? Licencla Anterlor
Clase de¢ Licencin
Comuna

Fecha Otorgdnucnto
Fecha Venclmiento

.o

.o

NOTA IMPORTANTE:

El Articulo 210 do! Codigo Penal, exprosa: “El que anto la auloridad o
sus ogontes, perjudicare o diere falso tostimonio en maloria que no
soa contenciosa, sufrird las penas do presldio menor en sus grados
minimo 8 modio y muita®,

FIRMA DEL POSTULANTE

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE ARICA
Dircccion d¢ Transito y Transportc Iublico
SECCION LICENCIAS TR
| N2 09206

CITACION

ClL :

Nombre :
Hora :

Fechs ¢

- F1 Interesado deberd concurrir en la fecha y hora sciialada, con el {in de rendlr los exdmengcs correspondientes:
Tedrico, Sensométrico, Coordinaclon Motrlz, Médico y Practico; en ¢l vp'hlculo adecuado, de acuerdo o la Clase

de llcencia que postula.
- Debera traer 2 folos nitidas a color con fondo blanco do 40 mm. de alto por-30 mun. de ancho, comy nombrcs y

apellidos y N? de Cédula de Identldad del Interesado.
Este valor, deberd ser cancelado previo a la rendlclén do los

« Valor de la Licencla: $
eximenes.

- La Licencla serd ontregnada solamente al interesado.

imp, Fernandez - Fono 252783 Arica



ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE ARICA oo

Dircccién de Trinsito y 'Transporte Piablico 6 N _
SECCION LICENCIAS N¢ 09208

Solicitud de Licencia de Conducir

Fecho

N° dec Orden :

Nombre Completo

Cédula do Identidad : Gablnete:
Naclonalidad :
Sexo . Mascullne : Femenino : [
Fecha de¢ Nacimliento
Edad : Afos
Nivel de Estudios Basico [J, Medla [, Téenlco - Superlor [, Unlversitaria [, Otros [
Profesién o Actividad
Estado Clvil :
Damlicillo :
‘Teléfono : !
Postula o Licencla : Al 0, A2 0O, B O, Cc 0., D 0, E O
N° Licencla Anterlor De ser Propletario de Vehiculo:
Clase de Licencln. : Tipo de Vchiculo: '
Comunn : Marca y Modelo
Fecha Otorgamiento  : Placa Patente
Fechw Venclmiento : Comuna K
NOTA IMPORTANTE:
El Arntlculo 210 del Cédigo Ponal, exprosa:r “E! quo anto la autoridad o
sus agonles, porjudicsre o diero faiso testimonlo on matoris que no
soa conlenciosa, sufrird ias penas do prosidio menor en sus grados
minimo 8 modio y muita’,
FIRMA DEL POSTULANTE
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE ARICA
Dircccion de Trinsito y Transportc Yiblico
SECCION LICENCIAS . -
N9 09208

CITACION

ClL

Nombrcv :
Hors

Fecha

- El Interesado dchcrzi concurrlr en la fecha y hora seiialada, con el fin de rendir los exdmenges correspondientes:
Tedrico, Sensométrico, Coordinaclén Motrly, Médico y Prictico; en ¢l vehiculo adecuado, de acuerdo o lo Clase

de licencla que postula.
- Dcberd traer 2 folos nitidas a color con fondo blanco do 40 nun, de alto por 30 mum. de ancho, com nombres y

spellidos y N? de Célula de Xdentidad del interesado.

- Volor de la Licencla: § Este valor, deberd ser cancelado previo a la rendlcion do los

eximenes.

- La Licencla serd ontregada solaments ol interesado.

tmp. Fernandoz - Fono 252783 Arica
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NOMBRE EXAMINADO

DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE PUBLICO

SECCION LICENCIAS

LICENCIA CLASE A1-A2

FECHA
RUN Hora inic,  Hora Term.  Dur, Ex.
TIPO VEHICULO PLACA PATENTE ' ! l
Accién o Accién o
1 CONDICIONES GENERALES |_ Maniobra Maniobra
Corr. | Incor. Corr. |Incor.
Ingreso a la circulacion
- d
§ Uso del contacto Conirol de la velocidad
@ g - Uso del freno de mano Llegada a una Interseccion
= Ingreso & una interseccién
Z 2 | - Usode la aceleracion (ambjo de pista f
< Uso de sefalizadores
- Uso del cambio de veloc Viraje. a la der. sin seméforo
- ' Viraje a izq. sin seméforo |
‘_,_.3_ 2 {~ Veloc. aplicada Separacion con otros vehiculos
2= Adelantamienios y sobrepasos
=& |- Viral
S Viraje en U Detenciones
~ Retroceso Viraies ala fier. con semf'sforo
E Virajes a la izq. con semaforo
L -
g Uso del los cambios
& — | - Aceleracién ( detencién
'g o del motor)
i - Distancia de estaciona-
~ mienfo a la cuneta
;‘f_‘ g ~ Aceleracion
S| - Sefalizacion
o - Control de la acelera- Comportamiento ante
a = cion semaforo
S 5 | - Apreciacién de distan- Derecho preferente de
= e cias laterales paso ante vehiculo
o3 . | Derecho preferente de
= — Uso del cambio de veloc, paso anfe peatones
~ Célculo de distancia « | Comportamiento ante
= de detencién < | sefales reglamentarias
= — T
Sa |l i Comportamiento ante
=z = Uso de la aceleracibn : sefales preventivas
=S > - -
23 |- Comportamiento al ser ade-
= 3 | Uso del freno : lantado o sobrepasado
— Uso del embrague S Uso de bocina I
= = | - Disiancia de detencién ggg‘;"gxg‘genm snte |
é ,_?3 - (Calculo de distancia Comportamiento ante
Zuw | ela cunela sefial CEDA EL PASO
=S | - Control de la aceleracién ir]is:a dd° Cinfurén de segu- l
OBSERVACIONES : .
PUNTAJE TOTAL APROBADO : |—“— | RECHAZADO |"“"|
NOMBRE EXAMINADOR FIRMA :
Imp. Litoﬁfica de! Norte - C. Rayada 3492 - Fono 225128 TIMBRE .




§§ ~ ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE ARICA

DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE PUBLICO 0 7n :
SECCION LIGENCIAS N¢ 00136

LICENCIA CLASE B

NOMBRE EXAMINADC FECHA I
RUN. Hora Iniv  jlore Term.  Dur. £x.
TIPO VEHICULO PLACA PATENTE — o '
Wi 00 0 ' Accion .
Maniohes aniobra
1 “ CONDICIONES GEMERALES Corrkncord Corelncor

v -t

Ingress a la circulacidn
Control de .2 velocidad

- Uso de la aceleracidn Lleqada a una interseccidn
Inqrose @ una interseccion P
Cambio de pista

liso de sednlizadores

Viraje a la der. sin semalorg

~ Uso del contacto t

- Uso del cambio do veloc.

ARRANQUES TRAMOS
REBUCIDOS

-~ Uso del freno

= - Posicidn de inicio Viraje a la izq. sin semdforo

=4

[] . ) .

b Separacion con otros vehicules

=z |~ Uso de los cambios

= E Adelantamicntos y sobrepasos

e " .

o = |- Giro del volante Detenciones

-t . . ’

= Distancis Tacion: Virajes a la der. con scmaforo

“ - Distancia_de estaciona- " T Comiforo
miento a la cuncts irajes a la izq. con dem

= 3 | - Aceleracion

— =r

b

=t 2 - . . r -

v w - Sehalizacion

- Control de la acelers-

o2 o
£ - cion
= E - Apreciacion de distan-
Q a cias laterales
o3 ; C tamicnto ante
© 3 | -Uso del cambio de veloc. e omiante Ante
s Darccho preferente de

o - t3 .
2 Retroceso en linea recta pase ante vehiculo
— L
= ; ; Derccha preferente de
bi:z - Velocidad aplicada naso antg peatenes

-y
o= s . Comportamiento ante

< - ~ .
E = Viraje izquierda schiales reglamentarias
== -
o= Comportamiento gante

- Viraje en U sefinles preventivas

Comportamiento al ser ade-
lantado o sobrepasado

CONDUCTAS

0BSERVACIORES :
i Uso de bocina

Comportamicnto ante
sciial PARE

Comportumicntc ante
schul CEDA LL PASO

Uso de cinturon de segu-
ridad

PUNTAJE TOTAL : . APROBADO : RCCHALZADO l

NOMBRE EXAMINADOR : 7 TRMA

A eeriander - Fono 252733 .inien

TIMBRE



ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE ARICA
Direccién de Trénsito y Transporte Piiblico

Seccién Licenclas

LICENCIA CLASE C

Timbre

Nombre examinado Fecha
Hora Inlc. Hora Term. Dur, EX,
Tipo Vehicule Placa Patente
) ACCION 0 ACCION 0
I Condliciones Genorales MANIODRA MANIOBRA
) CORR. JINCOR. CORR. mcorz.'1
§ Control de nceleraclén g;lgrteso 2 lai circul.l(Uso casco)
g E rol de la velocldad
N Uso dec los cambios de velocldad Llegada a una intersecclén
- W N 5 b
85 | mstabilidad del Vehiculo Ingroso a uns Intersecclén
b 8 Cambio de pista
N o § Apreciacién de distancla Uso de sefializadores
'é‘ Uso del slstema, de frenos’ Viraje a la der. sin seméforo
- : Viraje a la izq. sin seméforo
8., Control de la aceleracién Separacién con otros vehiculos
g g Estabilidad del vehiculo Adelantamientos y sobrepasos
§ g Detenciones
I’ : g Apreclacién de distancla Virajes a la der. con seméforo
.-E g g Contral del viraje Virajes a la izq. con seméforo
K .oon .
8
IR Uso dcl sistema de frenos
o
"é',g Control de la aceleracién
3
2 of Estabilidad del vehiculo
g
§§js Apreciacién de distancias
g g'g laterales _
[ .
% 8 Uso de camblos de velocidad Comportamiento ante seméforo
(4] 5 .
S § Uso del sistema de frenos ?ee}ffflﬁg preferente de paso ante
Derecho preferente de poso ante
S,g% Control do la aceleracién peatones
P _ wi Comportamiento ante sefinles
; : § Uso de camblos de velocldad <] reglamentarias
=g O ] Comportamiento ante sefiales
gg o Estabilidad del vehiculo ©| preventivas
Bom Comportamiento al ser adelan.
©+3l Regularidad del viraje 2 ' adopo sobr:pasado j
g'é Control de la aceleracion z Uso de bocina
"5 Uso de los camblos de velocldad o| pamportamlento ante sefial
=% . -
S B : Comportamiento ante scnal
g :_; Estabilidad del vehiculo CEDA EL PASO
_g"-" Uso del sistema. de frenocs Comportamiento ante
55 | calculo de distancias de . demarcaciones
< 31 detencién '
Observaclonos:
Puntaje Total: Aprobado: Rechagado:
Nombre examinador: Finma




ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE ARICA

DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE PUBLICO
SECCION LICENCIAS

LICENCIA CLASE B /2

Uso de bocina

NOMBRE EXAMINADO FECHA
Horalnic. HoraTerm. Dur,Ex.
TIPO VEHICULO PLACA PATENTE
Accidon o Accion o
. Manjiobra Maniobras
l CONDICIONES GENERALES
Corrincor CorrjIncor.
Seitalizacidn Ingreso a la circulacivn
= Control de la velocidad
bwoo ™
w2 | Velocidad Aplicada Llegada a una interseccidn
o < . 7
;3;; Caleulo de distancias Ingreso a una interseccion
i laterales Cambio de pista
tontrol del viraje Uso de seilalizadores
Viraje ala dersin semdforo
2 Conocimiento cabal de - —
] cada mando Viraje a la izq.sin semaforo
W< Coordinacion de Separacidn con otros vehiculos
= w palancas y manubrios Adelantamientos y sobrepasos
co Calculo de distancias
Cwnz al mover gruas,plumas Detenciones
S8z jpalas,etc. Virajesaladercon semdforo
w=oo | Control do mandos al - 1 7
%§§ ordenar Pare-Siga Virajesalaizq con semaforo
Sw | Velocidad Aplicada
O <
ZE | Cilculo de distancla
< | de-detencidn
Wz
Sw | Velocidad Aplicada
L w & r:
534 | Calculo de distancia
= J© | para enganchar
SEE T it t
e
Z W, Suavidad de . Comportamlento ante
Zuu engancne vemaloro
W En avance en Iinca Derecho preferente de
e, recta paso ante vehiculo
=< w
Ot i Derecho preferente de
ngd En retroceso - |paso ante peatones
2Z= w
el ) Comportamiento ante
ﬁjﬁ Z En virajes normales < sehales reglamentarias
[~ E =] Lo -
% Al estacionar o | Comportamiento ante
: - sefiales preventivads
- Comportamientoalser ade
lantado o sobrepasado
OBSERVACIONES: :
RS

sechal PARE

Comportamiento ante

Comportamiento ante
seiial CEDA EL PASU

punase toras [

NOMBRE EMNAMINADOR:

Uso de cinturdn de segu
ridad (si tuviere)

e

FIRMA

TIMBRE

1MPRESOS CONCORDIA 52481

RECHAZADO: ]




SECCION LICENCIAS

ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE.ARICA -

Direcoién de Trinsilo y Transporte Piblico

. EXAMEN . SENSOMETRICO

MBRE

Col.o_

EDAD ARos -
C°"’,‘”°,“,”.,. ‘ avic: {_ J{_J_J rroresion
. T . EXAMEN DEL MEDICO .| EXAMEN DEL
cEflCXA.' - PETICIONS PSICOTECNICO ESPECIALISTA
s . b)
Aprob.{ Rech. | Pend. [Aprob.| Roch.
1.~ AGUDEZA VISUAL Minimos ¢ ' -
' . AL, A2
VISION 070 DERECHO |030 1ZQUIERDO| BINOCULAR Cy b gj:," ambos
B €: 0.6
CON LENTES ! 8y :wr““'o::d:l"
SIN LENTES : '
2.- PERIMETRIA.
PRUEBAS 1 Z PROMEVIO. Anaulo Hiniwo
030 DERECHO . L'urg.g&_&l_ﬂ.'
030 12QUiERDO '
3.- VISION DE PROFUNDIDAD - -
PRUEBAS . 1 2 3 4 7 8 i
l i n
POSITIVOS 6 :gro;.c?ony
.. -] 80% de aclertos
ERRURES T2 :
4.- VISION NOCTURNA P Siwe g
PRUEBAS | ¢ 2 3 Bt
T .. por pruebat. .
cd. : 35 cd,
; 1 v
S.- ENCANDILAMIENTO ; . i !
PRUEBAS | S 2 3 PAOHEDLO ' m;'z‘"" b"
4 : or rsyisvat
" ! S aTE o
6.- RECUPERACION AL ENCANDILAMIENTQ.: ¢ ‘
PRUEBAS 1 2 2 PRONEDLD Tiempe wixino
te‘ El"ﬂ. V3
TLENPO | _5_seyundos
7.- VISION DE COLORES " “moao[ ] veroe[] " Amaritte[T)
ENDIMIENTO| VE . |. Wo.ve % 314 | .. porcontyle ninimo
de aprodbaciont
‘| No LANINAS - 17/24 : 70X
8.~ AUDIOMETRIA . .
FRECUENCIA 500 1000 PRUKEDIO Audicldn
Alnlws
Q. DERECHO S0 db, 1
” promadlo
0. 1TQULERDO

OBSERVACIONES

EVALUACION FINAL:

(:::) APTO COMO CONDUCTOR

(:::) NO APTO

COMO CONDUCTOR

FIRMA Y TIMBRE DEL MEDICO

». Fernindez - Fono 252783 Arica
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ILUSTRE MUNICIPALIDAD DEARICA 17 7ih Bavin o \
Direccién de Trinsito y Transporte Piblico " «*" " v~ g '
SECCION LICENCIAS Wt
T INRY: RN T R Tk S
'EXAMENDE COORDINACION *MOTRIZ
NOMBRE Cl o - _ recHa __ e
o ' AT e " {EXAHEN. DEL (MEDICO |EXAMEN DEL .
. e C ~ -| -~ PSICOTECNICO- - |ESPECIALISTA
- : ; b Aprob.] Rech.] Pend. |Aprob.| Rech.!
Pt a) REACCTONES -SIMPLES o - w o o o oo win oo oo e o | S
t : : ) i L !
PRUEBA TIEMPO | PRUEBA TLEMPO' oy : . .
| - . . . . - By e, ' f vy [ .
A 6 : o ;
; S '
2 7 A, ;
3 8 ' Ticmpo Maximo: "
i 4 : g .1 0.43 segundos )
. - promedio en los ol
. S ! 10 10 estimulos. .i
; _ «| PROMEDLO .43 X R
i 3 : _ . s - -
2.- a) COORDINACION MOTRIZ ( TEST PUNTEADO ) :- E e
: : ‘ ' i i
‘ . PRUEBA 1 : 2 )
B .EB§ITIVOS 76 Rendimiento minlmo?
ERRORES ' : 24 | 76 aciertos en el -
y : ciclo de 100 puntos. ‘
T, PERMANEN, ; ; ‘ o K ‘
; . ;
2.- :b) COORDINACION MOTRIZ (TEST MANIV. Y/0 PALANCA) ‘
- . l ;
PRUEBA’ 1 é 2 Tiempo Mdxlmo:60 segs.} . - | . !
. . " ) i . :
ERRORES t ,12‘iMéxlmo dc'érroresﬂ2
D.ERRORES S Miéximo de duracidn de
- TIEMPO 60 |todos los errores: i
: S segs. ot f . sl
-I v Vi
OBSERVACIONES: ' f
. .
EVALUACIGN FINAL: .
. \
. : , I ) ‘ : | . ,
D APTO COMO CONDUCTOR. | : . j ,
t )

€scolaridad:

FIRMA Y TIMBRE DEL MEDICO

" ABRZVIATURAS USADAS:

Esiado Civil: 8=

8 = Encedanz3 Raslca So

M = Enczefunra Mcdia . C= Ca

U = FEnselfanza Universitaria V= Vi1

T = Enseflanze Tlcnlca

0 = Otra ‘ Tipo Sollcitud: PL =
. EC ‘s

cC

lCe;o {a)
sado (a)
udo (a)

Primera Licdencisa
Examen de Contro;J

Camblo de Clase




e MUNICIPALIDAD DE. ARICA
- DIRECCION DETRAN&TO

¥ TRANSPORTE PUBLICO ENTREVISTA MEDICA

«.J‘

HBRE e c.1. EDAD

Afios

Es7a00 CSNLC YL V.Y FECHA
OLMlDAﬂi AL - . - PROFESICN

~: BBOBOE OO

=~ INFORMACION DEL EXAMINADO
1 1.~ Marcha (al ingresar)

Otros aspectos~ :

1.2,- Actitudes - o o
[(J norma) R ] torpe © 0 T [ exaltado
[ mresive 1 [ Inhibido ~ [ ctonfuso

(] Wervioso 7 [O tenbloroso o D Mov. anormales

D Disnoa de esfuerzo '_ D D1f1cultad resplratorla
1.3.~ Presencla de defectos corporaled o

{

ntl

1.k.~ Comportamiento durante la antrevista - : e -
D Tranquilo @ -~ .- T D Nervioso

D Autosuficiente ' L D Otros

«+ ANAMNESIS PROXIMA

[

- Hipertension arterial | : . I

" Diabetes Corm

Enf, cardiovasculares

Usa Marcapaso

Discopat{as

Pérdida cpnocimiento~

Artritig

artrosts e

Lumbago

 Neurbsis

" Trsumstismos

Prablemss otolégico -

Observaploness

ps Fernandez - Fono 252783 Arica
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e ’ f.'-i\' AAF T i) bk

2.2.- ¢ Qué enfermedades, interdknclqnes qulfurgxcas o accidentes ha sufrido:Udi, y'a que medicob'\

institucione’s “médicas, hOprtaiarLas o ‘asisPenciales ha consultado, desde hace un’ aﬁo-aflﬁ A
Fecha 2

sl g A ¢ e ke e e et . edebe s = e eeeia  Ames MEGeeatban et & e e et b

o Bk 3 svvwe nro Rkt 6T

. 3
.. . . : . H
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[ b G A
Vi AR i (LS
: b ! o h
!
U, . - R o . e e o e ot s |
. - -~ o - vt e W o - P s it e |
SCALINLL R D) M D R et s r ]
o — e U G PP I S R IR NRL T B U :
2.3.- Medicamentos y drogas usados Sl NO Otras Drogas ;
Hipogliceminantes . . i
- A |
, Vasodilatadores . .
Sedantes , -
: sty .
.
Cort1001des _ e I
. A B N 1 A
Antlconvulcxonantes " _ .
‘ i i e g
Que causen dependencxa o o
Ctea Dt e T s L SN
i
2.h.~ Habito alcoholico » o o N
‘Bebe alcohol BN e,

Habitualidad Ocasionalmente,. .n ;¢ «,cvuer oot o} o b

oooo

! Fines de semana - .pn. .
N Diariamente . ;.. %, .. |
Cantidad
g e e e . N e e P N . L Coree maran S TP 1 T ARSI Y S SO - %
NOTA: ' : ;

El Articulo 210 del Cddigo Penal, expresa: “E1 que ‘ R "'V"i’ R
ante la autoridad o sus agentes perjudicare o die- ' o T
re falso testimonio.en materia que no sea conten- .7 I ST e

ciosa, sufrlra las penas de presidio menor en sus: 7 o7y ) )

grados mxnlmos y medlo y multa"

l
3.- INFORME MEDICO ESPECIALISTA A

! l
. . - . . . SRS ! SR Y
e | | |
Nombre : — : Espec1al1dad . .
: : ‘ ‘
Registro Colegio Meédico NQ c e
Diagnfstico b ,l
SRR . v A
1; - S Py, e
‘. " L e T bauyy’ -
4.- OBSERVACIONES: : l .
' “ N .‘ ¢ - l ::f’~ DL
E 4 ' G ivyen
! i o PR A
y t
i.__ [P, ..; i..“:u....’--n-.-i Ly x-" H 'J-" e zll"ﬂ'li!

5.- EVALUACION FINAL | AR

. APTO COMO CONPUCTOR .. .. . T

D NO APTO COMO CONDUCTOR o TS mmeme e T
Ty ’ Flrma y Tlmbre del Medlco L B




ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE ARICA

Direccién de Trinsite y Traﬁspoi~te'_l’ﬁblico-
SECCION LICENCIAS ' ’

‘EXAMEMN DE COORDINACION MOTRIZ

OMBRE _ e FECHA
EXAMEN DEL MEDICO {EXAMEN DEL
PSICOTECNICO ESPECIALISTA
l i 3 Aprob.} Rech.} Pend. |Aprob.i Rech.
JETETIN 4\,n: e PN R ;
- .a) REACCIONES SIMPLES- - .- -
PRUEBA TIEMPO PRUEBA TLEMPO
: 1 6
2 f 7
, 3 é o 8 Tiempo Miximo:
; 4 ! 9 0.43 segundos
- : promedio en los
5 10 10 estimulos.
| promEDIO 43 ’!
H i !

i

, - ia) COORDINACION MOTRIZ ( TEST PUNTEADO )
: : ¥ ~
: PRUEBA 1 9
s ..|posiTivos| i 76
| ERRORES' 24
: T, PERMANEN.

x

{

. N i
Rendimiento minlmo:

76 acliertos en el
ciclo de 100 puntos.

.- 'b) COORDINACION MOTRTZ (TEST MANIV. Y/0 PALANCA)

PRUEBA . 1 ‘ 2 Tiempo Maxlmo:60 segs. ;
ERRORES 12 |Maximo de errores:l2
0.ERRORES , Miximo de duracidn de
TIEMPO 60 todos los errores:
! - 5 segs.
i
? OBSERVACIONES : .
i i :
Z % ;
: - ,
! , : : :
; EVALUACION FINAL: ;
1 + N :
: f . ! :
! | ; L ,
; Cj APTO COMO CONDUCTOR 7 ; ’
O NO APTQ COMO CONDUCTOR
FIRMA Y TIMBRE DEL MEDICO
T ABREVIATURAS USADAS:™ ™ X -
Escolaridad: 8 = Ensefanzs Baslca Estado Civil: S= Soltero {a) .
" M = Ensedanza M2dla . - C= Casado (a)
U =z Ensefiarnza Un’versitaria V= Vliudo (a)
T = Ensefanzo Teécnica
0 = Dtra ) Tilpo Sollecitud: PL = Primera Licencta
EC = Examen de Control

LR

Cambio de Clase




ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE ARICA
Direcciéon de Triansito y Transporte I’ublico

SECCION LICENCIAS

e ,._EXAMEN«:«SENSOMETRICO

NOMBRE c.I. EDAD ______Afos
. .m (U .ﬂ.n uuoﬁ TSN CN(V Y FECHA T ” -
escoLanioa: (- ‘ _J \__J evic: \_ J _J\__J eroreston
PR SLYR ALY m /T\f‘ﬁ'\ E peTLCION: (EC EXAMEN DEL MEDICO EXAMEN DEL
LICENCIA: - - ] D 1 O 1 D e e _. 3 PSICOTECNICO ESPECIALISTA
. . . ! - {Aprob.| Rech, | Pend. [Aprob.| Rech.
j [ N oo -
1.- AGUDEZA VISUAL § Mininas ;.. A ..
— i C AL A2 i A .
VISioNn " 030 DERECHO 1030 IZQUIERDG| BINOCULAR Ly 2;:,'"-'““ ? P
'CON LENTES | 8 v €: 0.6 en al o)o {
' i w. .. - peor dotado '
SIN LENTES ! }
2.- PERIMETRIA i ' 4
PRUEBAS 1 ' 2+ | prouevyo; Anculo Hinim
030 DERECHO . Rare fade vied :
030 12QuiERDO : Co
"3, VISION DE PROFUNDIDAD - {- oo | - = wom e - - - -
- - %
PRUEBAS 1 2 3 6 7 8 o o T
L Ld 5 .
POSITIVOS 6|3 robacion:
e | 80X de aclertos "
ERRURES ; L . -
4.- VISION NOCTURNA AR B N
- [ .- - H
PRUEBAS t 2" 3 Helte de : e
Bar_peuebi - - ‘
cd. 35 cd.
TS B
S.~. ENCANDILAMIENTO K
PRUEBAS t 2 3 PROHEDL O H.:_-&ys.m
‘ ~ per gru.bu-
cd. 45 cd.
6.- RECUPERACION AL ENCANDILAMIENTOD - -~
PRUEBAS 1 2 3 PROHEDIO- Tlempo maximo
or THEO A ¢
TIENPO . 5 seyundos
7.- VISION DE COLORES roJo[ ] VERoE[ ] amARILLO[ ]
ENDIMIENTO Ve NO VE | % 34 - Porcentale minimeo
de _aprobaciont
No LAMINAS 17724 . 70% .
8,- AUDIOMETRIA
FRECUENCIA 500 1000 PRUMEDLO Acdleldn
Hinlmay
0. DERECHO 50 4b, :
" pramedio N
0. [ZQUIERDO

OBSERVACIONES

EVALUACICN FINAL:

D APTO COMO CONDUCTOR
Q, NO APTO COHO CONDUCTOR

)

FIRMA Y TIMBRE DEL MEDICO

mn Fornfndaz - Fona 252783 Arica



' O"% : ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE ARICA
EX 59

Dircecién do Triansito y Transporte Pibiico R

SECCION LICENCIAS N8 13001
HOJA-RESPUESTAS CLASE Al/A2
FECHA
NOMBRE.
CLASE DE LICENCIA
N2 CEDULA DE IDENTIDAD:
CONOCINIENTOS LEGALES
Y RECLAMENTARIOS NORMAS DE APROBACION
Pregunta Letra
1 - £l minimo de aprobacidon para este Examen cn
las 20 preguntas, es de:
2 . 17 respuestas correctas,para Licencia Cla-
se Al.
3 . 16 respuestas correctas,para Licencla Cla-
4 se A2, ’ .
- Para aprobar el Eximen, no podrd tencrsc mds
5 de 2 respuestas Incorrectas cn el Itcem Cono-
6 cimlentos Legales y Reglamecntarlos. 3
- La Prcgunta de Scilalizaclén, se considerara
7 Yorrccta sélo sl sc¢ responden acertadamente
8 3s 3 sefales que constituyen la Progunta.
9
10 Seiallizaclon
a
b
C

CONDUCTA VIAL

EVALUACION
‘Prcgunta Letra
1 PUNTAJE TOTAL: : Puntos
2
3 APRQBADO:
4
5 RECHAZADO:

MECANICA BASICA

Pregunta © Letra
1 EXAMINADOR :
2 _
J 3 - NOMBRE EXAMINADOR:

MECANICA DIESEL

Pregunta Letra

1.
2

FIRMA Y TIMBRE SR. EXAMINADOR



[LUSTRE MUNICIPALIDAD DE ARICA

DIRECCION DE TRANSITO Y TRANSPORTE PUBLICO Yy
SECCION LICENCIAS Nn 02902 ’

ESXADNMEIN TEORICO

HOJA - RESPUESTAS CLASE B/C/D
Fecha:
Nombre:
Clase de licencia:
Ne Cédula de Identidad:
CONOCIMIENTOS LEGALES NORMAS DE APROBACION
Y REGLAMENTARIOS .
Preguntas Letra - El minlmo de aprobacién para esto Exdmen en {as 15 pregun-
tas, es do: :
1 . 12 Respueostas cerrectas, para Liconcia Claso B y C.
2 . 11 Respucstas correctas, para Licencla Clase D.
- Pagra aprobar e! Exdmen, no podrd tenerso mas de 2 Respuos-
3 tas incorrectas en e¢i item Conoclmientos Logales y Regla-
imentarios.
4 ~ La Pregunta de Sciializaclén, so considerard correcta solo sf
5 so responden acertadamente las 3 seiisles que constltuyen la
Pregunta.
6
7 Scializacién
A
B
C
CONDUCGTA VIAL EVALUACION
Preguntas Letra
i Puntaje Total: Puntos
.2
3 Aprobado:
4 Rechazado:
5
MECANICA BASICA
Predumas Letra
1 EXAMINADOR:
2 o .
Nombre Examinador:
3

Irnp.' Ferndnhdez - Fono 252783 Arica

FIRMA Y TIMBRE SR, EXAMINADOR
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MANUAT, DE OPERACION

SISTEMA
PERMISO CIRCULACION VEHICULAR

- OBJETIVO DEIL SISTEMA

1l.-~ Mantener un archivo actualizado del parque vehicular
de la comuna.

2.~ Emitir el permiso de circulacion vehicular.

DATOS DE ENTRADA
1.~ Tarjeta de dominio y RUT.

2.~ Certificado de revision teécnica y seguro automotriz
obligatorio.

3.~ Permiso de circulacien afio anterior o factura.
4.~ Solicitudes de traslado del contribuyente.
5.~ Tablas tasaclones y parametros de calculo.

6.~ Archivo P.C.V. del afio anterior.

PROCESOS COMPUTACIONALES.

1.~ Ingreso, modificacion y eliminacion de placas.
2.~ Busqueda y consultas por pantalla.
3.~ Generaciodn del cargo para el sistema de Tesoreria.

4.~ Emision de informes.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE TRANSITO

1.3. Ingenieria de Transifo y Transporte

1.3.1 Permisos por estacionamiento reservado

Existen dos formas de estacionamienio reservado

a) En Lugar o Recinto Privado : Aquel que se usa como estacionarmiento reservado de

tipo comercial

Pasol:

Paso2:-

Paso 3 :

Paso 4 :
Paso 5
Paso 6
Paso7 ‘:

Paso 8 :

Paso 9 :

Paso 10 :

Paso 11 :

Paso 12 :

El usuario solicita a la I Municipalidad de Arica el uso de lugar privado
mediante carta simple (en anexo N°) en la Direccion de Transito

Se envia a la Direcciéon de Obras Municipales para que emita informe. Es
autorizado mediante informe que debe emitir Direcci6n de Obras Municipales
sobre el temreno. Se rechaza la solicitud cuando el ferreno tiene alguna
restriccion en el Plan Regulador.

Si 1a solicitud ha sido aprobada la Direccion de Transtio y Carabineros de
Chile emiten informe técnico (este es sélo para coordinar) que se refiere que
no infringe las disposiciones de transiio.

Se cita al coniribuyente por oficio comunicando si ha sido aprobada (o
rechazada) la solicitud para que cancele, dentro de 15 diay aproxunadamente

El usuario solicita cancelar el Permiso respectivo en el plazo sefialado, en
ventanilla de recepeion de la Seccion Permisos de Circulacion de Direccion de
Transito

Se digitan los datos del contribuyente

Se emite por caja el comprobante de pago de dicho permiso, donde el
contribuyente cancela el valor correspondiente

Se entrega la Orden de Ingreso en Secrefaria de Direccion

Se confecciona el Permiso por Encargado en Seccién Ingenieria de Transito y
Transporte

Se firma memo conductor con decreto propuesto por el Director de Transito

Se emite Decreto Alcaldicio autorizando el estacionamiento previa firma del
Alcalde

Se entrega al contribuyente el permiso respectivo




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE TRANSITO

b) Lugar de uso piiblico : Es el uso de la via piblica, come estacionamiento particular.

En este caso el Alcalde estd facultado para disminuir hasta en un 100% los valores a las
siguientes instituciones:

- Cuerpo de Bomberos o sus compatftias
- Misiones diplomaticas acreditadas en la ciudad
- Otros organismos publicos o privados que por Ley estén exentos

Paso 1 :

Paso 2 :

Paso 3 :

Paso 4 :

Paso 5 :

Paso 6 .

Paso 7 :

Paso B :

Paso 10 ;

Paso 11 :

Paso 12 :

La wnstitucion u Organismo solicita el uso de lugar publico mediante nota
dinigida al Alcalde

Es auforizado mediante informe que debe emitir Direcciéon de Obras
Municipales sobre el lugar solicitado.

a) Se autoriza cuando el lugar no esta considerado en algun proyecto del Plan
Regulador

b) Se rechaza la solicitud cuando el lugar estd considerado en el Plan
Regulador..

Si la solicitud ha sido aprobada la Direccion de Transifo y Carabineros de
Chile emiten informe técnico (sélo de coordinacion), que se refiere que no
infringe las disposiciones de transito.

Se cita al coniribuyente para que cancele, dentro de 15 dias aproximadamente
Solicitar el Permiso respectivo en el plazo seffalado, en ventanilla de recepcion

Se digitan los datos del contribuyente

Se emife por caja dicho permiso, donde el coniribuyente cancela el valor
correspondiente

Entregan la Orden de Ingreso en Secretaria de Direccién
Paso 9 : Se confecciona el Decreto Alcaldicio propuesto
Se firma memo conductor por el Director de la Direcciéon

Se emite Decreto Alcaldicio autorizando el estacionamiento previa firma del
Alcalde

Se entrega al contribuyente comprobante de bago
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SENOR

DIRECTOR DE TRANSITO Y TRANSPORTE PUBLICO,

I. MUNICIPALIDAD DE ARICA.
____________________________________________ /

RUT. o _» con domicilio en calle
solicita = _

BOLETIN FOLIO
FECHA
VALOR

Saluda

a ud.,




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DIRECCION DE TRANSITO

1.3.2 Demarcaciones

Concepto: Son el complemento indispensable de la sefial, constituyéndose asi en un
medio insustituible de regulacién y gestion del tramsito. Dado que son
aplicadas en la superficie de la calzada, se deterioran facilmente limitando
su vida util.

Existen cuatro grandes grupos de demarcaciones en la calzada, estas son:

i) Lineas Longitudinales: Se emplean para la separacién de pistas y de
calzadas con dos sentidos, asi como también para indicar posibilidades de
adelantamiento. Se usan, ademas, para regular los estacionamientos sobre las
vias. '

il) Lineas Transversales: Se emplean normalmente en cruces y sirven para
indicar, ya sea la prioridad de una via respecto a la otra o para indicar la
prioridad de peatones sobre vehiculos motorizados.

iii) Simbolos y Leyendas: Contienen informacién que permita a los
conducfores realizar a tiempo las maniobras necesarias para un
desplazamiento mas ordenado, econémico y seguro. Comprende entre otros
simbolos direccionales, fridngulos CEDA EL PASO vy leyendas tales como
PARE, PARADA BUSES, efc.

iv) Otras demarcaciones: En este grupo se encuentran las demarcaciones
oblicuas que se emplean para delimifar zonas de espera de virajes a la
izquierda, de acercamiento a pistas de aceleracion y desaceleracion. Cuando
son ufilizadas en dos sentidos oblicuos formando wn Angulo en "V" sirven para
prohibir las defenciones o advertir el peligro de algun cruce a nivel.

Existen dos casos del punto de vista de que estamento puede realizar las demarcaciones :
Caso 1. Si es realizada por la Seccion Sefializaciones y Demarcaciones

Caso 2. Son realizadas por los adjudicatarios de una propuesta de alguna obra donde se les
incluye '

En el analisis que sigue se estudia el procedimiento por casos:

Caso 1. Si es realizada por la Seccién Sefializaciones y Demarcaciones
Se detecta necesidad de Demarcaciones de acuerdoe a
a) Estudios de la Direccion
b) Sugerencias de Carabineros de Chile
¢) Peticiones de Juntas de Vecinos
d) Peticiones de particulares

En cada situacién se procede distinto en su inicio pero en algin momento se juntan y
sigue el mismo proceso.

a) Esfudios de Ia Direccién (Se realiza a fravés de un Programa propuesfo
confeccionade en base a informacidn recogida de diversas
fuentes en forma estimativa y de acuerdo con el programa
disefiado se hacen requerimientos de material a Ia
Direccién de Administracion y Finanzas a comienzos de
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Paso 1 :
Paso 2 :
Paso 3 ;

Paso4 :

Paso 5:

cada afio. Dicho programa debiera considerar priorizacién
en cuante a Costo, Tiempo, Envergadura de la Tarea, asi
comgo también realizaciones de imprevistos )

Se visiia el lugar objeto del estudio

Se realizan mediciones de flujo vehicular que existe en ese lugar.

Se verifica si corresponde instalar alguna demarcacidén

Si comresponde la seccion Demarcaciones y Sefializaciones envia informe a la
Direccion de Transito donde la direccion autoriza a la seccion que las instale

S1 no corresponde no se instala la demarcaciéon

b) Sugerencias de Carabineros de Chile

Pasol:

Paso 2 :

Paso3:

Paso 4 :

Paso 5 :

Paso 6 :

Se recepciona una sugerencia mediante oficio de Carabineros de Chile en la
Direccion de Trénsito

Se visita el lugar objeto del estudio

Se realizan mediciones del flujo vehicular que existe en ese lugar, si fuese
necesario, puesto que generalmente Carabineros entrega una informacion
espontanea.

Se verifica si corresponde instalar alguna demarcacion

a.1. Si corresponde la seccién Seflalizaciones y Demarcaciones envia informe
a la Direccion de Transito

-Se envia oficio adjuntando informe a la Direccién de Administracién y
Finanzas con requerimientos de material para efectuar la demarcacién si asi
fuera y estos no hubieren sido considerados en el programa anual.

-S1 el monto mvolucrado no est4 considerado en el presupuesto o si es muy
alto debe ser sometido a juicio del Consejo

a.l.a. En ambas situaciones si es aprobado se envia oficio desde la Direccion
de Administracion y Finanzas a la Direccién de Transito con respuesta
positiva

a.1.b. Si es rechazado se envia oficio desde la Direccién de Administracién y
Finanzas a la Direccion de Transito con respuesta negativa

a.2. S1 no corresponde no se instala la demarcacion
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c) Peticién Junta de Vecinos

Paso1l:

Paso 2 ;

Paso 3 :

Paso 4 ;

Paso 5 :

Paso 6 :

Paso 7 :

El Alcalde recibe peticion de Junta de Vecinos mediante entrevista personal u
oficio para que se instale la(s) demarcacione(s) solicitada

La Direccion de Trénsito recibe oficio de peticién enviado desde Alcaldia para
que se efectue el estudio correspondiente.

Se visita el lugar objeto del estudio
Se realizan registros del flujo vehicular que existe en ese lugar.
Se verifica si corresponde instalar alguna demarcacién

a.l. Si comresponde la seccién Sefializaciones y Demarcaciones envia informe
a la Direccién de Tréansito

-Se envia oficio adjuntando informe a la Direccién de Administracién y
Finanzas con requerimientos de material para efectuar la demarcacién

-31 el monto involucrado no estd considerado en el presupuesto o si es muy
alto debe ser sometido a juicio del Consejo

a.l.a. En ambas situaciones si es aprobado se envia oficio desde la
Direccién de Administracion y Finanzas a la Direccion de
Transito con respuesta positiva

a.lb. Si es rechazado se envia oficio desde la Direccion de
Administracion y Finanzas a la Direccion de Transifo con
respuesta negativa

a.2. Si no corresponde no se instala la demarcacién

d) Peticiones de Particulares

Pasol:

Paso 2 :

Paso 3 :

Paso 4 :

Paso 5:

Se recibe las peticiones por dos vias
1.1. Por Alcaldia

- La Direccién de Transito recibe oficio de peticion enviado desde
Alcaldia para que se efectue el estudio correspondiente.

1.2. Por Direccion de Transito

Se visita el lugar objeto del estudio

Se realizan ﬁgis&os del flujo vehicular que existe en ese lugar.
Se verifica si corresponde instalar alguna demarcacion

a.1. Si corresponde la seccién Sefializaciones y Demarcaciones envia informe
a la Direccién de Transito
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Paso 6

-Se envia oficio adjuntando informe a la Direccién de Administracion y
Finanzas con requerimientos de material para efectuar la demarcacion

-Si el monto involucrado no estd considerado en el presupuesto o si es alio
debe ser sometido a juicio del Consejo

a.1.a. En ambas situaciones si es aprobado se envia oficio desde la Direccién
de Administracion y Finanzas a la Direccion de Tréansito con respuesta
positiva

a.1.b. Si es rechazado se envia oficio desde la Direccién de Administracién y
Finanzas a la Direccion de Transito con respuesta negativa

a.2. Sino corresponde no se instala la demarcacion

Caso 2. Son realizadas por los adjudicatarios de una propuesta de alguna obra donde segin

Paso 1:

Paso2:

cladsula se incluye que deben realizar las demarcaciones conforme a las
especificaciones sefialadas para ese efecto. Estas son generalmente realizadas por

‘mandato de Servicios Publicos (MINVU; SERVIU)

La Direccion de Transifo una vez terminada la obra recibe peticiéon de la
Empresa para que certifique la obra.

La Seccion Sefializaciones y demarcaciones en su visifa a terreno
Rectifica, aprueba o sefiala las demarcaciones que deben ejecutarse

a.1.La Seccion Demarcaciones y Sefializaciones aprueba que recibe la obra
conforme, mediante certificado simple en lo que a demarcaciones se
refiere.

a.2. certifica que no recibe conforme la obra en lo que a demarcaciones se refiere
solicitando rectificacién, o sefialando las demarcaciones que deben
ejecutarse.
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1.3.3 Sefializaciones

Concepto: Son medios fisicos que se emplean para indicar a los usuarios de las vias
la forma correcta y segura de transitar por ellas, con el objeto de evitar

accidentes y demoras innecesarias.

Las sefiales se han dividido en tres grupos:

1) Sefiales reglamentarias : tienen por objeto indicar al usuario de las vias la existencia
de ciertas hinitaciones fisicas o prohibiciones reglamentarias que rigen el iransito para
calles y caminos.

i1) Sefiales Preventivas: También llamadas de advertencia de peligro, tienen por objeto
advertir al usuano de la existencia y naturaleza del peligro que presenta la via.

1it) Sefiales mformativas : Tiene por objeto identificar las vias y guiar e informar a los
usuanos sobre localidades, kilometraje de rutas y destinos, lugares de interés turistico,
histdrico, geograficos, servicios al usuario, etc.

Se detecta necesidad de Sefializaciones de acuerdo a
a) Estudios de la Direccion

b) Sugerencias de Carabineros de Chile

c) Peticiones de Juntas de Vecinos

d) Peticiones de particulares

Con estas necesidades detectadas se realiza un programa anual propuesto confeccionado en
base a informacién recogida de diversas fuentes de estudios. En forma estimativa y de
acuerdo con el programa disefiado se hacen requerimientos de material a la Direccion de
Administracion y Finanzas a comienzos de cada afio. Dicho programa debiera considerar
priorizacion en cuanto a Costo, Tiempo, Envergadura de la Tarea, asi como también
realizaciones de imprevistos por cualquier causa. Se debiera recurrir semestralmente para
reposicion de materiales y para la realizacion de algunas obras de gran envergadura e
imprevistas a lo menos con 60 dias de anticipacion.

a) Estudios de la Direccién

Paso 1 :

Paso 2 :

Paso 3 ;

Paso 4 :

Paso S :

Se visita el lugar objeto del estudio

Se realizan registros del flujo vehicular que existe en ese lugar.

Se verifica si corresponde instalar alguna sefializacion

Si corresponde la seccién envia informe a 1a Direccién de Transito

Si no corresponde no se instala la seffalizacion
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b} Sugerencias de Carabineros de Chile

Paso 1: Se recepeiona una sugerencia mediante oficio de Carabineros de Chile en la
Direccion de Transito

Paso 2 : Se visita el lugar objeto del estudio

Paso 3 : Se realizan registros del flujo vehicular que existe en ese lugar.

Paso 4 : Se venifica s1 corresponde instalar alguna sefializacion

Paso 5 : a.1. Si corresponde la seccion Sefializaciones y Demarcaciones envia informe
a la Direccion de Transito

a.l.a. En ambas situaciones si es aprobado se envia oficio desde la
Direccion de Administracion y Finanzas a la Direccion de
Transito con respuesta positiva

a.l.b. Si es rechazado se envia oficio desde la Direccion de
Admimstracion y Finanzas a la Direccidon de Transito con

respuesta negativa

Paso 6 : a.2. 81 no comresponde no se instala la sefializacion

¢) Peticiones de Juntas de Vecinos

Paso 1: El Alcalde recibe peticion de Junta de Vecinos mediante entrevista personal u
oficio para que se instale la(3) sefializacion(es) solicitadas

Paso2: - La Direccion de Transito recibe oficio de peticién enviado desde Alcaldia para
que se efectue el estudio correspondiente.

Paso 3 : Se visita el lugar objeto del estudio

Pagso 4 : Se realizan registros del thujo vehicular que existe en ese lugar.

Paso 5: Se verifica si corresponde instalar alguna sefializacion

Paso 6 : a.1. Si corresponde la seccion Sefializaciones y Demarcaciones envia informe
a la Direccion de Transito

-Se envia oficio adjuntando informe a la Direccién de Administracién y
Finanzas con requerimientos de material para efectuar la sefializaciéon

-Si el monto involucrado no esta considerado en el presupuesto o si es muy
alto debe ser sometido a juicio del Consejo

a.l.a. En ambas situaciones si es aprobado se envia oficio desde la
Direccién de Administracién y Finanzas a la Direccidn de
Transito con respuesta positiva
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a.l.b. Si es rechazado se envia oficio desde la Direccién de
Administracién vy Finanzas a la Direccion de Trdnsito con
respuesta negativa

Paso 7 : a.2. Si no corresponde no se instala la seflalizacion

d) Peticiones de Particulares
Pasol: Se recibe las peticiones por dos vias
1.1. Por Alcaldia

-La Direccion de Transito recibe oficio de peticion enviado desde
Alcaldia para que se efectue el estudio correspondiente.

1.2. Por Direccion de Transifo

Paso 2 : Se visita el lugar objeto del estudio

Paso 3 ; Se realizan registros del flujo vehicular que existe en ese lugar.

Paso 4 : Se verifica si corresponde instalar alguna sefializacion

Paso 5 : a.1. Si corresponde la seccion Seffalizaciones y Demarcaciones envia informe
a la Direccion de Transito

- Se envia oficic adjuntando nforme a la Direccion de
Adminisiracion y Finanzas con requerimientos de material para
efectuar la seflalizacién

- Si el monto mnvolucrado no esta considerado en el presupuesto o si
es muy alto debe ser sometido a juicio del Consejo

a.l.a. En ambas situaciones si es aprobado se envia oficio desde la
Direccién de Administracion y Finanzas a la Direccion de
Transito con respuesta positiva

a.l.b. Si es rechazado se envia oficio desde la Direccién de
Administracion y Finanzas a la Direccién de Transito con
respuesta negativa

Paso 6 : a.2. 31 no corresponde no se mstala la seffalizacion
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1.3.4 Estudios Generales Relacionades con el Tema

Se han efectuado diversos estudios que estin relacionados con el tema, sin embargo
aqui s6lo mencionaremos algunos de ellos puesto que tienen todos ellos segiin sea el
caso una metodologia para su realizacion. Por lo extenso de esie cometido no serfa util
su Incorporacion a este manual, por lo que no se considera.

Estudios de diagnésticos empalme Costanera Norte-Sur (MINVU)
Estudios de diagnosticos Puente Avda. Azola cruce Rio San José
Estudio Origen - Destino ciudad Arica

Estudio vias mejoramiento acceso puerto de Arica

Estudio de optimizacién de la locomocion colectiva en Arica

bl i
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MANUAT:. DE OPERACION

SISTEMA
ILICENCIAS DE CONDUCIR

OBJETIVO DEL SISTEMA

1.~ Mantener una base de datos actualizada de las licencias
de conducir que se han otorgado ¢ denegado en la comuna.

2.- BEmitir las licencias de conducir.

3.- Emitir los informes requeridos por el Registro Nacional
de conductores y los demas listados de control interno.

DATOS DE ENTRADA
1.~ Set de documentos que se reunen desde que el postulante
viene a solicitar su licencia (Solicitud de licencia,

Certificado de Antecedentes y resultados de los diferentes
examenes) .

PROCESOS COMPUTACIONALES.

1.~ Procesos Interactivos de 3
a.- Ingreso de antecedentes para emision de licencia.
b.~ Ingreso de antecedentes para licencias denegadas.
c.- Consultas sobre licencias otorgadas y/o denegadas.

2.~ Emisién de la licencia e informes.
SALIDAS DEL SISTEMA

l.- Licencia de conducir.
2.~ Informe de licencias otorgadas.
3.~ Informe de licencias denegadas.

4.~ Estadistica de licencias otorgadas (por tipo de licencia,
Edad).
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5.- Giro de ingreso.

6.- Listado de giros del dia.

7.- Licencias por vecer.

8.~ Listado solicitud de antecedentes.

9.- Nomina de solicitud de certificado de antecedetes.
10.~ Solicitud de Licencia de Conducir.

11l.- Citaciones de rendiciones de examenes.

12.~ Informe de examen tedrico.

13.~ Informe de examen médico.

14.- Informe dé examen practico.

15.~ Cartilla de evaluacion para conductores de vehiculos.

16.- Oficio envio de licencias otorgadas y denegadas.
MODALIDAD DE EXPLOTACION

1.~ Captura de datos y consultas interactivas.
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MENU GENERAL DEL SISTEMA.

MUNICIPALIDAD DE ...cccaues FECHA : 12.03.90
DEPTO DE TRANSITO

Control General Licencias de Conducir

0.~ Salida del Sistema

1.~ Solicitudes
2.~ Licencias Otorgadas y Denegadas

ACTUALIZACION DE PARAMETROS
3.~ Parametros Generales
4.~ Codigos de Denegacion
5.~ Codigos de Nacionalidades
6.~ Codigos de Profesiones
7.~ Actualiza Cupos Para Atencion

8.~ Informes
9.~ Ingreso de Licencias Historicas

Opcion [_ ]

+
+

Este menY nos lleva a las distintas secciones del sistema.
Si desea salir del sistema, basta con presionar RETORNO, de lo
contrario debe ingresar el No. correspondiente al Item que se
desea consultar, y presionar RETORNO.
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1. SOLICITUDES

MUNICIPALIDAD DE .vvvvees FECHA :16/11/92
DEPTO TRANSITO
**xix%  TNGRESO DE SOLICITUDES DE LICENCIAS #**x*x

Identificacion Codigos
Rut H 1. Cambio Dom.
Apellidos : 2. buplicado
Nombres : 3. Control
Direccion H 4. Cont.Lic.Restr
Comuna : 5. Adic/Camb Clas
Pecha Nac. H : 6. Renovacilon
Sexo : E.civil: 7. Primera Lic.
Nacionalidad : Escol. :

Tramite
Codigo Tram. :
Clase(s) H
Licencia Anterior citacion
Numero H Fecha :
Clase(s) : Hora H
Comuna H
Pecha Otorg. ¢
Fecha Vencim.: Giro H Valor:
Observacilon :

Enter:Sale “~N:B.Alf. ~R:Bus.RUT. “D:Lista Dla ~T:Giros “F:Fecha “A:Antec
+

+

En la parte inferior de la pantalla aparece la linea de ayudas,
gue muestra las posibilidades que hay en este punto:

Se entenderd por el simbolo "*" : Presionar tecla CTRL y la letra
al lado de este simultaneamente para que ejecute la accion que
deseamos hacer.

Presionando ENTER sale de esta seccién y vuelve al
mend principal.

ENTER

3

CTRL~N Es un comando de Busqueda que permite ubicar una persona
en el archivo de contribuyentes mediante un listado

en pantalla ordenado en forma alfabetica.

CTRL~R Es un comando de Busqueda que permite ubicar una persona en
el archivo de contribuyentes mediante un listado en pantalla

ordenado por rut.

o

CTRL-D

o

Permite ver un listado en pantalla con las solicitudes
que se han hecho en el dia.

CTRL~-T

Presionando (“T), podra cambiarse al modulo de
ingresc de giros del sistema de tesoreria el cual
le permitira hacer giros por otros conceptos, sin
tener que salirse de esta seccion.

CTRL~F

[

Permite modificar la fecha de proceso, que esta en el
margen superior derecho de la pantalla, siempre que
tenga el permiso para hacerlo.
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CTRL-A : Permite ingresar la informacion del certificado
de antecedentes de una solicitud.
Es requisito tener grabada anteriormente en el sistema
la solicitud.

Para ingresar una solicitud de licencia, primero se debe
digitar el No. de Rut. Si la solicitud es nueva, el sistema pedira
ingresar todos los datos item por item. Si la solicitud existe
mostrara& toda la informacion en pantalla la cual se puede modificar
si digita CTRL-R.

La linea de ayudas en la pantalla de captura nos muestra las
posibilidades que tenemos en este punto.

CTRL-E Sale del Sistema sin actualizar.

CTRL-W

Graba la informacién que esta en pantalla en el
archivo de solicitudes, opcionalmente graba un giro
con el valor a cobrar asignandole un Folio (si es que
en parametros generales se define esta situacién) e
imprime la solicitud.

CTRL-D

Elimina la informacién que esta en patalla del archivo
de solicitudes.

CTRL~-X : Graba la informacion que esta e pantalla en el
archivo de solicitudes, graba un giro (opcional) , pero
no imprimira la solicitud.

CTRL-N : Es un comando de Busqueda que permite visualizar en pantalla
un listado con los codigos de nacionalidades que hay.

CTRL-C : Es un comando de Busqueda que permite visualizar en pantalla
un listado con los codigos de escolaridad que hay.

CTRL-P : Permite, a través de un men@ que aparecera en pantalla,

imprimir los distintos formularios que hay en este sistema,
para la solicitud que esta en pantalla.

Si se visualizan estos mensajes en la pantalla de captura:
“No Hay Horario Disponible* o “No quedan Cupos*

esto significa que el archivo de Horario que veremos mas adelante
no esta actualizado o esta dando un avisgo.
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BUSQUEDAS.

- Las busquedas en general son similares, aqui vamos a describir
solamente la busqueda de contribuyentes por nombre el procedimiento
dentro de la busqueda ya sea al elegir un registro o salir, es en
todas igual.

MUNICIPALIDAD DE

BUSQUEDA POR NOMBRE

Nombre Inicial :

Seq R. U. T. NOMBRE

01 9435317~-3
02 12392663-3

ABARCA GOMEZ
ABARCA GOMEZ

JUAN CARLOS
OLGA ALBERTINA

03 3019418-7 ABARCA HERRERA MARIO
04 7733077-1 ABARZA ARCE HECTOR
05 5654400-3 ABARZUA RODRIGUEZ MARGARITA

06 7190219-6
07 1592390-3
08 3926803-5
09 4896107-K
10 10122002-8
i1 5635619-3
12 10727947~4
13 5063008-0

ABURTO QUEVEDO
ABURTO VASQUEZ
ACEVEDO AVENDANO
ACEVEDO CARRENO
ACEVEDO MORALES
ACEVEDO OSORIO
ACOSTA CHANDIA
ACOSTA GUAJARDO

SUSANA DEL ROSARIO
JUAN DE LA CRUZ
ROBERTO SILVIO

JUAN ESTEBAN

EUGENIO ORLANDO
SORIA DE LAS MERCEDE
ANGELICA DEL CARMEN
VICTOR FLORENTINO

Continua ? :
Enter : Continua

Numero 01-13 Otra Tecla : Salida

+

Para salir se debe presionar Cualquier Tecla dos veces y volvera
al Menu Principal.

Aqui se pueden ver todos
en forma alfabeética.
El sistema nos pedird ingresar un nombre o parte de el, y
comenzard a mostrar de ahi en adelante.
Para ver mas, debe presionar RETORNO, el sistema mostrara
mas informacion si es que hay, de lo contrario, seguird pidiendo
ingresar un comando.

Para poder seleccionar uno en especial, se debe ingresar el
namero de secuencia (a la izquierda de la pantalla), volvera a
la pantalla anterior mostrando la informacion seleccionada.

los contribuyentes ordenados

En el caso de buscar por Rut, el sistema nos pedira ingresar el
Rut inicial desde el cual queremos ver hacia adelante.
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2. LICENCIAS OTORGADAS Y DENEGADAS

MUNICIPALIDAD DE ..vevves FECHA :16/11/92
DEPTO TRANSITO

LICENCIAS DE CONDUCIR
R.U.T. =2 -

+
[}
¢
4
i
1
1
1
]
1
]
i
1
]
]

+

b —— e ————

Enter: Sale ~N:Busc.Alf. “R:Busc.Rut ~D:Lista Dla ~A:Denegadas ~F:Fecha

En este punto se ingresan las licencias diarias con la
posibilidad de imprimirlas en forma interactiva o solo grabarlas,
para que posteriormente a traves de un proceso batch imprimirlas
todas.

En la parte inferior de la pantalla aparece la linea de ayudas,
que muestra las posibilidades que hay en este punto:

ENTER : Presionando ENTER sale de esta seccion y vuelve al
mend principal.

CTRL-N : Es un comando de Busqueda que permite ubicar una persona
en el archivo de contribuyentes mediante un listado
en pantalla ordenado en forma alfabetica.

CTRL-R : Es un comando de Busqueda que permite ubicar una persona en
el archivo de contribuyentes mediante un listado en pantalla
ordenado por rut.

CTRL-D : Permite ver un listado en pantalla con las Licencias
que se han hecho en el dia.

CTRL-F : Permite modificar la fecha de proceso.

CTRL-A : Permite ingresar denegacion de licencias.

Para ingresar una Licencia , primero se debe digitar el No.
de Rut. Si la Licencia es nueva, el sistema pedira ingresar los datos
item por item. Si la Licencia existe mostrara toda la informacion
en pantalla la cual se puede modificar.
Es requisito para ingresar una licencia nueva, tener grabada la
solicitud y los datos del certificado de antecedentes, en el punto 1
 de lo contrario el sistema mostrara un mensaje:

“CONTRIBUYENTE SIN TRAMITE“

del cual sale presionando RETORNO.
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MUNICIPALIDAD DE ..c00eee ’ FECHA :16/11/92
DEPTO TRANSITO

IDENTIFICACION
R.U.T. 10109535-5
Apellidos
Direccion
cludad
Sexo
Nacional.

Nombres :

Fecha Nac.:
Est. Civiil:
Profesion :

DATOS LICENCIA No. DATOS LICENCIA No.

ot 60 80 4a we w0

Cor. Depart.
Folio &Lic.
Clase(s)
Cert. Antec.
Fecha Cert.
Comuna
Fecha Otorg.
Fecha Venc.
Restricc.
Observac.
Observac.

o8 40 54 0% 30 o 49 se e 9L se

La linea de ayudas en la pantalla de captura puede ser de tres
formas, las que se describen a continuacion.

A.

x%*** Contribuyente sin Licencia #**#** , Presione < Enter >

+m——
+om——

Si el contribuyente no tiene licencias registradas en el archivo.
Presione RETORNO para continuar.

A.l.
i !
| “E:Escapa ~R:Altera Lic. ~B:Lic. no Com. ~C:Primera Lic H
+ +
CTRL-E : Escapa, sale de esta pantalla de captura sin grabar la
la informacion ingresada y vuelve al punto donde pide Rut.
CTRL-R : Permite modificar una licencia anterior si es que existe.
CTRL-B : Permite ingresar una licencia no comunal, esto es valido

si entro por la opcion Ingreso de Licencias Historicas.
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CTRL-C : Con este comando, le permite ingresar los datos de la
licencia nueva. El mensaje varia dependiendo del tramite
que esta realizando.
Ej. 8i el codigo de tramite que ingreso en la solicitud (Pto.l)
es control, en la linea de ayudas aparecera: “~C: Control‘.

~E:Escapa “W:Graba ~O:Graba e Impr. Lic.

+———
+———

CTRL~E : Escapa, sale de esta pantalla sin grabar y vuelve al punto
donde pide Rut.

CTRL-W : Graba la licencia ingresada en el archivo de Licencias,
Borra la solicitud del archivo de solicitudes y marca
la licencia para imprimirla a traves del menu de informes.
CTRL-O : Graba e imprime la licencia ingresada.
B.
! !
{~E:Escapa “P:Lic.Ant. “R:Altera Lic. ~B:Lic.No Com. ~C: Control “0:Imp Lic}

CTRL-E : Escapa, sin grabar.
CTRL~P De la mitad de la pantalla hacia abajo se visualizan

dos licencias, ordenadas por fecha de izquierda a derecha.
Pero un contribuyente puede tener mas de dos licencias en
su archivo, entoces este comando lo que hace es trasladar
la del lado izquierdo al lado derecho y en lado izquierdo
muestra una licencia mas antigua, y asi susecivamente.

CTRL-N : es el proceso invreso, traslada licencias de derecha
a izquierda dentro de la pantalla.

CTRL-R : Permite modificar la ultima licecia otorgada.

CTRL~B

Permite ingresar una licencia No Comunal.

CTRL-C

Permite ingresar una licencia nueva. El mensaje varia
dependiendo del tramite que esta realizando.
Ej. s8i el codigo de tramite que ingreso en la solicitud {Pto.1)
es Renovacion, en la linea de ayudasg aparecera:
*~C: Renovacion‘.

CTRL~-O Permite imprimir la ultima licencia otorgada.
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~E:Escapa “W:Graba ~0:Graba e Impr. Lic.

m—
- ——

Al estar en la pantalla de captura, igresando una licencia nueva,

CTRL-E : Escapa, sin grabar.

CTRL-W : Graba la licencia ingresada en el archivo de Licencias,
borra la solicitud del archivo de solicitudes y marca
la licencia para imprimirla a traves del menu de informes.
CTRL-0O : Graba e imprime la licencia ingresada.
Cc.

]
1
~E:Escapa ~P:Lic.Ant. “RiAltera Lic. ~B:Lic.No Com. "~A: Agrega Lic. ~O:Imp Lic!

b o——

t

Esta ayuda se usa en la opcion ingreso de licencias historicas.

CTRL-E : Escapa, sin grabar.
CTRL-P : Permite ver licencias anteriores.
CTRL~R : Permite modificar la ultima licencia otorgada, o la que esta

en el lado derecho de la pantalla.

CTRL-B: Permite ingresar una licencia No Comunal.

CTRL-A : Agrega una licencia. La linea de ayudas le mostrara los
codigos de tipo de licencia (ver C.l), al ingresar
un codigo debe ingresar los datos de la licencia item
por item.

CTRL-O : Permite imprimir la licencia que esta en el lado derecho de
la pantalla.

c.1l.

]
i:C.Dom. 2:Dup. 3:Control 4:Cont.Lic.Res 5:Adic/Cam Cla 6:Renov 7:1a.Lici

+
+

*+ m——

En esta ayuda le muestra los tipos de licencias que puede ingresar
'+ cuando eligio el comando Agrega Licencia ("A).

Cambio de domicilio.

Duplicado.

Control.

Control de Licencia restringida.
Adicion de licencia o cambio de clase.
Renovacion.

Primera Licencia.

. e

NSO WN R

LI T I T SN TR TY
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c.2.

| !

{ ~E:Escapa ~W:Graba “~“0:Graba e Impr. Lic. |

CTRL-E : Escapa, sin grabar.

CTRL~W : Graba la licencia ingresada en el archivo de Licencias,
borra la solicitud del archivo de sclicitudes y marca
la licencia para imprimirla a traves del menu de informes.

CTRL-O : Graba e imprime la licencia ingresada.
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3. ACTUALIZACION PARAMETROS GENERALES

FECHA : 16/11/92
ACTUALIZACION PARAMETROS
Nombre ¢ MUNICIPALIDAD DE cecocoscves
Departamento : DEPTO. TRANSITO
Comuna :
Director Tran.:
Jefe R.N.C. H
Dias Citacion @ Horario H
Valor Anteced.: Cuenta H
Valor Estamp. @ Cuenta H Lic.en Caja:
Giro Inmediato: Tarifas en : Folio Lic. :
TRAMITE VALORES
Codigo Nombre Al A2 B [ D E C.Ant
1 Camb. Domicilio
2  Duplicado
3 Control
4 Contr.Lic.Res.
5 Camb/Adic.Clase
6 Renovacion
7 Primera Licencia
~E: Escapa ~A: Altera Datos ~G: Cuentas/Valores

En este punto se actualiza un archivo con los datos generales
de la municipalidad; datos gue el sistema requiere para proceso de
calculos; datos que definen la modalidad del sistema; los valores
para cada tipo de licencia y clase y las cuentas contables para
el giro.

Diag Citacion : Es el numero de dias plazo para citar al contribuyente
a rendir examenes. Ej. 7, en siete dias mas a contar de la
fecha de la solicitud.

Este numero sirve para que el sistema proponga la fecha de
examenes.

Cuenta : Si define la modalidad de su sistema con giro al momento de
emitir la solicitud de licencia. Entonces en ‘Cuenta’ se
ingresa el codigo de cuenta contable de estampillas y
antecedente si es que desea que estos valores esten
incorporados en el giro.

Giro inmediato : Si ingresa 0 = SI; Si ingresa 1 = NO.
Esto significa que si es cero, al momento de grabar la
solicitud de licencia el sistema grabara un giro
Si es uno, al grabar una solicitud NO graba un giro.



Tarifas en : Si ingresa 0
Si ingresa 1
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en Pesos.
= en UTM.

il

Licencia en Caja : Si ingresa 0 = SI; Si ingresa 1 = NO.

Si es SI, esto significa que se asignara un formulario
a cada contribuyente en el momento del pago.

Si es NO, esto significa que Tesoreria entregara el
lote de formularios cancelados a Transito.

En tramite y Valores
y clase.
en C.Ant.: Si digita

los datos
licencia.
Si digita
los datos

se ingresan los valores a cada tipo de licencia

\S\
del

\N\
del

la licencia.

significa que ese tipo de licencia necesita
certificado de antecedentes para otorgar la

significa que ese tipo de Licencia NO necesita
certificado de antecedentes para otorgar

La linea de ayudas nos muestra lo siguiente:

CTRL-E

CTRL-A

CTRL-G

o

3

Escapa, sin grabar.

Altera datos, permite posicionarse en la pantalla en modo de
captura como para modificar algun dato.

Permite poner las cuentas contables para cada tipo de
licencia y clase.
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4. ACTUALIZACION CODIGOS DE DENEGACION
MUNICIPALIDAD DE ........ FECHA :16/11/92 E
DEPTO TRANSITO i

cobpIlIeos DE DENEGACION i

Codigo : i
Descripcion : H
|

!

!

Enter: Sale “~N: Busca por Descripcion ~C: Busca por Codigo |

$ o ——————————————

CTRL~-N

Para salir basta con presionar RETORNO, y volvera al menu
principal.

Es un comando de Busqueda, que permite ubicar un codigo de
denegacion a traves de un listado en pantalla de los
codigos con su descripcion.

Para ingresar un codigo se digita el numero, si no existe en el
archivo el sistema le pide ingresar el nombre, si existia mostrara
la informacion en pantalla, la cual se puede modificar.

La linea de ayudas nos indica las posibilidades que hay en este

punto.

CTRL-E

CTRL-W

CTRL-D

Escapa, sale de la pantalla de captura sin grabar la
la informacion ingresada o modificada.

Graba, la informacion que esta en pantalla en el archivo
codigos de denegacion.

Elimina, del archivo codigos de denegacion la informacion
que esta en pantalla.
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5. ACTUALIZACION CODIGOS DE NACIONALIDADES

i MUNICIPALIDAD DE cvcvvevs FECHA :16/11/92 ;
: *x%x%xx%* TNGRESO NACIONALIDADES ****%x* :
) ¥
1
} Codigo : i
i Nombre : H
1
g !
| |
H Enter:Sale ~N:Busca por Nombre ~C:Busca por Codigo !

Para salir basta con presionar RETORNO, y volvera al menu
principal.

CTRL-N : Es un comando de Busqueda, que permite ubicar un codigo
a traves de un listado en pantalla de las nacionalidades
ordenado alfabeticamente por nombre.

CTRL-C : Es un comando de Busqueda, que permite ubicar un codigo

a traves de un listado en pantalla de las nacionalidades
ordenado por codigo.

Para ingresar un codigo se digita el numero, si no existe en el
archivo el sistema le pide ingresar el nombre, si existia mostrara
la informacion en pantalla, la cual se puede modificar.

La linea de ayudas nos indica las posibilidades que hay en este
punto.

CTRL-E : Escapa, sale de la pantalla de captura sin grabar la
la informacion ingresada o modificada.

CTRL-W : Graba, la informacion que esta en pantalla en el archivo
codigos de nacionalidades.

CTRL-D : Elimina, del archivo codigos de nacionalidades la informacion

que esta en pantalla.



6.

+
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ACTUALIZACION CODIGOS DE PROFESIONES

Codigo
Nombre

MUNICIPALIDAD DE csvevses FECHA :16/11/92

Enter:Sale “N:Busca por Nombre ~C:Busca por Codigo

*x*x%%  INGRESO PROFESIONES *Nax&x

+

Para salir basta con presionar RETORNO, y volvera al menu
principal.

CTRL-N

CTRL~-C

Es un comando de Busqueda, que permite ubicar un codigo
a traves de un listado en pantalla de las profesiones
ordenado alfabeticamente por nombre.

Es un comando de Busqueda, que permite ubicar un codigo
a traves de un listado en pantalla de las profesiones
ordenado por codigo.

Para ingresar un codigo se digita el numero, si no existe en el
archivo el sistema le pide ingresar el nombre, si existia mostrara
la informacion en pantalla, la cual se puede modificar.

La linea de ayudas nos indica las posibilidades gque hay en este

. punto.

CTRL-E

CTRL-W

CTRL-D

Escapa, sale de la pantalla de captura sin grabar la
la informacion ingresada o modificada.

Graba, la informacion que esta en pantalla en el archivo
codigos de profesiones.

Elimina, del archivo codigos de profesiones la informacion
que esta en pantalla.
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7. ACTUALIZACION CUPOS PARA ATENCION

+

MUNICYPALIDAD DE ....cn..
ACTUALIZACION CUPOS DE ATENCION

Ingrese Fecha [mm/aa)

Ko e o et e C U P O Ser—rmemm—m————— *
Cupo Aten Cupo Aten Cupo Aten

: 1 11 21
: 2 12 22
3 13 23 H
: 4 14 24

Diag --> : 5 15 25 H
: 6 16 26 H
s 7 17 27 H
: 8 18 28 H
t 9 19 29 H
s 10 20 30 :

.
(¥
e

[Retorno=Fin}

+

Para salir basta con presionar RETORNO, y volvera al menu
principal.

Para ingresar los cupos de atencion del mes debe ingresar en el
mes y ano. Luego el sistema le mostrara un cuadro con los dias
del mes y estara posicionado en el dia 1 para moverse dentro de
este cuadro use las teclas flechas y al lado de cada dia ingrese
el Nro. de personas que va a atender.

La linea de ayudas nos indica las posibilidades que hay en este
punto.

CTRL-E : Escapa, sale de la pantalla de captura sin grabar la
la informacion ingresada o modificada.

CIRL-W : Graba, la informacion que esta en pantalla en el archivo
cupos de atencion.
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8. INFORMES

+ +
MUNICIPALIDAD DE ccenecscns Fecha : 12.03.90
DEPTO TRANSITO

INFORME LICENCIAS DE CONDUCIR

0. Salida al Menu

SOLICITUDES 1. Nomina Solicitudes Certif. Antecedentes
2. Formlarios para Examenes

LICENCIAS 3. Emision de Licencias
4. Oficio Envio de Licencias Otorgadas (F-8)
5. Oficio Envio Nomina Licencias Denegadas
6. Estadisticas Semestrales

VARIOS 7. Nomina de Citados a Examenes
8. Solicita expedlente de Conductor
9. Remite expediente de Conductor
10. Solicita Informacion de Antecedente
11. Emislon de Certificado(Solic. de Antec.)
12. Comuna Denegacion de Licencia
13. Remite Licencia de Conducir
14. Solicita Devolucion de Documentos
15. Listado Maestro de Licencias

Opcion [ ]

En esta seccion nos muestra un mend que nos permite emitir

los informes que se veran a continuacion.

- Para salir de esta seccion, se debe presionar RETORNO.

- Para la emision de uno de estos informes, se debe
ingresar el No. correspondiente al item que se desea
ver.

NOTA: Los informes se detallaran en el mismo orden en que

aparecen en el menu e iran al final de esta seccion.
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8.1 Nomina Solicitudes Certif. Antecedentes

MUNICIPALIDAD DE ccccenevas
DEPTO TRANSITO

NOMINA DE SOLICITUDES DE ANTECED.
Fecha Proceso : 13/08/90
Logos i:ara Carpeta (S/N) : _

S: Imprime Q: Escapa ~F: Fecha

+

+

Debe ingresar la fecha del listado, o RETORNO para confirmar

la que el sistema le propone.

. 8i desea que el sistema imprima logos para etiquetar las carpetas
de los solicitantes, entonces digite una “S™ en el item logos para

carpeta.

Para confirmar el proceso debe digitar una *S* o una “Q°‘ para

cancelar el listado y volver al menu de informes.

Para cambiar la fecha digite CTRL-F.

Al confirmar el proceso en la ultima linea de la pantalla aparecera
la palabra “Procesando ‘, cuando el proceso termine comenzara a imprimir

y la pantalla volvera al menu de informes.

8.2 Formularios Para Examenes,

+

+
MUNICIPALIDAD DE ...veeeaee
DEPTO TRANSITO

EMISION FORMULARIOS LICENCIAS

FECHA PROCESO : /_/

R.U.T. INICIAL:

S: Confirma Impresion Q: Escapa sin imprimir

Fecha Proceso : 12.03.90

+
+

Pide ingresar el rut inicial desde donde comenzara a imprimir
los formularios del sistema para cada rut que este en el archivo de

gsolicitudes de Licencias.

Para confirmar el proceso debe digitar una S o0 una Q" para

cancelar el listado y volver al menu de informes.
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8.3 Emision de Licencias

Esta opcion imprime todas las licencias grabadas con CTRL-W y
que no se hallan impreso.
Debe tener los formularios ingresados en la impresora.

8.4 Oficio Envio de Licencias Otorgadas (F-8)

MUNICIPALIDAD DE seeeceeves FECHA : 12.03.90
DEPTO TRANSITO

**xxk* TLISTADO DE LICENCIAS OTORGADAS fadalaldobd

FECHA PROCESO : __/_/

S: Imprime Q: Escapa ~F: Fecha

+ +
+ +

Para confirmar el proceso debe digitar una “S‘ o una “Q‘ para
cancelar el listado y volver al menu de informes.
Para cambiar la fecha digite CTRL-F.

Al confirmar el proceso en la dltima linea de la pantalla aparecera
la palabra “Procesando *, cuando el proceso termine comenzara a imprimir
y la pantalla volvera al menu de informes.

8.5 Oficio Envio Nomina Licencias Denegadas

MUNICIPALIDAD DE ..ovoneves '
DEPTO TRANSITO

*kkxk%x  LISTADO DE LICENCIAS DENEGADAS *x*xxx

Facha emision Giros s _/_/

S: Imprime Q: Escapa ~F: Fecha

Para confirmar el proceso debe digitar una *S* o una Q™ para
cancelar el listado y volver al menu de informes.
Para cambiar la fecha digite CTRL-F.

Al confirmar el proceso en la Gltima linea de la pantalla aparecera
la palabra ‘Procesando “, cuando el proceso termine comenzara a imprimir
Yy la pantalla volvera al menu de informes.
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8.6 Estadisticas Semestrales

+
+

MUNICIPALIDAD DE .ciaasesnan
DEPTO TRANSITO

*x*x%x* EMISION DE CUADROS ESTADISITICOS #*#*x%x
PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 01/03/92 Y EL 31/08/92

S: Confirma Impresion Otra: Cambia Fechas Q: Cancela Impresion

+

Para confirmar el proceso debe digitar una *S™ o una Q" para

cancelar el listado y volver al menu de informes.
Para cambiar la fecha digite cualquier otra tecla

Al confirmar el proceso en la vltima linea de la pantalla aparecera
la palabra “Procesando “, cuando el proceso termine comenzara a imprimir

y la pantalla volvera al menu de informes.

8.7 Nomina de Citados a Examenes

MUNICIPALIDAD DE sccnarnnen
DEPTO TRANSITO

Fecha de Proceso: 17/03/92

Ingrese Fecha que Desea : _ /_ / _

RETURN : Salida

Para salir, sin imprimir con RETORNO.
Debe ingresar una fecha mayor a la fecha de proceso.
Confirmar con una “S“ para comenzar el procesc © una
la fecha ingresada.

“N“ para corregir
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8.8 Solicita Expediente de Conductor

+

+

MUNICIPALIDAD DE .evvcocans Fecha de Hoy : 17/03/92
DEPTO. TRANSITO Fecha de Proceso : 17/03/92

Solicitud Expediente Conductor

R.U.T. :

Apellidos H

Nombres :

Comuna Solicitada

P: Imprime Otra Tecla: Escapa _

s
+

Para salir del mend, se debe digitar RETORNO en el item Rut.
Para emitir el listado se debe ingresar los datos item por item.
Para confirmar la impresion debe digitar una “P“ o para cancelar
el listado y volver al menu de informes debe digitar Otra tecla.

8.9 Remite expediente de conductor

Idem al procedimiento descrito en el punto 8.8.

-~

8.10 Solicita Informacion de Antecedente

Idem al procedimiento descrito en el puntoc 8.8.

8.11 Emision de Certificado (Solic. de Antec.)

Idem al procedimiento descrito en el punto 8.8.

8.12 Comunica Denegacion de Licencia

Idem al procedimiento descrito en el punto 8.8.
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8.13 Remite Licencia de Conducir

Idem al procedimiento descrito en el punto 8.8.

8.14 Solicita Devolucion de Documentos

Idem al procedimiento descrito en el punto 8.8.

8.15 Listado Maestro de Licencias

MUNICIPALIDAD DE .sevcecsncecas
DEPTO. DE TRANSITO

Listado Maestro Licencias de Conducir

Nombre Inicial H

0: Vigentes 1: Vencidas :

Enter: Completo

Debe ingresar el Bpellido inicial desde donde quiere comience
la impresion y el codigo 0, si quiere que se impriman solo las
licencias que estan vigentes o 1, si quiere se impriman solo las
licencias vencidas.
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