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REPUBLICA DE CHILE
LMUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA

LA. N° 37 /2016

ARICA, 16 DE MARZO DE 2016

VISTOS:

a) Las facultades que me confiere el Decreto Alcaldicio N° 20203, de fecha 29 de
Diciembre de 2014, que delega atribuciones al Administrador Municipal.

Se dicta la siguiente:
INSTRUCCION ALCALDICIA

La llustre Municipdlidad de Arica estd implementando el Sistema
de Firma Electrénica para lo cudl se requiere que las Direcciones Municipales, sean
estas de la [.M.A., DEM, DISAM y DEMUCE, se hagan responsables de los procesos de
este sistema, como también, del Sistema de Partes.

Para su implementacion se ha capacitado al personal municipal
que tiene a cargo la Oficina de Partes y de Personal, amgnandoles a cada uno de
ellos un password (clave).

El uso de este password (clave) es personal e intransferible a
ningtn funcionario. El mal uso de este, ya sed en la asignacién de nimeros en el
sistema de partes o en la emisidhde documentos (Resoluciones) en el Sistema de la
Firma Electrénica, serd sancionadg con las medidas administrativas contempladas
enla Ley N° 18.883 y el Cédigo del Trabgjo.

Al personal de ld\l. Municipalidad de Arica se le daplicard como
sancién las Anotaciones de Demetrito v al personal del DEM, DISAM y DEMUCE,
investigaciones sumarias para determinar su responsabilidad en el mal uso de su
password (clave).

Tendrdn bresente| esta Instruccion Alcaldicia la Direccién de
Administracién y Finanzas, Contraloria|Municipal, Asesoria Juridica, SECPLAN, Oficina
de Personal, Oficina de Remyneraciones y Secretaria Municipal.
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