T MODIFICA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE
@ COMPRAS Y ABASTECIMIENTOS DE LA ILUSTRE
MUNICIPALIDAD DE ARICA, APROBADO MEDIANTE EL

E DECRETO ALCALDICIO N° 20.516, DE FECHA 20 DE
= NOVIEMBRE DEL ANO 2015.

Municipalidad de Arica
ALCALDIA

DECRETO ALCALDICION® 7788 /2020

ARICA, 10 DE DICIEMBRE DE 2020.-

VISTOS:

Los articulos 118° y siguientes de la Constitucién Politica de la Republica; la Ley N° 18.575 Organica
Constitucional de Bases Generales de la Administracién del Estado; la Ley N° 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades; la Ley N° 19.880, Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen
los actos de los Organos de la Administracién del Estado; la Ley N° 19.886 sobre contratos administrativos
de suministro y prestacién de servicios; el Decreto Supremo N° 250 que aprueba el Reglamento de la Ley
N°19.886 de bases sobre contratos administrativos de suministro y prestacién de servicios; el Decreto N°
821 que modifica Decreto Supremo N° 250, de 2004; la “Guia Préactica para las contrataciones a través de
Trato o Contratacién Directa 2016” de la Direccion de Chile Compra”; el dictamen N° 22.551 de 2014 de
Contraloria General de la Republica; el Decreto Alcaldicio N° 25.516, de fecha 20 de noviembre de 2015
que aprueba el Manual de Procedimiento de Compras y Abastecimiento de la Ilustre Municipalidad de Arica.

CONSIDERANDO:

a) Que, el articulo 4° del Decreto Supremo N° 250, Reglamento de la Ley N° 19.886 sobre contratos
administrativos de suministro y prestacion de servicios, establece, en sintesis, que las Entidades, entre
ellas, las municipalidades, para efectos de utilizar el Sistema de Informacion, deberan elaborar un
Manual de Procedimientos de Adquisiciones, el que se debera ajustar a lo dispuesto en la Ley de
Compras y su Reglamento y cuyo contenido, debera referirse a lo menos, a la planificacion de compras,
a la seleccién de procedimientos de compra, a la formulacién de bases de licitacién, a los criterios y
mecanismos de evaluacion, a la gestion de contratos y de proveedores, a la recepcion de bienes y
servicios, entre otras materias.

b) Que, en cumplimiento de lo anterior, con fecha 20 de noviembre del afio 2015, la llustre Municipalidad
de Arica aprob6 su Manual de Procedimiento de Compras y Abastecimiento, con vigencia a partir del
dia 01 de enero de 2016, a través del cual se definieron los procedimientos de compras de bienes y
contratacién de servicios a seguir por dicha Entidad Edilicia, los tiempos de trabajo involucrados, la
coordinacién y comunicacion entre las diferentes unidades y los profesionales responsables de cada
una de las etapas del proceso de abastecimiento. Este manual viene en regular todos los
procedimientos o mecanismos de compras y contratacion establecidos en la normativa, a saber,
Convenio Marco, licitacion publica, licitacion privada y contratacion via trato directo.

c) Que, el manual antedicho, en su nimero 5.5 que regula el trato directo, establece en lo que es relevante
en esta oportunidad destacar, que, para proceder por dicha modalidad de contratacion, la Unidad
Requirente debera formular una solicitud de compra dirigida a la Unidad Compradora, a la que se
deberan adjuntar todos los antecedentes en los que se funda. Esta ultima, debera verificar que la
contratista no posea inhabilidades para contratar con la administracién del estado, y podra requerir a
Asesoria Juridica la emision de un informe en derecho si lo estima necesario. Evacuado el informe o
sin éste, en caso de no haberse requerido, se emitira el decreto alcaldicio que autorice la contratacion,
previa autorizaciéon del Honorable Concejo Municipal si fuere el caso, el que se debe publicar en el
Sistema de Informacion, conforme lo dispone el articulo 50° del Decreto Supremo N° 250.

d) Que, el procedimiento antes citado, finaliza sefialando que: “Suscrito el contrato por ambas partes,
deberé ser aprobado mediante Decreto Alcaldicio, y solo en esta instancia corresponderéa proceder a
la emision de la Orden de Compra respectiva”.

e) Que, en relacion con la contratacion via trato directo, es dable sefialar que el articulo 50° antedicho,
dispone que se debera publicar en el Sistema de Informacion, la resolucion fundada que autoriza la
procedencia del Trato o Contratacion Directa, especificando el bien y/o servicio contratado y la
identificacion del proveedor con quien se contrata, a mas tardar dentro de un plazo de 24 horas desde

|a dictacion de dicha resolucion.

f)  Que, por su parte, el articulo 63° del Reglamento de Compras, prescribe lo siguiente: “Para formalizar
las adquisiciones de bienes y servicios regidas por la ley N° 19.886, se requerira la suscripcion de un
contrato”.



Que, prosigue el articulo 65°, afiadiendo: “El contrato definitivo seré suscrito entre la Entidad Licitante
y el Adjudicatario dentro del plazo establecido en las Bases, debiendo publicarse en el Sistema de
Informacién.” Luego, el inciso final de esa disposicién prevé: ‘Las érdenes de compra emitidas de
acuerdo a un contrato vigente, deberan efectuarse a través del Sistema de Informacién.”.

Que, aclarado el contexto normativo de las contrataciones via trato directo, es del caso consignar que
con motivo de la autorizacidn y la suscripcion de ese tipo de acuerdos de voluntades, se verifico que
existe una imposibilidad factica de dar integro cumplimiento al articulo 50°, en concordancia con los
articulos 63° y 65° mencionados, toda vez que el portal electrénico de Chile Compra, no permite en la
practica publicar, en la medida que van siendo emitidos, los distintos actos administrativos involucrados
en una contratacion via trato directo, conforme a lo informado por el profesional de Secretaria Comunal
de Planificacién, don Claudio Morales y que consta en correo electrénico de fecha 14 de junio de 2020
de don Luis Contreras, que sefiala, en lo que interesa lo siguiente: "d) De acuerdo a lo conversado con
Claudio Morales, la Unica forma de subir antecedentes (para el caso de modalidad de compra de trato
directo) al portal mercadopublico.cl (como por ejemplo resoluciones), es adjuntarlos a una OC emitida".

Que, lo anterior, fue corroborado en consulta a "soportealusuario@chilecompra.cl”, del portal de Chile
Compras, que respondieron a las consultas de fechas 14 de julio y 9 de septiembre. En la primera de
ellas, se indicé lo siguiente: "De acuerdo al incidente N° INC-136997-Q3X0H6, en el cual consulta sobre
los documentos de un trato directo, y como estos se publican en el portal, le informamos que para los
tratos directos, la tnica forma de publicar la resolucién, contrato y toda la documentacion referida al
mismo, es_como adjunto a una orden de compra. Una vez emitida la orden de compra con los
documentos adjuntos, estos se consideran publicados en el portal Mercado Pablico, y el organismo
publico puede también adjuntar documentos a la orden de compra una vez que esta se encuentra
enviada o aceptada por el proveedor. (el destacado es nuestro).

Que, de este modo, el Portal permite Unicamente publicar la Orden de Compra respectiva cuando ya
ha sido emitida y aceptada la misma, superandose el plazo de veinticuatro horas establecido en la
normativa. Esta situacidn obliga a que, para observar lo dispuesto en el Reglamento de la Ley N°
19.886, se deba emitir la referida Orden de Compra con anterioridad a la suscripcién del acuerdo de
voluntades y en consecuencia, previo a la emisién del decreto alcaldicio que lo aprueba lo que pugna
no sélo con las disposiciones del Decreto Supremo invocadas, sino que ademas con lo previsto en el
titulo denominado “Cémo Efectuar un Trato Directo” de la “Guia Practica para las contrataciones a
través de Trato o Contratacién Directa 2016” de la Direccion de Chile Compra, que dispone: “Asimismo,
tenga presente que las érdenes de compra deben emitirse de acuerdo a un contrato vigente, esto es,
una vez aprobado a través del correspondiente acto administrativo debidamente tramitado,
encontrandose el municipio solo a partir de esa época en condiciones de emitir dicha orden de compra,
y no antes, en armonia con el criterio sustentado, entre otros, en los dictamenes N°s. 22. 188, de 2011;
11.476, de 2012 y 22.551, de 2014.".

Que, en este mismo sentido, el dictamen N° 22.551 de 2014 de Contraloria General de la Republica
pronunciandose en relacién con una contratacion via trato directo, dispuso: ‘A su vez, en los
antecedentes remitidos por CENABAST, consta la orden de compra N° 5599-248-SE13, de fecha 9 de
diciembre de 2013, lo que contraviene lo establecido en el inciso final del articulo 65 del decreto N°
250, de 2004, del Ministerio de Hacienda, reglamento de la ley N° 19.886, de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacién de Servicios, en cuya virtud las érdenes de compra deben
emitirse de acuerdo a un contrato que se encuentre vigente, esto es, una vez aprobado a través del
correspondiente acto administrativo debidamente tramitado, estando el licitante, a partir de ello, en
condiciones de emitir tales documentos, en armonia con el criterio sustentado en los dictdmenes N°s.
15.748 y 22.188, ambos de 2011 y 11.476, de 2012, de este Organismo de Control.”.

Que, como se aprecia, el actual Manual de Compras y Abastecimientos de la Municipalidad asi
establecido, no se ajusta integramente a lo dispuesto en la normativa precitada, en cuanto a que el
procedimiento que se sigue no permite, para efectos de las publicaciones a que refiere el ordenamiento
analizado, incorporar al Sistema de Informacion, una Orden de Compra que se emita con posterioridad
a la suscripcién y aprobacion del respectivo contrato mediante decreto alcaldicio fundado, aspecto que

debe ser corregido.

Que, con motivo de lo anterior y con el objeto de subsanar la situacion descrita, se torna altamente
necesario que esta municipalidad efectue una modificacién a su Manual de Compras y Abastecimiento
vigente, en el sentido de reemplazar completamente el procedimiento descrito en el numero 5.5 de
dicho texto reglamentario, por uno que, esta vez, compatibilice y permita dar cumplimiento a lo
dispuesto en los articulos 50°, 63° y 65° del Decreto Supremo N° 250.

Que, en virtud de lo expuesto y las facultades que me otorga el ordenamiento juridico;



DECRETO:

MODIFICASE el Manual de Procedimiento de Compras y Abastecimiento de la llustre Municipalidad de
Arica aprobado a través del Decreto Alcaldicio N° 25.516, de fecha 20 de noviembre de 2015, en el
sentido de reemplazar integramente el actual numero 5.5 de dicho texto, denominado “Trato o
Contratacion Directa”, inserto en el titulo quinto que regula los procesos de compras, por el que a
continuacién se indica:

“5.5. Trato o Contratacion Directa.
I. Nociones Preliminares.

El trato o contratacién directa constituye una modalidad excepcional de contratacion, por lo que
antes de utilizar esta modalidad se sugiere verificar la posibilidad de efectuar una la licitacién publica
o privada, convenio marco o incluso una compra agil.

De este modo, si la compra no puede ser llevada a cabo por otra modalidad de compra distinta al
trato directo, sea porque se trate de causales que sélo admiten esta alternativa o porque la unidad
requirente asi lo justifica, se procedera bajo esta modalidad, la que debera fundarse en alguno de
los casos taxativamente establecidos en el articulo 8° de Ley N° 19.886 y el articulo 10° de su
Reglamento, lo cual debera ser aportado por la Unidad Requirente, segln se expondra.

Por otro lado, es importante sefialar que no es suficiente fundamento la sola referencia a los articulos
antes mencionados, sino que la fundamentacién debera encontrarse debidamente desarrolladas
con los argumentos de hecho y derecho que la justifiguen y debidamente documentada, todo lo cual
debera materializarse en los considerandos del Decreto Alcaldicio que autorice la contratacion via
trato directo. Para estos efectos, se debera seguir lo dispuesto en la Instruccion Alcaldicia N° 65 del
afio 2020 o la instruccién o normativa municipal que la reemplace, referida a la materia.

De este modo, se establece el siguiente procedimiento para su aplicacion.
Il. Solicitud y Evaluacion del Trato Directo.
A. De la solicitud y los antecedentes que deben acompanarse a la misma.

En el caso de requerirse la contratacion bajo la modalidad de trato directo o contratacion directa, la
unidad requirente debera incorporar a su solicitud la siguiente informacion:

1) ElInforme del causal trato directo que se invoca.

2) Los requerimientos técnicos y administrativos del servicio.

3) La solicitud o requerimiento de cotizacién.

A continuacion, se desarrollaran cada uno de los documentos antes descritos.
A.1 Informe de la Causal de Trato Directo.

Este informe tendra por objeto dar cuenta de la necesidad de recurrir al trato directo con indicacion
expresa de la causal del articulo 8° de Ley N° 19.886 y el articulo 10° de su Reglamento, que
resultan aplicables, junto con los argumentos de hecho y de derecho que dan lugar a la mismay los
documentos que respalden las aseveraciones que se formulan.

El informe debe estar identificado con un nimero correlativo, fecha de emisién y ser suscrito por el
funcionario con responsabilidad administrativa que lo prepard y el respectivo Director de la Unidad
Requirente.

En relacion al Informe, la Unidad Requirente debera considerar el examen, tanto de la Ley y
Reglamento de Compra, como de la jurisprudencia administrativa de la Contraloria General de la
Republica, las directrices dadas por la Direccion de Compra y ademas, se podra incorporar cualquier
otro antecedente normativo que sea aplicable a la contratacién de especie, dependiendo de la
materia de la que trate.

A.2 Los requerimientos técnicos y administrativos del servicio o bien(es) a adquirir.

Los aspectos administrativos del requerimiento deberan ser desarrollados conforme al modelo
descrito en la Instrucciéon Alcaldicia N° 65 de 2020 y sus modificaciones, si las hubieran, o la
instruccion o resolucion que la reemplace.



Los requerimientos deberan ser individualizados con un numero correlativo y fecha y debera ser
suscrito por el/la Director/a de la Unidad Requirente y el/la Directora/a de la Unidad Compradora,
una vez acordado y revisado su contenido. En los casos que la contrataciéon exceda de las 1.000
UTM deberan ademas, ser suscritos por el/la Administrador/a Municipal.

A.3 Solicitud o Requerimiento de Cotizacién.

Asimismo, la solicitud de trato directo debera incluir una solicitud o requerimiento de cotizacion para
que la efectte la Unidad Compradora, conforme al formato que le proporcione esta Ultima unidad,
la que debera ser suscrita por el Director de la Unidad Requirente, siguiendo el formato que le
informe la Unidad Compradora.

B. Del examen de la solicitud por la Unidad Compradora.

Ingresada la solicitud con los antecedentes antes indicados, la Unidad Compradora procedera a
examinarlos y podra observar la falta de antecedentes o justificacion en relacion a la causal
invocada, asi como falta de informacién en los requerimientos técnicos o administrativos y errores
o inconsistencias que pudieren afectar la ejecucion del contrato para que sean corregidas o
aclaradas.

En el evento que se requiera de un examen en derecho sobre la procedencia de la causal, podra
requerirlo a Asesoria Juridica, exponiendo su examen preliminar y sus conclusiones, la(s)
consulta(s) especificas que no hayan podido ser resueltas, junto con acompaniar los antecedentes
particulares del caso y aquellos que resulten necesarios para el debido andlisis de lo consultado.
Las solicitudes de informe juridico que no contengan las exigencias antes descritas, seran devueltas
a la unidad compradora, sin la emisidn de un pronunciamiento, a objeto que formule sus inquietudes
en la forma descrita.

Una vez efectuado el examen, la Unidad Compradora informara a la Unidad Requirente la(s)
observacion/nes que se pudieran haber formulado, mediante comunicacion escrita, con indicacion
claray precisa de las mismas y las razones por las cuales se requiere su subsanacion, otorgandole
a la Unidad Requirente un plazo plausible para resolverlas, bajo apercibimiento de tenerse por no
presentada la solicitud y devolver los antecedentes a la Unidad Requirente, si transcurre el plazo
otorgado o, a pesar de su respuesta, persisten las observaciones planteadas.

Cabe sefialar que lo expuesto precedentemente lo es, sin perjuicio de la obligacién de ejecutar las
érdenes impartidas por el superior jerarquico y de representarlas en el evento que el funcionario las
estime ilegales, conforme a lo previsto en el articulo 58° letra f) y 59° de la Ley N° 18.883, Estatuto
Administrativo para Funcionarios Municipales. En tal caso, el funcionario debera representar la
orden por escrito, dirigido a su superior jerarquico, con exposicion clara de la ilegalidad que le afecta
y adjuntando los antecedentes que la sustente. De recibir la insistencia del superior jerarquico por
escrito, correspondera que el funcionario continue con el procedimiento de compra.

Sin perjuicio de lo sefialado, se deja expresamente establecido que la responsabilidad ante la falta
de la debida justificacién de la causal invocada o ante la inconsistencia o falsedad de los
antecedentes que la respalden sera siempre de la Unidad Requirente.

ll. Proceso de compra a través de trato directo por la Unidad Compradora.

Una vez determinados los requerimientos técnicos y administrativos del servicio o bien a adquirir, a
través de la Unidad Compradora, se debera proceder a consultar y verificar a los proveedores para
que formulen la(s) cotizacion(es) respectivas sobre la base de los requerimientos antes sefialados.

Salvo los casos en que es permitido efectuar el trato directo con una sola cotizacion o habiéndose
recibido varias cotizaciones, la Unidad Compradora podrd conformar una comision para la
evaluacién de las distintas cotizaciones en la que podra participar la Unidad Requirente vy
funcionarios con competencia para apreciar los aspectos técnicos del requerimiento.

Si producto de la(s) cotizacion(es) presentadas se deban hacer modificaciones a los requerimientos
técnicos o administrativos primitivos, se deberd modificar el documento con la emisién de los
requerimientos técnicos y administrativos definitivos con las mismas formalidades y siguiendo el
mismo procedimiento indicado para el caso de la solicitud de compra.

Finalmente, la Unidad Compradora debera proponer al Alcalde(sa) o a quien éste haya delegado

funciones en la materia, la contratacién directa con el proveedor seleccionado, mediante Informe
que debera contener al menos, los siguientes aspectos y acompanar los siguientes documentos:

a) Contenido del Informe.

1) Resumen del requerimiento, indicando los hechos que dieron lugar a la misma, y la justificacion
dada por la Unidad Requirente.



2) La representacién que se hubiere formulado y sus fundamentos.
3) Las otras modalidades de compra propuestas, si las hubieron.
4) Los fundamentos de la causal de trato directo invocada y los fundamentos que la sustentan.

5) Cuadro comparativo de las ofertas presentadas o descripcion de la Unica cotizacién, junto con
la evaluacion y la ponderacioén efectuada.

6) La individualizacion del proveedor a contratar.

7) Sefalar si requiere acuerdo del H. Concejo y el literal preciso del articulo 65° de la Ley N° 18.695
por la cual debera requerirse el acuerdo.

8) Si la contratacion se formalizara por contrato u orden de compra y su fundamento, de acuerdo
a las opciones indicadas en el articulo 63° del Reglamento de Compras Publicas.

b) Documentos que se deben acompaiiar.

1) Los requerimientos administrativos y técnicos del servicio o bien, suscritos tanto por la unidad
requirente como por la unidad compradora.

2) Informe de la Unidad Juridica en el evento de haberse requerido su pronunciamiento en relacion
a la procedencia de la causal.

3) Las cotizaciones presentadas por los proveedores consultados.

4) Los documentos requeridos para la celebracién del contrato, de acuerdo a lo indicado en los
requerimientos administrativos respectivos, con excepcion de la garantia de fiel cumplimiento
del contrato.

5) Demas que resulten necesarios para la debida evaluacion del caso.
IV. Decision del Alcalde(sa) y Acuerdo del Concejo Municipal segtin corresponda.

Conforme a los antecedentes remitidos por la Unidad Compradora, el Alcalde(sa) o a quien éste
haya delegado funciones en la materia, debera ponderar lo propuesto y de coincidir con dicha
recomendacion, debera proceder con la tramitacion respectiva, segun los siguientes casos:

a) Casos en que la compra se formalice a través de Orden de Compra.

En este caso, se dictara el decreto alcaldicio que autoriza la contratacion via trato directo con el
proveedor propuesto y ordenar la emision de la orden de compra, salvo que se requiera previamente
el acuerdo del Honorable Concejo Municipal, en cuyo caso, la emisién del decreto debera efectuarse
una vez obtenido dicho acuerdo.

b) Casos en que la compra requiere la suscripcion de un contrato.

De requerir la formalizacién mediante la suscripcién de un contrato, el Alcalde(sa) a quien éste haya
delegado funciones en la materia, procedera a dar su VB® por escrito mediante la respectiva
providencia y ordenara la consecucion de los tramites respectivos, segun si se requiere o no acuerdo
previo del Honorable Concejo Municipal, en la forma que se describe a continuacion:

- En el caso de requerir el acuerdo del H. Concejo, debera remitir a Secretaria Municipal los
antecedentes enviados por la Unidad Compradora, ordenando poner el punto en tabla.

Una vez adoptado el acuerdo respectivo, el Secretario(a) Municipal debera proceder a emitir el
respectivo acuerdo y derivar los antecedentes a la Unidad de Asesoria Juridica para la
elaboracién del contrato.

En el evento que no se haya autorizado la contratacién o no exista pronunciamiento, los
antecedentes deberan ser devueltos a la Unidad Compradora.

- En el caso de no requerir acuerdo del Honorable Concejo, el Alcalde(sa) o a quien éste
haya delegado funciones en la materia, debera ordenar la confeccion del contrato a la Unidad
Juridica, adjuntando los antecedentes remitidos por la Unidad Compradora.

V. Elaboracion del Contrato.

Recibidos los antecedentes por Asesoria Juridica, esta procedera a efectuar la revision de los
documentos remitidos para la elaboracion del respectivo contrato. Si producto de esta revision se
advierten observaciones que deban ser previamente subsanadas, se formularan las mismas a
Unidad Compradora para que las subsane dentro del plazo otorgado para dichos efectos.



En el evento que no se subsanen las observaciones planteadas o, que conforme al analisis juridico
se estime improcedente la contratacion por advertir vicios que impidan su prosecucion, se informara
de ello al Alcalde(sa) a fin de que determine el curso de accion a seguir.

Si no se formularen observaciones o estas fueran debidamente subsanadas, se proseguira con la
confeccién del contrato, solicitando al proveedor la respectiva garantia de fiel y oportuno
cumplimiento en los términos y plazos exigidos en los requerimientos administrativos, y la demas
documentacién que requiera ser actualizada y/o subsanada por el proveedor.

Si el proveedor no se ajusta a la documentacién indicada en los requerimientos administrativos para
la contratacion y a los plazos alli estipulados, tanto para el ingreso de la documentacion, como para
la firma del contrato, se considerara que el proveedor se ha desistido en la consecucién del acuerdo,
por lo que Asesoria Juridica procedera a devolver los antecedentes a la Unidad Compradora a fin
de que se emita el Decreto Alcaldicio que declare el desistimiento y ponga término al tramite,
debiendo notificarse de ello al proveedor en la forma prevista en el articulo 46° de la Ley N° 19.880.

Durante la elaboracién del contrato y a requerimiento del proveedor, Asesoria Juridica podra,
dependiendo de cada caso, certificar el hecho de encontrarse en tramitacion la celebracién del
contrato. Lo anterior, en el evento de ser requerido para los tramites ante las distintas entidades
bancarias o publicas, sin perjuicio de entregar copia al proveedor del acuerdo del Concejo Municipal,
el que también puede servir de antecedente para los aludidos tramites.

Una vez cumplidas las exigencias establecidas en los requerimientos administrativos para la
suscripcion del contrato y habiéndose suscrito por ambas partes, se remitiran los antecedentes a
Secretaria Municipal o la Unidad con la delegacion de competencias para la elaboracion del decreto
que autoriza la contratacion via trato directo y aprueba el respectivo contrato, junto con los
antecedentes que se tuvieron a la vista para su preparacion.

VI. Elaboracién y Notificacién del Decreto Alcaldicio y Emisién de la Orden de Compra.

Secretaria Municipal o la unidad municipal con competencias en la materia, procedera a la
elaboracion del decreto alcaldicio que autorizara la contratacion directa y aprobara el contrato
suscrito por las partes, el que debera contener, al menos, los siguientes aspectos:

A. En los Vistos:

1. Nombrar las siguientes normas:

Los articulos del 118 al 122 de la Constitucion Politica de la Republica; la Ley N° 18.575 Organica
Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado; la Ley N° 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades; la Ley N° 19.880, Bases de los Procedimientos Administrativos
que rigen los actos de los Organos de la Administracién del Estado; la Ley N° 19.886 de Ley de
Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios, el Decreto N° 250
de 2004, del Ministerio de Hacienda, Reglamento de la Ley 19.886;

2. Al listado anterior, agregar los siguientes antecedentes:

- Laindividualizacion de los requerimientos técnicos y administrativos.

- Laindividualizacién de la(s) cotizacién(es) presentada(s) por el proveedor(es).

- Elinforme de la Unidad Compradora.

- Elinforme en derecho que se haya emitido en su caso sobre la causal invocada.

- El informe que contenga la representacion de la solicitud de compra, en caso de haberse

representado.
- Eldocumento donde conste la insistencia escrita del superior jerarquico.
- La providencia que da el VB® a la compra.
- Elacuerdo del H. Concejo Municipal si correspondiere.
- Los demas antecedentes y normativas relativas al(los) servicio(s) o bien(es) adquiridos.

B. En la parte considerativa:
Conforme al caso particular y concreto, se sugiere incorporar al menos, los siguientes elementos:

a) Sefialar el bien o servicio requerido por la Unidad Compradora y los motivos dados parar
requerir el bien o servicio.

b) La causal legal y reglamentaria prevista en el articulo 8° de Ley N° 19.886 y el articulo 10° del
Reglamento de Compras Publicas.

c) Los fundamentos de hecho y derecho que justifican la procedencia de la causal invocada.

d) Relato de las cotizacién(es) recibidas y la evaluacion efectuada por la Unidad Compradora (se
sugiere incorporar el cuadro comparativo si o hubo).



En el caso que la autorizacion del H. Concejo, haya tenido lugar a través del mecanismo de
aprobacion tacita previsto en el articulo 82 letra c) de la Ley N° 18.695, se debe incorporar en
los considerandos tanto la cita de la norma legal antes sefialada, asi como describir la forma
en que ella operd. De este modo, se debe incorporar la individualizacion del o las sesiones del
concejo que no se produje el acuerdo, la votacién adoptada en cada caso y la fecha en que
transcurrieron los 20 dias que exige la norma. Para la aplicacién de esta normativa, se debe
considerar el Dictamen de Contraloria General de la Republica N° E24987N20 de fecha 5 de
agosto de 2020, que viene en complementar los dictamenes N°s. 1.965, de 2013, y 57.467, de
2014 y que exige examinar la voluntad del Concejo Municipal antes de verificar el uso de dicha
aprobacion tacita.

C. En la parte resolutiva:

Se deberan indicar las érdenes que da la Autoridad Alcaldicia y que obedecen a las siguientes:

a)

b)
c)
d)

e)

f)

9)

Autorizar la contratacion via trato directo, indicando el proveedor con quien se autoriza la
contratacion, la descripcion del bien o servicio a adquirir, su monto y duracion del contrato. En
el caso de haber operado la aprobacién tacita del articulo 82° letra c) de la Ley N° 18.695, la
aprobacién debera iniciar del siguiente modo; "AUTORIZASE TACITAMENTE, por operar la
causal final del literal c) del articulo 82° de la Ley N° 18.695, la contratacion directa con ...."

Aprobar el contrato celebrado con la empresa y reproducirio en su integridad.
Ordenar la emisién de la orden de Compra.
Ordenar la notificacion el decreto al proveedor.

Adicionalmente, solo si asi se estima conveniente se puede proceder a nombrar a los
integrantes de la Unidad/'Fé\cnica Fiscalizadora.

[

Imputar el gasto en laj.1enta presupuestaria respectiva

Ordenar la publicacién en el Portal de Transparencia de la Municipalidad e Arica, de
conformidad a lo dispdesto en el literal g) del articulo 7 de la Ley N° 20.285

Tratandose de las compras via trato \directo que se encuentran aprobados por el Alcalde y/o el
Concejo Municipal y que no hayan congluido su tramitacion, a la fecha de entrada en vigencia de la
presente modificacion, continuaran sultramitacién desde la etapa que resulte compatible con el

procedimiento antes descrito.”.

2. PUBLIQUESE el presente decreto alcaldicio en el Sistema de Informacion, en conformidad a lo
dispuesto en el articulo 4° del Decreto Supremo N° 250.

ANOTESE, NOTIFIQUESE Y ARCHIVESE

CARLOS CAS GUILLOS

SECRETARIO MUNICIPAL

GER/EBC/CCGISIT/st- ~ |




