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REPUBLICA DE CHILE
{. MUNICIPALIDAD DE ARICA

ALCALDIA
DECRETO N° 2390 /2015

ARICA, 11de Febrero de 2015.

VISTOS:

a. Memorandum N° 242, de fecha 10 de Febrero del 2015, de la Secretaria Comunal de Planificacién, que
informa sobre disponibilidad presupuestaria.

b. Providencia Alcaldicia N° 3332-I, de fecha 09 de Febrero del 2015.

c. Ordinario N° 404 de Direccién de Administraciéon y Finanzas, de fecha 06 Febrero del 20195, el
cual solicita autorizar programa denominado : “APOYO ADMINISTRATIVO,CONTABLE Y FINANCIERO
EN LOS PROCESOS DE ABASTECIMIENTOS Y PAGOS NECESARIOS PARA EL DESARISOLLO DE LOS
PROGRAMAS QUE EL MUNICIPIO EJECUTA A FAVOR DE LA COMUNIDAD DE ARICA PERIODO ENERO A
JUNIO DEL 2015~

d. Ordinario N° 1054/14 de Direccidon de Coniraloria Municipal, de fecha 27 de octubre del
2014, que propone, y se fundamenta en Dictamen de Contraloria General de la Republica N°
074588.

e. Ordinario N° 136 DE Administracion y Finanzas, de fecha 12 de Enero del 2015, que manifiesta
necesidades Administrativas por incremento de actividades.

f.  Ordinario N° 192 de Administracién y Finanzas, de fecha 16 de enero del 2015, que manifiesta necesidad
de crear unidad operativa a los efectos.

g. Ordinario N° 213 de Direccién de Administracién y Finanzas, de fecha 19 de Enero del 2015, el
cudl solicita autorizar programa DE Servicios Comunitarios.

h. La Providencia de Alcaldia N° 1867-, de fecha 23 de Enero del 2015, que accede a la
confrataciéon de personal en la modalidad de Honorarios en la solicitud invocada en el
Ordinario de referencia precedente.

i.  Modificacidn Presupuestaria del Concejo Municipal, aprobada mediante Certificado N°1, de
fecha 04 de febrero del 2015, emitido y protocolizado por SECPLAN.

j. Las faculiades que me confiere la Ley N° 18.695 "Orgdnica Constitucional de
Municipalidades”

DECRETO:

APRUEBASE el programa denominado “ APOYO ADMINISTRATIVO,CONTABLE Y FINANCIERO EN LOS

PROCESOS DE ABASTECIMIENTOS Y PAGOS NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS QUE EL
MUNICIPIO EJECUTA A FAVOR DE LA COMUNIDAD DE ARICA PERIODO ENERO A JUNIO DEL 2015", que se detallaa
continuacion:

I.- ANTECEDENTES GENERALES

1.1 NOMBRE

“ APOYO ADMINISTRATIVO, CONTABLE Y FINANCIERO EN LOS PROCESOS DE
ABASTECIMIENTOS Y PAGOS NECESARIOS PARA EL DESARROLLO DE LOS PROGRAMAS QUE EL
MUNICIPIO EJECUTA A FAVOR DE LA COMUNIDAD DE ARICA PERIODO ENERO A JUNIO DEL
2015"

1.2 EJECUTA llustre Municipalidad de Arica a través de Direccidn Administracién y Finanzas y Dideco

1.3 UG

AR Direccién Administracién y Finanzas -DIDECO

1.4 FECHA 01 de Enero al 30 de Junio del 2015

Cumplir con la Normativa vigente sobre procesos de Compras y Pagos ( Ley 19.886 sobre
contratos Administrativos de Suministros y prestaciones de servicios, Ley 19880, sobre

Il FUNDAMENTOS procedimientos administrafivos, Ley 18695 Ley orgdnica Constitucional de Municipalidades;

Leyl.263 ley Orgdnica de la Administracién Financiera del Estado; Contabilidad
Gubernamental mediante resolucidn 1.377 y Otras afines

11 OBJETI

Anglizar, Evaluar, Visar y Procesar la documentacién inherente a las Compras vy
Prestaciones de Servicios de la Municipalidad y su Programas Comunales en estricto
apego a las Normativas vigentes. A fin de dar cumplimiento a los pagos a Proveedores y
Prestadores en favor de la Comunidad.

VO GENERAL

e« Cautelar que los procesos de suministros se ajusten a la demanda econdmicas y
técnicas requeridas por los programas comunales
e Resguardar que los procesos administrativos de revision de la Documentacidén de

Il OBJETIVO ESPECFICO Pagos se ajusten a los procesos de Control Internos, cautelando siempre los intereses

del Municipio y sus programas, en beneficio de la comuna de Arica.
e Presentar observancias e inconsistencias cuando sea de mérito, y proponer
correcciones que permitan una buena imagen en la comunidad

V RECURSOS INVOLUCRADOS

5.1 Humanos
Direccidon de Desarrollo  Comunitario. 10 Personas Altamente calificadas en la
Coordinacion con las demads Unidades




“N° | NOMBRE COMPLETO R.U.T. FUNCION O PRUTO | OO acion | PERIODO
Reunir y adjuntar documentacién
SEPULVEDA SEPULVEDA pertinente al pago, segun la Ley 01/02/2015
1 | FRANCISCO 6.767.007-8 de Compras, y normativas|$999.999 {$5.999.994 | Hasta
Adquisiciones vigentes, en total concordancia 30/06/2015
con los procedimientos infernos.
Reunir y adjuntar documentacion
. pertinente al pago, segin la Ley 01/02/2015
2 fﬁgﬁﬁfaiﬁesOLAVARR'A CARLOS | 16313947-9 |de Compras, y normafivas | $ 555.555 | $3.333.330 | Hasta
vigentes, en total concordancia 30/06/2015
con los procedimientos internos.
Reunir y adjuntar documentacién
: pertinente al pago, segun la Ley 01/02/2015
3 igzuuci;imneSARRlON ALFONSO 7.665.695-9 de Compras, y normativas |$777.777 | 4.666.662 Hasta
vigentes, en total concordancia 30/06/2015
con los procedimientos internos.
. ] Cautelar y garantizar que los 01/02/2015
4 CEA SAEZ BELEN NATALIA | 13.387.994 -3 | compromisos confraidos estén $999.999 | $5999.994 | Hasta
Adquisiciones ABOGADA conforme a la Ley de Compras y ’ R 30/06/2015
ofras regulaciones conexas.
Revisar ia documentacién para
- preparar el Decreto de pago, 01/02/2015
5 ;/Ilrl“zif:‘ss CASTANEDA ALEJANDRO Zgﬁlf\ﬁl])nsOR previo andlisis y visacién de los | $ 888.888 | $5.333.330 | Hasta
: mismos, segin el manual de 30/06/2015
procedimientos de Compras.
Revisar la documentacion para
P preparar el Decreto de pago, 01/02/2015
6 ii‘r\";":zisRAM'REz CARLOS JORGE 96'102&1\9;768'( previo andlisis y visacion de los | $ 555.555 | $3.333.330 | Hasta
mismos, segin el manual de 30/06/2015
procedimientos de Compras.
Reunir y adjuntar documentacién
SOLORIA VALDERRAMA LORENA 12.609.265-2 pertinente al pago, segun la _Ley 01/02/2015
7 | PATRICIA CéNTADOR de Compras, y normativas|$555.555 | $3.333.330 | Hasta
Adquisiciones vigentes, en total concordancia 30/06/2015
con los procedimientos internos.
Revisar la documentacién para
AGUILA CABALLERO MELIZA 14.497.148-5 preparar el Decreto de pago, 01/02/2015
8 | FLORENCIA SEé EJECUTIVA previo andlisis y visacion de los|$ 555.555 | $3.333.330 | Hasta
Finanzas ) mismos, segin el manual de 30/06/2015
procedimientos de Compras.
Reunir y adjuntar documentacién
‘ g pertinente al pago, segin la Ley 01/02/2015
9 ﬁgzlbl.iﬁi':ignes CACERES JESUS ]Tigi\:)ﬁég A55 de Compras, y normativas|$ 555.555 ] $3.333.330 | Hasta
’ ’ vigentes, en total concordancia 30/06/2015
/ con los procedimientos internos.
| Reunir y adjuntar documentaciéon
I~ pertinente al pago. segin la Ley 01/02/2015
10 ili"\gﬁ;‘cf;‘:\é\fﬂ MANUEL ALBERTO E]rﬁsssi-szsl;; de Compras, y normativas| $ 555.555 | $3.333.330 | Hasta
+ TN - vigentes, en total concordancia 30/06/2015
\ con los procedimientos internos.

Secretaria Comunal de Planificacid

El monto del|Progra

IMPUTESE el

La Oficina de Persor

Tendrdn presente

Municipdl, para los fines administrativps comespondientes.

ANOTESE, NOTIF(

ESE Y ARCHIVESE.

ma desde ENERO a JUNIO es de § 41.999.958.-

al procederd a confeccionar los Contratos respectivos.

a cuenta 215.21.04.004.063 para los requerimientos del programa.

ste Decreto la Direccién de Administracion y Finanzas, Asesoria Juridica,
. Direccion de Control, Direccidn de Desarrollo Comuniiario y Secretaria
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