
REPUBLTCA DE CHILE
T, MUN ICIPALDAD DE ARICA

S e crete?íd. C o ncelo Mu,n,icip,a.l

ACUERDOS StSrOff .EX?RA ORDr NARIA IP 3 2/2OO 3
CONCE]O I. MUNICIPALIDAD DE ARICA

Celebrqda el día Jueues 71 de Diciembre del 2OO3

En Aríca, a 77 de Dicíembre del 2OO3 g síendo las 2O:1O Lvs. se
inicía la Sesión Extraordinaria N,32/2OO3 del Concejo Municipal
PRESIDIDA POR EL COI|TCA'AL s'R. WALDO SAIVIíá¡Y
MARTINEZ, contando con la a.sistencia de la Concejalas ,Srds.
Fresia Lam Luza, Míiam Arena.s Sandoual, María Risco Osses, y
Concejales Sres. Jaime Arancibia g Sebasüán Matte Contrera.s.

Se enatentran ausentes el Sr. Alcalde A el Concejal Sr. Patricio de
la Plaza Gumucío

Act17a como Secretario del Concejo A Ministro de Fe eI Sr, Carlos
Casüllo Galleguillos.

SE TOMO EL SIGWENIE ACUERDO :

ACÍTERDO IitosTtl2oo3
Por la unanimidad d.e los Concejales presentes Sras. Fresía Lam
Luza, María Risco Osses, Míriam Areno.s Sandoual y Sres.
Sebastián Matte Contreras, Jaime Arancibia g el Sr, Waldo
Sankán Martínez, quien preside, SE ACT ERDA APROBAR LA
ORDENATiTZA SOERT STTBVEI|TCIONES MU, 'AIf,S, segítn
el docutnento adJunto al presente

SECRETARIO I\EL COI,ICBIO
Ministro de Fe

CCG/nqq,-



I. MUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA

ORDENANZA SOBRE SUBVENCIONES MUNICIPALES

TITULO I

Dlaposicionos Generales

Artlaulo l": La presente Ordenanza regula el procedimiento para el otorgamlonto dc
subvenciones que la Mun¡c¡pal¡dad de Arica pueda entregar para f¡nes específ¡cos, a
personas Jurídicas de carácter público o pr¡vado sin fines de lucro que colaboren
directamente en el cumDl¡miento de funciones.

Artlculo 2o: Las subvenc¡ones se otorgaran para f¡nanciar actividades que deba
fomentar la Municipalidad, tales como el arte y la cultura, la educac¡ón, la
capacitación, la salud, el deporte y recreación, el turismo, labores especíÍicas en
situac¡ones de emergencia de carácter social o de beneficencia.

,.- Artfculo 3': Las instituciones subvencionadas sólo podrán destinar la subvsnción a
financiar los programas, proyectos u objetivos específicos aprobados por la
municipalidad, no podrán destinarlo a fines distintos; Gz6n pot la cual no procederá
efectuar con cargo a la subvenc¡ón gastos de funcionam¡ento de las ¡nstituclones
beneficiarias, tales como los servicios básicos y gastos en personal, exceptuándose lo
indicado en el Art. 24.

La Municipalidad no otorgara recursos a aquellas ¡nstituciones que desarrollon y
ejecuten actividades paralelas a las realizadas por esta Corporación Edilicia

Artfculo 40; A contar del 1o de enero de 2OO4 sólo se entregará subvenc¡ón a aquellas
instituciones inscritas en el Registro de Personalidad Jurídicas receptoras de
Subvenciones que establecerá la Municipalidad, en conformidad a lo dispuesto en la
Ley No 19.862 de fecha 08 de tebrero de 2003.

Para tales efectos la Secretaría Comunal de Planificación impleméntará el reglsÍo de
las personas lurídicas receptoras de fondos públicos.

TITULO II

De las Subvenclongs

Artfculo 5": Las instituciones que deseen recibir una subvención deberán presentar
una sol¡c¡tud en la ficha F-2 que para eslos electos proporcionará la Secretaría
Comunal de Planificación, ¡nd¡cando los siguientes datos:

1. Antecedentes de la Instltuclón: Nombre, domicilio, RUT, teléfono, fax,
Decreto que ordenó la Personalidad Jurídica (N", fecha, Minister¡o, o
inscr¡pción en el Registro de Organizaciones Comunitarias, según
colresponda), certificado de viggncia, objetivos generales según sus estatutos
y fuentes de financ¡amiento. 

-

2. Antecedentes del Representante Legal de la Insttuclón: nombre, RUT,
domicilio, teléfono, fax. y acreditación de la representación.



Área a la cual se va a dest¡nar la subvenclón:
cultura, salud, deporte y recreación, capacitac¡ón,

Asistencia social, educac¡ón,
turismo u otra.

¡!,

4. Programas o Proyectos específ¡cos a desarrollar con la subvenclón:
indicando el nombre, objet¡vos específ¡cos, descripción breve, costos y
antecedentes sobre los beneficiar¡os como características soc¡o - económicas,
número total de ellos y el número aproximado de beneficiarios de la Comuna de
AIica, tipo y características de los gastos que se efectuaron.

5. Monto de l¡ aubvención sol¡cltada: señalando el o los meses en que se
desea rec¡bir, no pudiendo ser más de seis cuotas en el año calendario, siendo
la última cuota en el mes de noviembre del año respectivo.

6, Tratándose de las Instltuc¡onos regldás por la L6y No 19.418 sobr€ Juntag
de Vecinos y demás Organizac¡ones Comunitarias, éstas deberán dar
cumplim¡ento al artículo 27 de la misma Ley, vale decir:

a. Presentar proyecto conteniendo los objetivos.
b. Justificación y costos de las actividades.

7. Las lnstltuclones que no tengan su s€do en la comuna, deberán suscriblr
un convenio con la Municipalidad en la cual quede claramente establecido la
forma en que esta Inst¡tución va a colaborar en el cumpl¡miento de funciones
municipales.

Artlculo 6": Las solicitudes de subvención deberán ser firmadas Dor el reDres€ntantg
legal de la Inst¡tuc¡ón y presentadas en la Secretarfa Comunal de planificación antes
del 30 de egogto dsl eño antsrlor para el cual se requiere, para su estudio y
evaluación.

Excepcionalmenie y por motivos justificados, que evaluará elAlcalde, la Municipatidad
podrá acoger a tramitac¡ón una subvención presentada fuera del plazo señalado.

Artículo 7': En el caso de aquellas Instituciones creadas con posterioridad a la
entrada en vigencia de la presente Ordenanza, para los efectos de dar cumplimiento a
la Ley No 19.862, deberán ajustarse al procedim¡ento ds registro y solicitar
subvenclones en el plazo señalado en elA¡t. 60 de de la oresenle Ordenanza.

Artfculo 8': Para estudiar y evaluar la entrega ds subvenc¡ones, se dará preferencla
a aqu€llas Instituciones que cumplan los sigu¡entes requisitos y cond¡ciones:

1) Que los aportes solicitados se destinen al desarrollo de programas o proyectos
específicos que beneficien en forma directa a las personas ob¡eto de atonción
de la Institución y que estos programas estén relacionados con sus objetivos
estatutar¡os.

2) Que la gest¡ón de la entidad constituya un beneficio a los vecinos de la comuna
de Arica, lo cual se analizará en relac¡ón con la cobertura de beneficiarios de la
Comuna y su nivel socio - económ¡co,

3) La disposición de la institución para colaborar con la Mun¡cipalidad con sl obJoto
de atender beneliciarios detectados Dor ésta.

4) Qu-e la Institución tenga olras fuentes de financiamiento que reflejen un
esfuerzo por captar recursos de otros sectores,



Artículo 9": La Secretaría Comunal de planificac¡ón evaluará las soticitudes desubvención durante el mes de septiembre, para lo cual solicitará inlorme a la Asesorfa
Jufldrca, ta que verificará si se cumplen los requ¡sitos legales; a la D¡recc¡ón de
99t ol .:i no tiene impedimentos por rendiciones pendien"tes y á tá OirecciOn Oeuesarrollo Comunitario, en este últ¡mo caso, cuando el objetivo de ¡a subvención seaatingente a su área. S¡ fuere necesario se podrá requerir a Á instituciones¡nformación complementaria a la ya presentada.

Artlculo 1O': Las solicitudes de subvención una vez evaluadas serán presentadas por
el Alcalde para resolución del Concejo Municipal, e ¡ncorporación deniro del proyecto
.o_""f-t_"::rpy9:to para el año- s¡guienre, respecto det cuat deberá pronunciarse a más
tardar et31 do novlembre de cada año

TITULO III

Del Otorgamlsnto de lás Subvencloneg

Artlculo 11": L.as subvenciones aprobadas se entregarán a partir det m6s de Enero
oer ano srguiente, de acuerdo a la disponibilidad f¡nanciera, deberá elaborar el flujo laSecretaría Comunal de planificación en conjunto con la Dirección de Administración y
Finanzas.

Artfculo 12": El Alcalde dispondrá la entrega de las subvenc¡ones med¡ante Decreto
Alcaldicio, en elcual se indicará:

Nombre de la Institución beneticiaria.
Monto y objet¡vo de la subvención.
|-orma oe pago.
Obligación de .la Inst¡tución a presentar un certificado de vigencla de
p9rsonalidad jurídica, cuando corresponda.
Ob¡igación de la institución a celebrar un Conven¡o con la Mun¡cipalidad,
cuando proceda de contorm¡dad con las normas ¡egales viqentes.
Obligación de la institución a rendir cuenta dócumeniaOa de los gastos
efectuados con cargo a la subvenclón dentro de los plazos que se e$ábrezcan.
lmputación del gasto.
ldentificación de los ítems de gastos que se financiarán en la subvención que
se olorga.

Tanto el Decreto de Pago como el cheque correspondiente, deberán ser extendldos
exclusivamente a nombre de la ent¡dad subvencionada, en ningún caso, a nombre d6personas naturales.

El punto h) no se podrá modificar durante la vigencia de la subvención, como camb¡os
de ítems.

Artfculo l3': La Dirección de Adminisfación y Finanzas deberá llevar un Fegistro en
el que se anotarán indiv¡dualmente los siguienies antecedentes:

a) Nombre de la Institución
b) Decreto Alcaldicio que otorga la subvención
c) Finalidad
d) Monto Total Aprobado
e) Monto Total entregado a la fecha
f) Saldo por entregai
g) Rendición de cuenta y fecha de ella
h) Saldo por rendir.

a)
b)

\c)
d)

e)

0

s)
h)



El registro
objeto que
encuemren

forma mensual a la Dhección de Control con el
rendiciones de cuentas a las ¡nst¡tuciones oue se

NTULO IV

De los Convenlos

Artfculo 14': Para la formal¡zac¡ón del otorgamiento de una subvención a una
organización comunitaria, deberá suscribirse conven¡o en donde se establezca la
modalidad y monto a asignar, el tiempo de ejecución, el detalle de los gastos y la
forma en que se rendirá cuenta de los mismos. En el caso de que el financiam¡ento
del proyecto involucre aportes de la comunidad, éstos deberán documentars€ con
anterioridad a la celebración del convenio, esto en conformidad al artículo 27 de la Ley
N' 19,418, "De Juntas de Vecinos y demás Organizaciones Comunitarias."

A¡tlculo 15": Los convenios a que se ref¡ere el artículo precedente serán redactados
por la Asesoría Jurídica y una copia de ello será distribuida a la Secretaría Comunal
de Planificación, Direcc¡ón de Adm¡nistración y Finanzas, Secretaría Municipal, y
Direcc¡ón de Control para su archivo.

TITULO V

Da las Rendiclones de Cuonta

Artfculo 16'; Todas las instituciones oue reciban una subvención de la Municioalidad
deberán rendir cuenta documentada y detallada de los gastos efectuados con cargo a
la misma, a la Dirección de Control.

Artlculo f7": Las rendiciones de cuenta deberán detallarse en un formulario especial
elaborado por la Dirección de Administración y Finanzas de la Municipalidad, al cual
debérán adjuntarsé la documentación original que respalde los gastos 6f6ctuados,
debidam€nte ordenados. Estas rendiciones deberán ser oresentadas €n la Dkecc¡ón
de Control de la Municipalidad para su correspondiente re;isión y visación.

Artlculo 18o: Los gastos con cargo a la subvención deberán realizarse a partir de la
fecha de su otorgamiento y dentro del año calendario correspondiente, por
cons¡guiente no se aceptarán gastos efectuados antes de la fecha de otorgamiento ni
después del3l de diciembre del año respectivo.

Artfculo 19": Las rendiciones de cuenta deben presentarse al Mun¡cipio dantro del
año calendario correspondiente al del otorgamiento de la subvención.

No se cursarán nuevas subvenciones o las parcialidades de ésta a las instituciones
que no hayan presentado su rend¡c¡ón de cuentas oportunamente.

En el caso de subvenciones €ntregadas mediante cuotas periódicas, las respectivas
tendiclones de cuentas deberán efectuarsg antss del otorgamionto d€ la nueva cuota.

No se aceptarán nuevas sol¡c¡tudes de subvención conforme al art.6o de la presente
Ordenanza, a las inst¡tuc¡ones que tengan rend¡ciones pendientes del año o años
precedentes.

Artlculo 20o: Como
facturas en original

indicado se eñviará en
esta Unidad solicite las
con saldos a rendir.

documento de resDaldo de los
debidamente registradas ante

gastos sólo se aceptarán boletas o
el Serv¡c¡o de lmpuestos Internos.



No se aceptarán otro tipo de documentos a los señalados o que presenten
alteraciones o remarcaciones.

Artlculo 2l': Las facturas deben emitirsg a nombre de la institución beneficiaria de la
subvención y en ellas deberá especificarse el detalle del gaslo, con ind¡cac¡ón de su
valor unitario neto y total. Las facturas deberán presentarse canceladas por el
proveedor, es decir, con su f¡rma y fecha de cancelación, además deben ser visados
por el pres¡dente o representante legal de la instituc¡ón.

Artlculo 22o: Las boletas que por lalta de espac¡o no ¡dentifiquen el detalle delgasto,
deberán complementarse con el desglose de los artídtos adqu¡ridos en la hoja de
rend¡ción correspondiente o en la hoja en la cual se pegue la boleta.

Artlculo 23o: Si se incluyen boletas de honorario en una rendic¡ón de cuentas, éstas
deben rendirse por su monto bruto, adjuntando a d¡cho documento, cuando proceda,
una copia del pago por impuesto correspondiente.

Artfculo 24": Los casos expresamente autorizados por el Alcalde, en que proceda 6l
pago de remuneraciones con cargo a la subvención, deberán acompañarse los
documentos que respalden el íntegro pago de remuneraciones (l¡quidac¡on€s de
sueldos) y el cumplim¡ento de las leyes sociales (cop¡as de los respectivos pagos
provisionales).

No se aceptarán boletas de prestación de servic¡os a terceros emitidas por la misma
institución.

Arllculo 25o: Eventualmente y en casos muy calif¡cados en que no se pueda obtener
facturas o boletas, ya sea porque el comerc¡ante está exento de impuestos o por
tratars6 de una adquisición o servicio de poco valor, se podrá utilizar el "Recibo", en el
cual deberá detallarse la especificación del gasto, el valor, el motivo, la techa y la
identificación del proveedor o la persona que recibe el d¡nero (Nombre, R.U.T.,
Domicilio).

Aslmlsmo, cuando se autorice efectuar gastos de locomoción en que no sea
legalmente exigible un documento de respaldo, se deberá presentar una planilla en la
cual se Indique el t¡po de movilización (taxi, locomoción colectiva, etc.) el valor, la
fecha, el nombre, R.U.f., y firma de Ia persona que incurrió en el gasto. Todo visado
Dor el reDresentante de la institución

Artlculo 26': Formarán parte de la rendic¡ón de cuentas los documentos o recibos
med¡ante los cuales las instituciones subvenc¡onadas acreditan la ayuda directa
entregada a las personas beneticiarias de los programas correspondientes.

Artlculo 27': No se aceptará para las rend¡ciones de cuenta los pagos efectuados con
tarjetas de crédito.
Si se presentaren factura u otro documento en moneda extranjera, deberá
acompañarse el documento que acr€d¡te su equ¡valente en moneda nacional

Artlculo 28': El incumplimiento en la presentación de las rendiciones de cuentas o en
el reintegro de los montos entregados y no utilizados de la subvención, facultará a la
Municipalidad para ¡niciar las gestiones legales tendientes a etectua¡ la cobranza
¡udicial de los montos correspond¡entes.

Artículo 29o: La presente ordenanza eritrara en vigencia desde la fecha de su
publicación en el D¡ario Oficial.
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Artlculo 1o: Las solicitud€s de subvonción para el año 2OO4 deberán ser pr€sontadas
en la Secrelaría Comunal de Planif¡cación antes del 3l de Dlclembre de 2003. oara
su estudio y evaluación y para su aprobac¡ón hasta el 31 de Enefo ds 2004,

Artfculo 2': Las solicitudes de subvenciones para el año 2004, Dor esta única vez se
util¡zara elformulario F-2 entregado con anterior¡dad a esta Ordenanza Municipal.
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REPUBLICA DE CH]LE

I. MUNICLPALIDAD DE ARICA
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ACUERDAS s.Es.I ON EXTRAORDIIiIARIA lit" 3 2/2OO 3
CONCE]O I. MUNICIPALIDAD DE ARICA

Celebrada el día Jueues 71 de Diciembre del 2OO3

En Arica, a 77 d.e Diciembre del 2OO3 g siendo las 2O:1O hrs. se
inicía la Sesión Extraordinaria N"32/2OO3 del Concejo Municípal
PRESIDIDA POR EL CO¡TC&.'A¿ SR. WALDO SAJVKA¡T
IWARTINEZ, contando con la o.sistencia de la Concejala.s Sras.
Fresia Lam Luza, Miiam Arena.s Sandoual, María Ri.sco Osses, g
Concejales Sres. Jaime Arancibia g Sebasüán Malte Contrera.s.

Se encuentran ausentes el Sr. Alcalde g el Concejal Sr. Patricio de
la Plaza Gumucío

Actti@ como Secretq.río del Concejo A Ministro de Fe el Sr. Carlos
C a.sülto Galle guillo s.

SE TOMO EL SIGWENTE ACUERDO:

ACt E;RITO IiP57 7/2(Xt3
Por la unanímid.ad de los Concejales presentes Sras. Fresia Lam
Luza, María .Risco Osses, Miriam Arenas Sandoual V Sres.
Sebasüdn Maüe Contrera.s, Jaime Arancibia g el Sr. Waldo
Sankán Martínez, qtien presíd.e, SE ACIIDRDA APROBAR LA
Of'DEI|ÍAIiIZA SOBRSUBI¿EIVC'O¡IES MTIMCIPAI.ES' SEghN
el doc.urne'r:to adjunto al presente Adterdo.
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I. iIUNICIPALIDAD DE ARICA
ALCALDIA

ORDENANZA SOBRE SUBVENCIONES MUNICIPALES

TITULO I

Dbposiciones Generales

Artlculo 1": La presente Ordenanza regula el procedimiento para elotorgamiento de
subvenciones que la Mun¡c¡palidad de Ar¡ca pueda entregar para fines específicos, a
personas Jurídicas de carácter público o privado sin fines de lucro que colaboren
directamente en el cumpl¡miento de funciones.

Artíoulo 2o: Las subvenciones se otorgaran para financiar ac.tividades que deba
fomentar la Mun¡c¡palidad, tales como el arte y la cultura, la educación, la
capacitación, la salud, el deporte y recreac¡ón, el turismo, iabores específicas en
situaciones de emergencia de carácter social o de beneficenc¡a,

Aftfculo 3": Las ¡nstituciones subvenc¡onadas sólo oodrán destinar la subvención a
financ¡ar los programas, proyectos u objetivos específicos aprobados por la
municipalidad, no podrán destinarlo a fines d¡stintos; l€zón pot la cual no procederá
efectuar con cargo a la subvención gastos de funcionamiento de las instituciones
beneficiar¡as, tales como los servicios básicos y gastos en personal, exceptuándose lo
indicado en el N1.24.

La Municipalidad no otorgara recursos a aquellas ¡nstituc¡ones que desarrollen y
ejecuten actividades paralelas a las realizadas por esta Corporación Edilicia

Artfculo 4": A contar del 1o de enero de 2004 sólo se entregará subvenc¡ón a aquellas
instituciones inscr¡tas en el Registro de Personalidad Jurídicas receptoras de
Subvenc¡ones que establecerá la Munic¡pal¡dad, en conformidad a lo dispuesto en la
Ley N' 19.862 de fecha 08 de febrero de 2003.

Para tales efectos la Secretaría Comunal de Plan¡f¡cación implementará el reg¡stro de
las personas jurídicas receptoras de fondos públicos.

TITULO II

De las Subvenciones

Artíc1llo 5': Las instituciones que deseen recib¡r una subvención deberán presentar
una sol¡c¡tud en la ficha F-2 que para estos efecitos proporcionará la Secretaría
Comunal de Planificación, ind¡cando los siguientes datos:

'1. Antecedentes do la Instltuclón: Nombre, domic¡l¡o, RUT, teléfono, fax,
Decreto que ordenó la Personalidad Jurídica (N", fecha, Ministerio, o
¡nscripción en el Registro de Organizaciones Comunitar¡as, según
corresponda), certif¡cado de vigencia, objetivos generales según sus estatutos
y fuentes de financiam¡ento.

2. Antecedentes del Representante Legal de la Institución: nombre, RUT,
domicil¡o, teléfono, fax. y acreditación de la representac¡ón.

l
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3. Area a la cuál se va a destinar la subvgnción: As¡stencia soc¡al. educac¡ón.
cultura, salud, deporte y recreación, capacitación, turismo u otra.

4. Programas o Proyectos específicos a desarrollar con la subvcnclón:
¡ndicando el nombre, objetivos específicos, descr¡pción breve, costos y
antecedentes sobre los benef¡c¡ar¡os como características socio - económicas,
número total de ellos y el número aproximado de beneficiar¡os de la Comuna de
Arica, tipo y caractefíst¡cas de los gastos que se efectuaron.

5. Monto de la subvenc¡ón sol¡citada: señalando el o los meses en que se
desea recibir, no pud¡endo ser más de seis cuotas en el año calendar¡o, s¡endo
la últ¡ma cuota en el mes de noviembre del año respect¡vo.

6. Tratándose de las Inst¡tuciones reg¡das por la Ley N" 19.418 sobre Juntas
de Vecinos y demás Organ¡zac¡ones Comunitarias, éstas deberán dar
cumplimiento al artículo 27 de la m¡sma Ley, vale decir:

a. Presentar proyecto conteniendo los objetivos.
b. Justificación y costos de las actividades.

7. Las Instituciones que no tengan su sede en la comuna, deberán suscribir
un conven¡o con la Municipalidad en la cual quede claramente establecido la
forma en que esta Institución va a colaborar en el cumpl¡miento de funciones
mun¡cipales.

Artlculo 60: Las sollcitudes de subvención deberán ser f¡rmadas oor el reoresentante
legal de la Institución y presentadas en la Secretaría Comunal de Planif¡cación antes
del 30 de agosto del áño antsr¡or para el cual se requiere, para su estudio y
evaluac¡ón.

Excepcionalmente y por motivos justificados, que evaluará el Alcalde, la Municipal¡dad
podrá acoger a tramitac¡ón una subvención presentada fuera del plazo señalado.

Artículo 70: En el caso de aquellas Instituciones creadas con posterioridad a la
entrada en vigencia de la presente Ordenanza, para los efectos de dar cumpl¡miento a
la Ley N" 19.862, deberán ajustarse al proced¡miento de registro y solic¡tar
subvenc¡ones en el plazo señalado en elArt. 60 de de la presente Ordenanza.

Artículo 8o: Para estudiar y evaluar la entrega de subvenciones, se dará preferenc¡a
a aquellas Instituciones que cumplan los s¡guientes requis¡tos y condic¡ones:

l) Que los aportes sol¡citados se dest¡nen al desarrollo de programas o proyectos
específ¡cos que benefic¡en en forma directa a las personas objeto de atención
de la Institución y que estos programas estén relacionados con sus objetivos
estatutarios,

Que la gestión de la ent¡dad constituya un beneficio a los vecinos de la comuna
de Arica, lo cual se analizará en relación con la cobertura de benef¡c¡ar¡os de la
Comuna y su nivel socio - económ¡co.

La d¡sposición de la ¡nstitución para colaborar con la Municipal¡dad con el objeto
de atender beneficiarios detectados por ésta.

Que la Instituc¡ón tenga otras fuentes de f¡nanc¡am¡ento que reflejen un
esfuezo oor caDtar recursos de otros sectores.

2l

3)

4')



Artículo 9": La Secretaría Comunal de Planif¡cación evaluará las solicitudes de
subvención durante el mes de septiembre, para lo cual sol¡c¡tará informe a la Asesoría
Jurídica, la que verificará si se cumplen los requisitos legales; a la D¡rección de
Control s¡ no tiene impedimentos por rendic¡ones pendientes y a la D¡recc¡ón de
Desarrollo Comunitario, en este últ¡mo caso, cuando el obletivo de la subvención sea
atingente a su área, Si fuere necesario se podrá requer¡r a las inst¡tuc¡ones
¡nformación complementar¡a a la ya presentada.

Artículo 10": Las solicitudes de subvenc¡ón unavez evaluadas serán presentadas por
el Alcalde para resoluc¡ón del Concejo Munic¡pal, e incorporación dentro del proyecto
de presupuesto para el año sigu¡ente, respecto del cual deberá pronunc¡arse a más
tardar el 31 de novlembre de cada año

TTTULO [l

Del Otorgamiento de las Subvenclones

Artfc|llo f1': [.as subvenciones aprobadas se entregarán a partir dél mes de Enero
del año siguiente, de acuerdo a la dispon¡bil¡dad financiera, deberá elaborar el flujo la
Secretaría Comunal de Planif¡cación en conjunto con la Direcc¡ón de Administración y

a F¡nanzas.

Artlculo l2o: El Alcalde dispondrá la entrega de las subvenciones mediante Decreto
Alcaldicio, en el cual se indicará:

Nombre de la lnstituc¡ón benef¡c¡ar¡a.
Monto y objetivo de la subvenc¡ón.
Forma de pago.
Obligación de la Institución a presentar un certif¡cado de v¡gencia de
personalidad juríd¡ca, cuando corresponda.
Obligación de la inst¡tución a celebrar un Conven¡o con la Municipalidad,
cuando proceda de conformidad con las normas legales vigentes.
Obl¡gación de la institución a rendir cuenla documentada de los gastos
efectuados con cargo a la subvención dentro de los plazos que se establezcan.

g) lmputac¡ón del gasto.
h) ldentificación de los ítems de gastos que se f¡nanc¡arán en la subvenc¡ón que

se ororga.

Tanto el Decreto de Pago como el cheque correspondiente, deberán ser gdend¡dos
exclusivamente a nombre de la entidad subvencionada, en ningún caso, a nombre de
oersonas naturales.

El punto h) no se podrá modificar dura e la v¡genc¡a de la suwención, como cambios
de ítems.

Artfculo 13": La Dirección de Administración y Finanzas deberá llevar un Registro en
el que se anotarán individualmente los sigu¡entes antecedentes:

a) Nombre de la Inst¡tución
b) Decreto Alcaldic¡o que otorga la subvención
c) Finalidad
d) l\4onro Total Aprobado
e) Monto Total entregado a lafecha
0 Saldo por entregar
g) Rendición de cuenta y fecha de ella
h) Saldo Dor rendir.

a)
b)

o)

e)

0

\-



El reg¡stro indicado se enviará en forma mensual a la D¡rección de Control Gron el
objetó que esta Unidad solicite las rend¡ciones de cuentas a las instituciones que se
encuentren con saldos a rendir.

TITULO IV

De los Convenios

Arfc|llo 14": Para la formalizac¡ón del otorgam¡ento de una subvención a una
organización comunitaria, deberá suscribirse conven¡o en donde se establezca la
módal¡¿aO y monto a asignar, el t¡empo de ejecución, el detalle de los gastos y la
forma en que se rendirá cuenta de los mismos. En el caso de que el fnanciam¡ento
del proyecto involucre aportes de la comunidad, éstos deberán documentarss con
antgrioridad a la celebración delconvenio, esto en conformidad al artículo 27 de la Ley
No 19.418. "De Juntas de Vecinos y demás Organ¡zac¡ones Comunitar¡as "

Artículo 15": Los conven¡os a que se ref¡ere el artículo precedente serán redactados
por la Asesoría Jurídica y una copia de ello será distribuida a la Secretaría Comunal
de Planificación, Dirección de Admin¡strac¡ón y Finanzas, Secretaría Municipal' y
Dirección de Control Dara su archivo.

TITULO V

De las Rendiciones de Cucnta

Artlc||lo 16p: Todas las instituciones que reciban una subvención de la Mun¡cipaiidad
deberán rend¡r cuenta documentada y detallada de los gastos efectuados con cargo a
la m¡sma, a la D¡rección de Control,

Artículo l7o: Las rendiciones de cuenta deberán detallarse en un formulario especial
elaborado po¡ la Dirección de Admin¡stración y F¡nanzas de la Municipalidad, al cual
deberán adjuntarse la documentación orig¡nal que respalde los gastos efectuados,
debidamente ordenados. Estas rendiciones deberán ser presentadas en la Dirección
de Control de la Municipalidad para su correspond¡ente revisión y visaciÓn.

Artículo 18": Los gastos con cargo a la subvenc¡ón deberán realizarse a partir de la
fecha de su otorgamiento y dentro del año calendario correspondiente, por
consiguiente no se áceptarán gastos efeciuados antes de la fecha de otorgamiento ni
después del31 de dic¡embre del año respectivo.

Artlculo 19": Las rendic¡ones de cuenta deben presentarse al Mun¡c¡pio dentro del
año calendario correspondiente al del otorgam¡ento de la subvenc¡ón.

No se cursarán nuevas subvenciones o las parcialidades de ésta a las instituc¡ones
que no hayan presentado su rendición de cuentas oportunamente.

En ol caso de subvenciones entregadas mediante cuotas per¡ódicas' las respectivas
rendiciones de cuentas deberán efectuarse antes del otorgamiento de la nueva cuota.

No se aceptarán nuevas solicitudes de subvención conforme al art.6o de la presente
Ordenanza, a las inst¡tuciones que tengan rendiciones pend¡entes del año o años
Drecedentes.

Artículo 2o': Como documento de respaldo de los gastos sólo se aceptarán boletas o
facturas en or¡ginal debidamente regislradas ante el Servicio de lmpuestos Internos.
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No se aceptarán otro tipo de documentos a los señalados o que presenten
alterac¡ones o remarcac¡ones.

Artfculo 21': Las facturas deben emitirse a nombre de la instituc¡ón beneficiaria de la
subvención y en ellas deberá especificarse el detalle del gasto, con indicac¡ón de su
valor unitario neto y total. Las facturas deberán presentarse canceladas por el
proveedor, es decir, con su firma y fecha de cancelación, además deben ser visados
por el pres¡dente o representante legal de la institucion.

Artículo 22": Las boletas que por falta de espacio no identifiquen el detalle del gasto,
deberán complementarse con el desglose de los artículos adquir¡dos en la hoja de
rend¡ción correspondiente o en la hoja en la cual se pegue la boleta.

Artlculo 23": Si se incluyen boletas de honorario en una rendic¡ón de cuentas, éstas
deben rendirse por su monto bruto, adjuntando a dicho documento, cuando proceda,
una copia del pago por impuesto correspond¡ente.

Artfdlo 24": Los casos expresamente autor¡zados por el Alcalde, en que proceda el
pago de remuneraciones con cargo a la subvenc¡ón, deberán acompañarse los
documentos que respalden el íntegro pago de remuneraciones (liquidaciones de
sueldos) y el cumplimiento de las leyes sociales (copias de los respec't¡vos pagos
provisionales).

No se aceotarán boletas de orestación de servicios a terceros em¡tidas Dor la m¡sma
institución.

Artlculo 25": Eventualmente y en casos muy calificados en que no se pueda obtener
facturas o boletas, ya sea porque el comerc¡ante está exento de impuestos o por
lratarsg de una adquisición o servic¡o de poco valor, se podrá ut¡lizar el "Recibo", en el
cual deberá detallarse la especif¡cación del gasto, el valor, el motivo, la fecha y la
identificación del proveedor o la persona que recibe el dinero (Nombre, R.U.T.,
Domicil¡o).

Asimismo, cuando se autorice efectuar gastos de locomoción en que no sea
legalmente exigible un documento de respaldo, se deberá presentar una planilla en la
cual se indique el tipo de movilización (taxi, locomoción colectiva, etc.) el valor, la
fecha, el nombre, R,U,T., y firma de la persona que incurrió en el gasto. Todo visado
Dor el reoresentante de la ¡nstitución,

Artíc{lo 26': Formarán parte de la rend¡c¡ón de cuentas los documentos o recibos
mediante los cuales las instituciones subvencionadas acreditan la ayuda directa
entregada a las personas benefic¡arias de los programas correspondientes.

Artlculo 27": No se aceptará para las rendic¡ones de cuenta los pagos etecluados con
tarjetas de créd¡to.
S¡ se presentaren factura u otro documento en moneda extranjera, deberá
acompañarse eldocumento que acred¡te su equivalente en moneda nacional

Artlcr¡lo 28': El incumplim¡ento en la presentación de las rendiciones de cuentas o en
el reintegro de los montos entregados y no ut¡lizados de la subvenc¡ón, facultará a la
l\4unicipalidad para iniciar las gestiones legales tendientes a efectuar la cobranza
judicial de los montos correspondientes.

Artículo 29o: La presente ordenanza entrara en v¡genc¡a desde la fecha de su
publicac¡ón en el Diario Of¡cial.
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ARTiCULO TRANSlTORIO

Artículo 1': Las sol¡citudes de subvención para el año 2004 deberán ser presentadas
en la Secretaría Comunal de Planif¡cación antes del 31 de D¡c¡embre de 2003, para
su estudio y evaluación y para su aprobación hasta el 3l de Enero de 2004.

Artículo 2": Las sol¡citudes de subvenciones para el año 2004, por esta única vez se
utilizara el formular¡o F-2 entregado con anterioridad a esta Ordenanza Mun¡c¡pal.


