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Municipalidad de Arica
ALCALDIA

DECRETO ALCALDICIO N° 6437/2024

ARICA, 28 de Junio de 2024
VISTOS:

Los articulos 118 y siguientes de la Constitucion Politica de la Republica; la Ley N° 18.575 Organica
Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado; la Ley N° 18.695, Organica
Constitucional de Municipalidades; la Ley N° 19.880, Bases de los Procedimientos Administrativos que rigen
los actos de los Organos de la Administracion del Estado; la Ley N° 19.886 de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministros y Prestacién de Servicios; Ley N°21.634 modificacion a la ley de compras
publicas; la Ley N° 20.285, Sobre Acceso a la Informacién Pdblica; D.A. N° 20.516 del 20/11/15 que aprueba
el Manual de Procedimientos de Compras y Abastecimientos de la llustre Municipalidad de Aricay Sus
modificaciones o complementaciones; DA N° 4.966 del 07/08/20 que deiega atribuciones al Directora
de Administracién y Finanzas ; DAL N° 4.698 del 30/07/2020 que NOMBRA en propiedad del Cargo
de Directora de Administracion y Finanzas a contar del 01 de Agosto del 2020, a Dofia NEVENKA
AGUILERA CUADRA, en el Cargo Planta Directivos , Grado 5*EM,, ;¥

CONSIDERANDO:

a) Que, a través def ORD. N°1213 del 25/03/24 de la Directora de Administracion y Finanzas
enviado al Jefe Departamento de Abastecimiento, se solicito la adquisicion de los cursos de
Gestion documental y organizacién de archivos municipales y Operador Rpas-certificado
DGAC, de acuerdo a la pauta establecida en las Bases Administrativas y Especificaciones
Técnicas de la Licitaciéon Publica ID. N° 2585-85-LE24.

b) Que, con fecha 26/03/24 se deriva al Operador de compra Claudio Vergara dicha solicitud para
que sea comprada.

¢) Que, el producto y/o servicio no se encuentra en el Catalogo Eiectronico de Chile Compra y/o
se encuentran condiciones mas ventajosas en el mercado, por lo que se hace necesario acudir
a un proceso distinto a convenio marco.

d) Que, con ORD. N°1236 del 27/03/24 desde la Direccién de Administracion y Finanzas se
envian bases a SECPLAN.

e) Que, con MEMO N°195 del 05/04/24, SECPLAN autoriza las bases.

f) Que, la Ley N° 19.886, sobre Compras Publicas y su reglamentaciéon complementaria
establecen la obligatoriedad de desarrollar los procesos de compras y contrataciones de
servicios y suministros a través del Sistema de Mercado Publico.

g) Que, vistas la bases y estando estas conformes es necesario convocar a Licitacion Publica
para seleccionar al proveedor de los productos segun requerimiento.

h) Que, de acuerdo al punto N° 2.8 de las bases licitatorias, previa a la evaluacion de las ofertas,
se debera designar mediante Decreto Alcaldicio a los funcionarios que formaréan parte de la
"Comisién Evaluadora”, encargada de verificar si las ofertas presentadas se ajustan a lo
dispuesto en las bases para su evaluacion y posterior adjudicacion.

i) Que, de acuerdo a lo dispuesto en LLA. N° 111116 del 24/06/16, los integrantes de las
Comisiones Evaluadoras nombrados para tal efecto, "serdn sujetos pasivos temporales o
transitorios” de acuerdo a la Ley N° 20.730 que regula el LOBBY, “sé/o en lo que respecta
al ejercicio de dichas funciones y durante el tiempo que integren dichas comisiones”.

i) Que, en virtud de lo expuesto y las facultades que me otorga el ordenamiento juridico;

DECRETO:

1. APRUEBASE las bases administrativas, especificaciones técnicas y anexos de la
licitacion N° 2585-85-LE24 denominada “SERVICIO DE CAPACITACIONES, ORD.
N°1213, CAPACITACIONES-RRHH, CVG, IMA”



1.1 GENERALIDADES DE LA LICITACION.
ANTECEDENTES ORGANISMO LICITANTE.

Razén Social llustre Municipalidad de Arica
g;::?;‘:;‘i:?al Requirente del Capacitaciones RRHH
R.U.T. 69.010.100-9

Direccién Rafael Sotomayor N° 415
Comuna Arica

Region Arica y Parinacota

1.2 ANTECEDENTES DE LA LICITACION.

Tipo de Licitacion Igual o superior a 100 UTM e inferiores a 1.000 UTM
Tipo de Convocatoria Abierta
Moneda Pesos Chilenos

Etapas del Proceso de Apertura | En una etapa

Presupuesto Referencial $6.400.000.- |.V.A. incluido

1.3 BIENES REQUERIDOS.

La llustre Municipalidad de Arica - en adelante "La Municipalidad” - convoca a la licitacion
denominada “SERVICIO DE CAPACITACIONES, ORD. N°1213, CAPACITACIONES-RRHH,
CVG, IMA”, fundado en la necesidad de contar con el servicio de capacitaciones, para el Plan
Anual de Capacitaciones 2024, conforme a las especificaciones administrativas, técnicas y
econémicas establecidas en las presentes bases administrativas y técnicas, anexos y/o
formularios.

1.4 MARCO NORMATIVO DE LA PROPUESTA.

Regiran la actual licitacion y posterior contratacion, incluida su ejecucion, no solo lo dispuesto en
la Ley N° 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacién de
Servicios y su Reglamento, contenido en el Decreto Supremo N° 250 de 2004, del Ministerio de
Hacienda, sino que también los siguientes documentos:

a) Las Bases Administrativas y Técnicas junto con sus anexos y formularios;

b) Aclaraciones, interpretaciones y/o modificaciones hechas por la Municipalidad;

c) Las respuestas dadas a las consultas formulada por los oferentes en el portal de Mercado
Pablico;

d) La oferta o propuesta del o los oferentes;

e) El presupuesto disponible;

f) Los decretos Alcaldicios de adjudicacion y aprobacién del contrato respectivo;
@) El contrato suscrito con el oferente adjudicado;

h) Los documentos administrativos del o los oferentes, en los términos del numeral 36,
articulo 2° del Reglamento de ia Ley N° 19.886.




i) Manual de Procedimientos de Compras y Abastecimiento de la llustre Municipalidad de
Arica; .

j) Los decretos Alcaldicios y demas actos administrativos dictados en razén del presente
proceso licitatorio.

k) EI marco juridico aplicable a la prestacion del(los) servicio(s) o a la adquisicion del(los)
bien(es) objeto de la presente licitacion.

1.5 DEFINICIONES

Se aplicaran a las presentes Bases Administrativas, Bases Técnicas, sus Anexos y/o Formuiarios,
jos términos y definiciones establecidos en la Ley de Compra y su Reglamento y ademas los
siguientes términos:

a)

b)

c)

d)

e)

Q)

h}

)

k)

Computo de los Plazos: De conformidad a lo sefialado en el inciso segundo del articulo 25
de la Ley N° 19.880, los plazos se computaran desde el dia siguiente a aquél en que se
notifique o publique el acto de que se trate o se produzca su estimacién o su desestimacion
en virtud del silencio administrativo.

Dia(s) Corrido(s): Aquel cuyo plazo se computa de manera ininterrumpida. Cuando el Glftimo
dia sea inhabil, éste se entendera prorrogado al primer dia habil siguiente.

Dias Habiles: De conformidad a lo sefialado en el inciso primero del articulo 25 de la Ley N°
19.880, todos los dias excepto los dias sabados, los domingos y los festivos.

Dia(s) Inhabiles(s): Los dias sabados, domingos y los festivos, de acuerdo a lo establecido
en el inciso primero del articulo 25 de la Ley N° 19.880.

Ficha de Licitacion: Corresponde al formulario definido en el numeral 18, articulo 2 del
Reglamento de Compras Publicas, el que ha sido completado por la Municipalidad con los
datos esenciales de la presente licitacion, identificado con el ID asignado por el Sistema de
Informacién a la presente Licitacion y que se encuentra disponible en el Portal de Mercado
Pablico.

I.M.A.: llustre Municipalidad de Arica.

La Municipalidad: llustre Municipalidad de Arica, denominada igualmente como “Entidad
Edilicia”, "Municipio™ o "LLM.A."

Ley de Compras o La Ley: La Ley N° 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de
Suministro y Prestacion de Servicios.

Oferente: Ei definido en el articulo 2, numeral 22 del Reglamento de Compras, asi como el
conjunto de las personas naturales y/o juridicas que participen bajo la figura de Union
Temporal de Proveedores (UTP), denominados en las presentes bases indistintamente como
“proponente” o “proveedor”.

Portal/Portal de Mercado Piablico/Portal de Compras Piblicas: £l Sistema de Informacion
de Compras y Contratacion Publica, contenido en el portal de Mercado Publico, en la direccion
electronica www.mercadopublico.cl

Proponente: Véase Oferente.

Propuesta Puablica: Denominacion que se utiliza igualmente para referirse a la expresion
"Licitacién Publica”.

m) Propuesta Privada: Denominacion que se utiliza igualmente para referirse a la expresion

n)

"Licitacion Privada”.

Sistema de Informacién de Compras y Contratacion Puablica. Véase Portal.



o) Reglamento de Compras o El Reglamento: El Decreto Supremo N° 250 de 2004, del
Ministerio de*Hacienda que aprueba el Reglamento de la Ley N° 19.886 Bases sobre
Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios.

p) Unidad Técnica Fiscalizadora (UTF): Encargada de fiscalizar el cumplimiento del contrato,
en la forma y condiciones sefialadas en las presentes bases.

q) Unién Temporal de Proveedores: Modalidad de participacion definida en el articulo 2°,
numeral 37 del Reglamento de Compras.

a) Requerimientos: Descripcion del servicio y los productos solicitados, anexados a las Bases
de Licitacién

1.6 PARTICIPANTES Y CAUSALES DE INHABILIDAD.

Podran participar en calidad de oferentes todas aquellas personas naturales, juridicas chilenas o
extranjeras o Unién Temporal de Proveedores (UTP), debidamente representadas, que presenten
una oferta en la forma y oportunidad establecida en las presentes bases.

En virtud de lo prevenido en el articulo 4 de la Ley de Compras, quedan excluidos de participar en
calidad de oferentes las siguientes personas:

a) Aquellos que sean funcionarios directivos de la llustre Municipalidad de Arica o tengan la
calidad de conyuge, hijo, adoptado, pariente hasta el tercer grado de consanguinidad y
segundo de afinidad de algun funcionario directivo de la Municipalidad de Arica;

b) Aquellos que tienen entre sus socios, a una o0 mas personas que sean funcionarios Directivos
de la Municipalidad de Arica, o personas unidas a ellos por los vinculos de parentesco
descritos en la letra b) del articulo 54 de la Ley N° 18.575, Organica Constitucional de Bases
Generales de la Administracion del Estado. Ni aquellas sociedades de personas de las que
formen parte los funcionarios directivos y personas mencionadas; ni aquella sociedad
comandita por acciones o anénima cerrada, en que aquellos o éstas sean accionistas; ni una
sociedad abierta en que aquellos o éstos sean duefios de acciones que representen el 10%
o mas del Capital.

c) Quienes, dentro de los dos afios anteriores al momento de la presentacion de la oferta, hayan
sido condenados por practicas antisindicales o infraccion a los derechos fundamentales del
trabajador, o por delitos concursales establecidos en el Cédigo Penal.

La acreditacion de la ausencia de estas inhabilidades es de cargo del o los interesados en
participar, a través de la Declaracion Jurada presentada en la oferta y la Declaracion Jurada Simple
contenida en los Anexos N° 2/A y 2/B, segn se trate de una persona natural o juridica, y el Anexo
N° 2/C en el caso de la Unién Temporal de Proveedores, la que debera ser presentada al momento
de contratar, en el caso de resultar adjudicada su oferta.

En caso de participar en la forma de "Unién Temporal de Proveedores” (UTP) de acuerdo a la
definicién contenida en el numeral 37, del articulo 2 del Reglamento de Compras, se debera
acompaiiar al momento de ofertar, el documento que formalice fa Unién Temporal de Proveedores
en las condiciones establecidas en el articulo 67 bis del Reglamento de Compras.

1.7 REGLAS SOBRE LOS PLAZOS DE LA LICITACION.

En general, todos los plazos establecidos en las presentes bases administrativas, bases técnicas,
sus anexos y/o formularios, sin otra denominacion, seran de dias corridos, salvo que
expresamente se sefale que son de dias habiles.

Los plazos que venzan en dias inhabiles, es decir, un dia sabado, domingo o festivo, se
entenderan automaticamente prorrogados al dia habil siguiente.

1.8 FACULTAD DE INTERPRETACION DE LA MUNICIPALIDAD.

Sin perjuicio de la etapa de consultas y/o aclaraciones previstas en el punto 2.4. de las presentes
bases, la Municipalidad estara siempre facultada, durante todo el proceso licitatorio, para efectuar
la interpretacién de las presentes bases administrativas, bases técnicas, sus anexos y/o
formularios, asi como del resto de documentos que de acuerdo al punto 1.4., se entienden formar



parie de la presente licitacion, siempre que ello no implique la modificacion del contenido de las
mismas. * ’

Para estos efectos, los antecedentes de la licitacion indicados en el punto 14 debe_rén ser
interpretados en forma arménica, atendiendo a ia naturaleza de los SERVICIOS materia de la
presente licitacion, sus objetivos generales y especificos y/o los intereses de la Municipalidad.

En todo caso, primaran las presentes bases administrativas, bases técnicas, sus anexos y/o
formularios, en caso de contradiccion con el contenido de la oferta de un proveedor.

Por su parte, si existen errores o discrepancias entre los valores ingresados en los anexos
correspondientes a las ofertas y el valor indicado en el Portal, prevalecera el valor ingresado en
este ultimo.

1.9 COMUNICACIONES Y CONTACTOS.

Las comunicaciones y contactos durante el proceso de licitacion, hastala adjudicacion de la oferta,
se efectuaran a través del Portal de Compras Publicas www.mercadopublico.cl, al que se accedera
ingresando al ID asignado a la presente licitacion.

Lo anterior, sin perjuicio de las visitas a terrenos que sean exigidas dentro del proceso licitatorio,
las que, en todo caso, deberan efectuarse en la fecha y horarios fijado para estos efectos en las
mismas bases y de las comunicaciones via comreo electrénico en los casos que las presentes
bases expresamente lo prevean.

1.10 DEL FRAUDE Y LA CORRUPCION

En el evento que se comprobare que el adjudicatario o diversos oferentes han incurrido en
“practicas corruptas”, "practicas fraudulentas” o "practicas colusorias”, sea con respecto al proceso
de seleccion o con respecto a la adjudicacion, la Municipalidad rechazara de plano la propuesta
o la adjudicacién o pondra término al contrato anticipadamente, haciendo efectiva la garantia de
seriedad de la oferta o de fiel cumplimiento del contrato, segiin sea el caso, en forma administrativa
sin necesidad de resolucidn judicial previa.

Para estos efectos, se entendera por "practica corrupta” todo ofrecimiento, suministro o aceptacion
o solicitud de cualquier cosa de valor, con el fin de influir en la actuacion de un funcionario en el
proceso de seleccion o en fa ejecucion del contrato. Por “practica fraudulenta” se entendera toda
tergiversacion con el fin de influir en la ejecucion de un contrato en perjuicio de la Municipalidad,
y por "practica colusoria® se entenderd, ya sea con anterioridad o con posterioridad a la
presentacion de las ofertas, los acuerdos entre consultores con el proposito de establecer precios
a niveles artificiales y no competitivos, que priven a la Municipalidad de las ventajas de la
competencia libre y abierta.

114 2. DEL PROCESO LICITATORIO.
2.1 ETAPAS Y PLAZOS DE LA LICITACION.
ETAPA - e  PLAZO
| Una vez publicado en el Portal de Mercado Publico el
I. Llamado a licitacion Decreto Alcaldicio que autoriza el llamado a Licitacién
Padblica.
Il. VisitaaTerreno No aplica
ll. Fecha Inicio de Iniciara en la fecha indicada en la Ficha de Licitacién del
Preguntas Portal de Mercado Publico.
IV. Fecha Final de Terminara en la fecha indicada en la Ficha de Licitacién
Preguntas del Portal de Mercado Publico.
V. Fecha de Publicacién Se realizara en la fecha indicada en la Ficha de Licitacién
de Respuestas del Portal de Mercado Piubilico.
VL.  Fecha de Cierre Cerrara en la fecha indicada en la Ficha de Licitacién del
Recepcién de Ofertas Portal de Mercado Puablico.




Vil. Fecha de Acto de Iniciara en la fecha indicada en la Ficha de Licitacion del
Apertura’ Portal de Mercado Publico

VHI. Fecha estimada de Se realizara estimativamente en la fecha indicada en la
adjudicacion Ficha de Licitacion de! Portal de Mercado Pablico.

2.2 LLAMADO A LICITACION

El lamado a propuesta se publicara en el Sistema de Informacién del Portal de Mercado Publico
en www.mercadopublico.cl

Asimismo, las presentes bases administrativas y bases técnicas, sus anexos y/o formularios, se
encontraran a disposicién de los interesados en el Sistema de Informacién a partir del dia de la
publicacion del llamado a licitacion.

Se entendera, por el solo hecho de participar en este proceso licitatorio, que el oferente conoce,
acepta y esta conforme con las presentes bases administrativas y bases técnicas, sus anexos y/o
formularios y con todas las condiciones y exigencias establecidas en estos documentos.

Por esta razén, todos los participantes deberan haber analizado las presentes bases
administrativas y bases técnicas, sus anexos y/o formularios, y tomar debido y oportuno
conocimiento de las aclaraciones efectuadas durante el proceso licitatorio a fin de que sean
consideradas al momento de presentar la oferta.

Los costos derivados de la elaboracion y presentacion de las ofertas seran de cargo exclusivo de
cada oferente, no existiendo para la Municipalidad responsabilidad alguna en dicha materia,
cualquiera sea el resultado de la licitacion.

2.3 VISITAS A TERRENO. (NO APLICA)
La presente licitacion no exige una visita a terreno.

2.4 CONSULTAS, ACLARACIONES Y MODIFICACIONES DE LLAS PRESENTES BASES.

Dentro del plazo establecido para tales efectos en el cronograma de la licitacién contenido en el
punto 2.1, los proponentes podran formular consultas o solicitar aclaraciones respecto de la
presente licitacion, las que deberan ser realizadas a través del portal de Compras, en ef ID
respectivo, no siendo admitidas aquellas consultas formuladas fuera del plazo indicado o por un
conducto diferente al sefialado. En todo caso, las preguntas deberan ser planteadas en forma
concreta y precisa, pertinentes al proceso de licitacion.

Las aclaraciones, derivadas de este proceso de consultas seran publicadas en el portal antes
aludido y formaran parte integrante de las presentes Bases, teniéndose por conocidas y aceptadas
por todos los participantes, aun cuando el oferente no las hubiere solicitado, por lo que los
proponentes no podran alegar desconocimiento de las mismas.

Asimismo, la Municipalidad podra modificar las presentes bases administrativa, las bases técnicas,
asi como sus anexos y/o formularios hasta antes de realizarse el acto de apertura de las ofertas,
a iniciativa propia o en atencién a una aclaracion solicitada por alguno de los oferentes en el
proceso, extendiendo el plazo por un término suficiente para que los proponentes puedan adecuar
sus ofertas a los nuevos requerimientos.

Las modificaciones a las presentes bases administrativas, bases técnicas, asi como sus anexos
y/o formularios, asi como los respectivos plazos para adecuar las ofertas, deberan ser autorizadas
por Decreto Alcaldicio, el que formara parte integral de la presente licitacion y debera ser
comunicado a los oferentes a través del Portal de Mercado Pablico en www.mercadopublico.cl

2.5 PRESENTACION Y CONTENIDO DE LAS OFERTAS
a) Oportunidad, Forma y Contenido de las Ofertas.
L.as ofertas deberan ser presentadas en formato electronico a través del Portal Mercado Publicoen

idioma espanol, hasta la fecha de cierre de recepcion de ofertas, indicadas en el cronograma
sefalado en el punto 2.1 de las presentes Bases.




Cada oferente, debera pertenecer al rubro del giro o actividad que desarrolle, a objeto del
requerimiento de la presente licitacion, antecedentes que seran revisados previamente al proceso
de evaluacion, a su vez, deberan presentar su oferta “por lineas para los servicios”, segun lo
solicitado en las “Especificaciones técnicas”, incluyendo dentro del Anexo N° 4 “Descripcion
Técnica”, la descripcion en detalle de cada item singularizado en el requerimiento expuesto en
las presentes bases. Si algiin oferente omitiese algan requerimiento especificado en el punto
4 “Requerimientos” y los anexos técnicos N° 4 “Descripcion Técnica”, Anexo N° 5
“Experiencia del oferente” y Anexo N° 6 “Oferta Econémica” de las presentes bases de
licitacién, la oferta sera declarada inadmisible, ya que todos los elementos de los requerimientos
son esenciales para el desarrollo de lo solicitado, ademas de mantener de esta foma la
homogeneidad econémica de las ofertas y poder ser comparables.

Asimismo, las ofertas se presentaran en pesos, sin reajustes de precios y en valores netos (sin
I.V.A), entendiéndose que el valor ofertado comprende la totalidad de los SERVICIOS ofertados
por el oferente y los especificados en las Bases Técnicas, asi como todos los gastos y cargos
asociados a la misma, tales como preparacion previa, trasiado de materiales, mano de obra,
herramientas y maquinarias, etc. Asimismo, comprendera gastos generales, sueldos, gastos
operacionales, insumos, imprevistos, impuestos, responsabilidad y riesgos de cualquier clase
involucrados durante la ejecuciéon del servicio, guedando la Municipalidad exenta de cualquier
compromiso que no esté expresamente establecido dentro del precio total ofertado.

b) Anexos Administrativos, Técnicos y Economicos.

Los oferentes deberan adjuntar a su oferta y a través del Portal, los siguientes anexos obligatorios,
segun cofresponda:

ANEXOS ADMINISTRATIVOS

1 PERSONA NATURAL

v Anexo N° 1/A “Identificacion del Oferente Persona Natural”

v Fotocopia Simpie de la Cédula de Identidad.

‘ PERSONA JURIDICA

v Anexo N° 1/B - "ldentificacion del Oferente Persona Juridica” Identificacion de la
Persona Juridica que presenta la oferta, el o los representantes legales, asi como el
encargado o ejecutivo que se designe como persona de contacto, si se estima conveniente.

v Fotocopia simple del Rol Unico Tributario.

UNION TEMPORAL DE PROVEEDORES

v" Anexo N° 1/C - "ldentificacién de los Integrantes y Apoderado de la Union Temporal
De Proveedores”.

v Anexo N° 2/C -"Declaracion Jurada Simple sobre Ausencia de Inhabilidades o
Incompatibilidades Para Contratar (Unién Temporal de Proveedores)” La que debe ser



suscrita tanto por el apoderado o representante de la Unién Temporal de Proveedores,
corho por ¢ada uno de los proveedores que conforman dicha Unién Temporal.

v Fotocopia simple de la cédula de identidad de los proveedores que integran la Union
Temporal de proveedores que sean personas naturales.

v Fotocopia simple del Rol Unico Tributario de las personas juridicas que integren la Unién
Temporal de Proveedores.

ANEXOS TECNICOS
v Anexo N° 3-“Carta de Garantia”
v Anexo N° 4-“Experiencia del Oferente”

v La acreditacién de la experiencia debe ser acorde a los servicios requernidos y se hara
mediante la presentacion de cualquiera de los siguientes documentos, con tope maximo
de 4 afios de antigiledad. Solo se evaluaran los antecedentes o documentos que se
encuentren autentificados y detallados en el anexo N°5:

1. Para entidades pablicas podran presentar:

1. Por contrataciones superiores a 1.000 UTM mediante copias de contratos
o resolucion de contratacion de entidades piblicas.

2. Por contrataciones menores a 1.000 UTM, mediante érdenes de compra y
copia de contratos correspondientes, esto iltimo en caso de que se
haya exigido celebracién de contrato; para contrataciones suscritas entre
el oferente e instituciones Publicas

2. Para entidades privadas podran presentar:

1. Copias de Contratos; o,

2. Copia de Orden de Compra, en la que se debera acreditar la emision de la
misma, mediante documento simple o algun registro verificable, emitido por
el mandante, que indique explicitamente su emision.

v' (La no presentacién de estos documentos no es causal para rechazar la oferta, solo se
considerara como error u omisién indicada en el punto N°® 2.7 letra a), cuando el oferente
indique explicitamente la experiencia en el anexo N°5

v Anexo N°5- “Descripcion técnica de los Productos™.

Se debe incorporar todas las partidas de bienes y servicios asociados al proyecto, con sus
respectivas marcas y certificaciones

ANEXOS ECONOMICOS
v Anexo N°6- “QOferta Econémica”

Todos los Anexos indicados deberan ser firmados por el oferente, persona natural, el

representante legal del oferente o el representante o apoderado comun de la Unién
Temporal de Proveedores.

c) Responsabilidad en la Entrega de Antecedentes.

Sera exclusiva responsabilidad de los oferentes el proporcionar en forma oportuna, clara y
completa todos los antecedentes exigidos en las presentes bases.

Asimismo, sera de su exclusiva responsabilidad el contenido de los mismos y la veracidad de io
que en ellos conste.



La comprobacion del envio exitoso y oportuno de una oferta a través del Portal, sera de exclusiva
responsabilidad del oferente y se efectuara con el “Comprobante de Envio de Oferta” que entrega
el Portal, el que debera ser impreso por el oferente para su resguardo y exhibirio en caso de ser
requerido por la Municipalidad.

d) Validez de las Ofertas.

Las ofertas tendran una validez de hasta 120 dias corridos posteriores a la fecha de apertura de
las ofertas sefialada en la calendarizacion descrita en el punto 2.1 de las presentes bases. El solo
hecho de la presentacion de la oferta, significa la aceptacion por parte del oferente, de su validez
durante todo el proceso licitatorio, sin necesidad de declaracion expresa al respecto.

En el caso que transcurriera el plazo antes indicado sin haberse realizado la adjudicacién, o en su
caso, sin haberse suscrito el contrato, se solicitara a los oferentes ampliar la validez de su oferta y
la renovacién de la garantia de seriedad de la oferta, por el periodo que la Municipalidad estime
conveniente, otorgandose un plazo de 2 dias habiles contados desde la comunicacién a través del
portal para pronunciarse al respecto.

En caso que el o los oferentes no accedan a la ampliacion y renovacion requerida o no respondan
dentro del plazo sefialado precedentemente, su oferta sera rechazada. En el caso del oferente
adjudicado, se entendera que no acepta la adjudicacion. En ambos casos, se procedera a devolver
las garantias de seriedad de la oferta y con el curso del resto del procedimiento licitatorio conforme
a la forma regulada en las presentes bases.

2.6 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA (NO APLICA)

2.7 APERTURA DE LAS OFERTAS Y REVISION DE SU ADMISIBILIDAD.
a) Forma y Oportunidad de Acto de Apertura.

El acto de apertura se realizara de manera electronica en el Portal de Mercado Puablico por el
Secretario Municipal, en el caso que la Licitacion sea igual o inferior a 1.000 Unidades Tributarias
Mensuales en dependencias de la Municipalidad ubicada en Paseo Sangra N°350, el dia y hora
establecido en el cronograma contenido en el punto 2.1. de las presentes bases.

En el acto de apertura se procedera electronicamente a abrir las ofertas de los proponentes en la
forma establecida en el articulo 34 del Reglamento de Compras Publicas, segun si la licitacion es
en una o en dos etapas.

La Municipalidad verificara via online, en el acto de apertura, si los documentos solicitados a los
oferentes estan disponibles en el portal, a fin de confirmar la existencia de éstos.

Las ofertas que no sean remitidas electronicamente a través del Portal de Mercado Pablico seran
declaradas inadmisibles sin derecho a reclamo ni indemnizacién de ninguna especie, salvo
tratandose del caso previsto en el numeral 2 del articulo 62 del Reglamento de Compras Publicas,
acreditado por el oferente en la forma seiiala en dicha disposicion.

En el caso previsto en el numeral 3 del articulo 62 del Reglamento de Compras Publicas, el
interesado debera presentar una carta a la Municipalidad, dando cuenta del impedimento y
antecedentes que lo acrediten. En el caso que el interesado acredite el impedimento invocado,
conforme a fa ponderacién que realice la Municipalidad, ésta otorgara un plazo al interesado para
ingresar la oferta y demas antecedentes en formato papel.

Los oferentes, posteriormente a la fecha de cierre de esta licitacion, tendran la posibilidad de salvar
errores u omisiones formales y/o presentar certificaciones o antecedentes que hayan omitido
presentar al momento de efectuar la oferta, en un plazo de 48 horas contados desde la publicacion
del requerimiento en el Portal Mercado Publico, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 40 del
Reglamento de la Ley N°19.886.

En caso que los documentos solicitados no se hubieren presentado, y habiendo transcurrido el
plazo de 48 hrs., el oferente en cuestion quedara excluido de seguir participando en la presente
propuesta, rechazando su oferta en el portal de Mercado Publico, sin derecho a reclamo ni
indemnizacion de ninguna especie.



La Municipalidad se reserva el derecho de admitir ofertas que presentes defectos formales, errores
u omisiones que obedezcan a una justa causa de error o que no sea de fondo y que se deduzca
de la sola lectura de los antecedentes que se examinen o de los restantes que se acompaiien a
la propuesta y siempre que ello no implique alterar el tratamiento igualitario de los oferentes, ni
impida la correcta evaluacion de las propuestas.

Dentro de las 24 horas siguientes a la apertura, los oferentes podran formular observaciones a la
misma a través del Sistema de Informacién de Mercado Puablico.

2.8 COMISION DE EVALUACION.

El analisis y evaluacién de las propuestas estara a cargo de una Comision de Evaluacién,
compuesta por funcionarios municipales, denominados por Decreto Alcaldicio. (Ademas de
nombrar a los subrogantes de cada uno de ellos).

Esta comision estara a cargo de:

I.  La revisién general de los antecedentes de las propuestas, pudiendo solicitar aclaraciones
si lo estima pertinente;
ll. Realizar el proceso de evaluacion de las ofertas y sus antecedentes.
. Mantener la confidencialidad de lo que esta sucediendo en el proceso de evaluacion y de

la documentacién respectiva, a la que solo corresponde tener acceso los integrantes de la
comisién.
IV. Elaborar el Informe de Evaluacion de las ofertas.

Los miembros de la Comisién no podran tener conflictos de intereses con uno o mas oferentes, de
conformidad con la normativa vigente al momento de la evaluacion, suscribiendo mediante la
declaracion jurada N°1, en la que exprese no tener conflicto de interés.En el evento que alguno de
los miembros de la comision detectara que tiene algin conflicto de interés con uno o més de los
oferentes, debera asi manifestario y abstenerse de participar en la evaluaciéon dejando constancia
de ello en el Acta y procediéndose al reemplazo del funcionario inhabilitado con su respectivo
subrogante o reemplazante.

Ademas, comespondera tener presente que los integrantes de esta Comisién son sujetos pasivos
de la Ley N° 20.730 del Lobby, conforme a lo dispuesto en el articulo 4, numeral 7, por lo que
deberan verificar que se encuentra publicado, sus antecedentes completos, en el portal del Lobby
y someter su actuar de conformidad a las disposiciones de dicha Ley.

2.9 REVISION GENERAL DE LOS ANTECEDENTES DE LAS PROPUESTAS Y SOLICITUD DE
ACLARACION.

La Comision Evaluadora procedera primeramente a realizar una revision general de los
antecedentes de las propuestas, pudiendo requerir a los oferentes través del portal de Mercado
Publico, que salven errores u omisiones formales, detectados en el acto de apertura o que se
adviertan en el posterior proceso de revision de las ofertas o solicitar informacion complementaria
a los oferentes, para clarificar informacién entregada.

Asimismo, podra permitir la presentacion de certificaciones o antecedentes que los oferentes hayan
omitido presentar al momento de efectuar la oferta, siempre que dichas certificaciones o
antecedentes se hayan producido obtenido con anterioridad al vencimiento del plazo para
presentar ofertas o se refieran a situaciones no mutables entre el vencimiento del plazo para
presentar ofertas y el periodo de evaluacion.

En ningan caso, estos requerimientos podran conferir una situacion de privilegio respecto de los
demas competidores, esto es, en tanto no alteraren los principios de estricta sujecién a las bases
y de igualdad de los oferentes.

En estos casos, la Comisién podra otorgar un plazo de 48 horas contados desde la publicacién
del requerimiento en el Portal Mercado Publico, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 40 del
Reglamento de 1a Ley N°19.886.

En el caso que la solicitud comresponda a archivos o documentos, y siempre que no exista
factibilidad técnica en el Portal, estos documentos deberan ser ingresados por Oficina de Partes
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de la Municipalidad ubicada en calle Rafael Sotomayor N°415, Arica, informando de dicho ingreso
través del portal. *

La deteccion de antecedentes falsos o erroneos sera causal de rechazo de la oferta.

Una vez realizada la revision general de los antecedentes, la Comision debera consignar en el
respectivo Informe de Evaluacion, las ofertas que contindan en el procedimiento y las ofertas que
hubieran sido rechazadas sefalando los motivos que asi lo justifiquen.

2.10 CRITERIOS DE EVALUACION.
a) Criterios de Evaluacion.

La Comision Evaluadora realizara el proceso de evaluacion respecto de aquellas propuestas que
no hayan sido rechazadas de conformidad al punto anterior, siguiendo los criterios y factores se
indican a continuacién.

La evaluacién se efectuara considerando en su analisis, todos los antecedentes exigidos a los
oferentes, sean éstos de caracter administrativos, técnico, economicos u otros.

Durante el proceso de evaluacion, la Comisiéon Evaluadora podra solicitar a los oferentes las
aclaraciones a sus propuestas que estime necesarias para una correcta evaluacion de las mismas,
las que deberan ser canalizadas e informadas al resto de los oferentes, a través del Portal de
Mercado Publico.

L TABLA DE CRITERIOS.

N° CRITERIO Ponderacién (%)
1 PRECIO POR LINEA 60
EXPERIENCIA DEL OFERENTE 35
3 CUMPLIMIENTO ANTECEDENTES EN ACTO DE 5
APERTURA
TOTAL 100%

Il. TABLA DE PUNTAJES.

1. Evaluacion de la Propuesta Economica
¢ La propuesta sera calificada ¢on un puntaje de 0 a 100 puntos.
« El puntaje se establecera a medida que el precio ofertado sea de mayor valor.
+ El puntaje obtenido se calcula por oferta realizada

El puntaje para el Precio Ofertado se calculara de la siguiente manera:

=100 - { PXI-PE x100
PXI

Donde:
PE : Precio ofertado mas econémico
PXl :Precio ofertado a evaluar

El puntaje final del criterio se calculara de la siguiente manera:
Puntaje Final Criterio: Puntaje Oferente x 0,60.

2.- Experiencia del oferente

Solo se considera la experiencia en proyectos afines a lo solicitado.
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Haésta 100’puntos: el maximo de puntaje obtenido sera de 100 puntos.
Solo sera considerada para la evaluacion los antecedentes que sean concordantes entre
la informacién presentada en el punto N° 2.5 y el anexo N° 4.

¢ Decrecera el puntaje a medida que la experiencia expresada en la suma proyectos
trabajados acreditados sea menor.

e Los 100 puntos en la evaluacion se obtendran al presentar en ia sumatoria de los contratos
u 6rdenes de compra un tope maximo de hasta 20 documentos acreditados

+ De no presentar antecedentes o estas en su totalidad no sean coincidentes segun lo
indicado en el punto anterior, el puntaje asignado sera 0 puntos.

PUNTAJE OBTENIDO
=100 - 20 -Ex x 100

20

Donde Ex: Experiencia a evaluar (en calidad de contratos u o6rdenes de compra
acreditados)

El puntaje final del criterio se calculara de la siguiente manera:
Puntaje Final Criterio: Puntaje Oferente x 0,35.

3.- Cumplimiento de Antecedentes en Acto de Apertura.

Cumple al momento de la 100
Entrega de Antecedentes | apertura
Entrega posterior a la apertura 20

El puntaje final del criterio se calculara de la siguiente manera:
Puntaje Final Criterio: Puntaje Oferente x 0,05.

b} Criterios de Desempate.

En caso de producirse empates en el puntaje final obtenido entre dos 0 mas propuestas, se
adjudicara al proponente que tenga mayor puntaje en el primer criterio que a continuacion se
indica, y en caso de subsistir el empate, se continuara con el segundo, tercer, cuarto criterio, y asi
sucesivamente, hasta lograr el desempate, conforme al siguiente orden:

1° Propuesta econdémica.
2° Plazo de entrega

Si luego de seguir el orden de criterios antes sefalados, ain subsiste el empate, la
Comision elevara un informe al Director de Administraciéon y Finanzas para que éste decida
la oferta que resultara adjudicada.

c) Informe de Evaluacion

La Comision Evaluadora formulara una recomendacion de adjudicacion al Director de
Administracién y Finanzas, mediante la emision de un informe fundado que debera contemplar los
siguientes aspectos:

1. Indicar los criterios de evaluacion y sus ponderaciones.

2. Verificacién de las ofertas que hubieren sido aceptadas y las rechazadas conforme al punto
2.9 de las presentes bases.
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De esta forma, la liquidacion esta destinada a establecer la relacion entre los servicios prestados
y los montos de ios pagos realizados, como también la situacién existente con respecto a las
retenciones y garantias, cumplimiento del plazo, aplicacién de las multas y otros montos

involucrados que se acuerdo a los términos del contrato y las bases administrativas sean de cargo
del contratista.

Este procedimiento se aplicara cuando el contrato termine en forma anticipada.

Para los efectos antes indicados, se procedera de la siguiente forma:

a)

b)

c)

d)

9)

h)

Se emitira un Decreto Alcaldicio que instruya la liquidacién del contrato, designando
una comisién para tales efectos, integrada principalmente por funcionarios de Ia
Administracién Municipal.

Asimismo, debera sefialar, entre otros aspectos, el plazo que tendra dicha comisién
para evacuar el respectivo informe de liquidacion.

Para el desarrollo de esta funcion, la Comisién podra requerir informes de otras
unidades municipales, pudiendo solicitar a la Directora de Administracién y
Finanzas la ampliacion del plazo originalmente otorgado, lo cual debera autorizarse
por Decreto Alcaldicio.

Al término de su labor, fa Comision elaborara un informe de liquidacion, el cual
debera ser exhaustivo en cuanto al andlisis de los antecedentes, pagos pendientes,
multas a aplicar y el monto definitivo a pagar al contratista o a ser cobrado por el
municipio, proponiendo una conclusion al efecto y otras medidas que estime
pertinentes. Este informe debera ser dirigido a la Directora de Administracion y
Finanzas.

La Directora de Administracion y Finanzas Alcalde podra ratificar las conclusiones
del informe aprobandolo o, previo a su aprobacién podra igualmente requerir que la
Comisién se pronuncie en especifico sobre alguna materia contenida en aquel
documento para mejor resolver; o requerir un pronunciamiento de Contraloria
General de la Republica, a fravés de su Sede Regional, sobre algin aspecto de
interpretacién normativo sobre el mismo, previo informe en derecho elaborado por
la direccion de Asesoria Juridica.

Ratificado y aprobado el informe por la Directora de Administracién y Finanzas
Alcalde, se dictara un Decreto Alcaldicio que apruebe el informe y sus conclusiones,
ordenando que sea notificado al contratista, en la forma establecida en la Ley N.°
19.880, con el objeto de que aquel tome conocimiento de su contenido.

El contratista tendra un plazo de 5 dias habiles para alegar cuanto considere
procedente en defensa de sus intereses o expresar su conformidad con la
liquidacién del contrato, contados desde la notificacion del citado decreto.

Transcurrido el plazo antes seiialado, si el contratista ha evacuado respuesta, el
municipio debera analizarla y segin el contenido de aquella podra realizar las
siguientes acciones:

1. Cuando la respuesta sea que el contratista se encuentra conforme con la
liquidacion del contrato, se dictara un Decreto Alcaldicio que de por concluido
el proceso de liquidacion.

2. Cuando existan alegaciones o defensas, los antecedentes seran enviados a la
direccién de Asesoria Juridica para efecto de que, en conjunto con la Unidad
Municipal con competencias técnicas que corresponda y/o la Administracion
Municipal procedan a resolver lo planteado por ef contratista ya sea ratificando
la liquidacién propuesta por el municipio o procediendo a corregirla. En el caso
de una correccion, se informara de tal situacién a la Directora de Administracion
y Finanzas, repitiéndose los pasos sefialados en las letras €) a g) del presente
subtitulo.



3. Cuando el contratista no evacue respuesta dentro del plazo indicado en la letra
*i), se procedera a dictar un Decreto Alcaldicio que dé por conciuido el proceso
de liquidacion.

4.- REQUERIMIENTOS SERVICIO DE CAPACITACIONES, ORD. N°1213, CAPACITACIONES-
RRHH, CVG, IMA

CANT. | UNIDAD
MEDIDA

DESCRIPCION

La llustre Municipalidad de Arica, requiere contratar una
capacitacion denominada “Gestién Documental y Organizacion
de archivos Municipales” a través del portal de mercado publico
enfocado a los funcionarios que se desempefian en las diferentes
direcciones de la llustre Municipalidad de Arica.

CONTENIDO:

Aspectos Legales:

v Presentacion y alcance de la ley N°20.285 acceso a la
informacion Piblica.

v DS N°291 DE 1974 del Ministerio del Interior, que fija
normas para la elaboraciéon de documentos.

v Andlisis de circular N°28.704 (Contraloria General de la
Republica)

v Andlisis de “Guias para el disefio e implementacion de un
Sistema de gestion de archivos™ realizado por la comision
para probidad y transferencia de Gobierno de Chile

Modulo Il Conceptualizaciones Bisicas
Archivo (Archivos Locales, Intermedios e Histdricos)
Clasificacion — Ordenamiento
Conservacion de Documentos
Documentos - Documentos Oficiales
Documentos No Oficiales
Fondo Documental
Organizacion
Serie Documental
Soporte
Traspaso de documentacion
Valoracién Documental
Valores de la Documentacion:
v Primarios o Inmediatos (administrativos, legal,
contable, fiscal)
v Secundarios o Pemmanentes (informativos e
Historicos)
Gestion documental y archivistica
Desarrollo y funcién de los archivos,
Gestion documental
Archivos como sistema de informacion documental
Legislacién Chilena y norma SO 15.489-1
Ley de transparencia. Tipologia documental
Normativa y procedimientos del Archivo nacional
Aplicaciones en el Archivo
Organizacién almacenamiento y clasificacion documental

v' Concepto de organizacion documental

¥" Nommas de inventarios de documentos

v Sistema de cuadros de clasificacion y tablas de retencién

Archivos de gestion en la organizacion documental
Valorizacion y seleccién en la gestion documental

1 Contenido

2 & & & & & 5 0 0 0 0 0

NENENENENE N
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Concepto de valorizacion y seleccion
Grados precaucién documentales
Elaboracién de tablas de valoracion y seleccion
documental
Criterios y vigencia documental
Expurgo documental, normativa de expurgo documental
Transferencias documentales en un sistema de gestion
documental
v" Concepto de transferencia documental
v Procesos de transferencia documentales en unidades de
trabajo.
v Fomulacion de dispositivos de transferencia documental
v' Transferencia electronica y en soporte papel hacia ef
archivo Nacional
Digitalizacion documental en el contexto del trabajo
administrativo
v Uso y aplicacién obligatoria de la ley en la Gestion
Documental en el servicio Piblico.
Conceptos de digitalizacién y gestion documental
Proceso de digitalizacion e integracion al ambiente de
trabajo
Bases de datos y acceso a documentos digitales
Resguardo extemo de fondo y uso de documentacion
digital en el trabajo
Administracion de documentos digitales en los lugares de
trabajo
v Proceso de digitafizacion de documentos en diferentes
formatos, calidad de resolucién y
tamanos.
v Recomendaciones para procesos de digitalizacion de
documentos fisicos

Y N N N N

AR NN

<

Al Inicio del curso el oferente debera efectuar una Prueba de
Diagnostico para determinar el nivel de conocimiento de los
participantes y al finalizar el curso, el oferente debera realizar una
prueba final que evalué el aprendizaje obtenido a los participantes
del curso. Todo ello debera ser entregado a través de un informe,
el que debera ser enviado en formato digital al correo del
coordinador de la capacitacion.

Tiempo 16 horas cronologicas.
Cantidad 21 participantes
Fechasy |* Periodo de ejecucion tentativo: Mayo-junio 2024
horarios |® Fechay horario sujeta a previa coordinacion entre fas partes
tentativos
Profesor/a de Estado en Historia y Geografia, Magister o
doctorado en Archivistica, con diplomados en conservacion y
restauracion de Bienes Patrimoniales o Diplomado en Gestién
Documental y Archivos y Diplomado en Innovacién vy
Transformacion digital. Acreditable por medio de certificados de
estudio y certificados de Diplomados.
Perfil del(os)
relator (es) {El relator debe contar con experiencia desarrollando

capacitaciones de esta materia acreditable por medio de contratos
de trabajo, drdenes de compra o factura.

El proveedor debera contar con experiencia en este tipo de
capacitaciones acreditable a través de 6rdenes de compra o
contratos.
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Modalidad

La metodologia activo-participativa en forma presencial, teniendo
en cuenta el proceso tedrico/practico.

Consistira en la identificacion tedrica de conceptos, métodos y
normas que figen los sistemas documentales en chile y el mundo,
vinculados a ejercicios practicos focalizados, que permitan
distinguir su aplicacién particular en la Municipalidad.

Trabajos de aplicacion inmediata.
Intercambios de experiencias.
Aprender haciendo

Reflexiones

Trabajos grupales

Analisis de casos

Exposiciones

Plenarios

Ejercicios de simulacion

Se pemitira incluir temas y actividades que puedan mejorar y
potenciar las clases. Sin embargo, no podré suprimirse o
disminuirse el temario base presentando.

El oferente debera presentar Programa tentativo y Programa de
estudio incluyendo temas propuestos, obligatorios y/o adicionales
que sean pertinentes al curso.

Al finalizar el curso se efectuara una encuesta de satisfaccion de
cliente, a los asistentes al cursoftaller.

Productos y
Servicios que
debe incluir la
Oferta:

Una vez envido la Orden de Compra al proveedor, debera iniciar
una reunién con la oficina de capacitacion a mas tardar el 3 dia
habil de coordinacion, ya sea en forma virtual o presencial, para la
planificacion y ejecucion del curso, donde se determinara la fecha
de inicio, termino y Horarios, y se debera dar a conocer los
materiales que se entregara en el curso para su revision.
Ademas, el proveedor informara el lugar destinado o tentativo para
desarrollar la capacitacion para su modificacion u aprobacion, con
el fin de asegurar el resguardo de los participantes.

Dependencias (Salén) para la ejecucion del curso en cada jornada
de acuerdo al inicio, témmino y horarios del curso.
El Hotel debera ser de 3 estrellas (sugerente)a lo menos, con
salones habilitados con capacidad para dar comodidad y movilidad
a las 21 asistentes diarios, ventilacién, bafios contiguos
(sugerente), (Cap. 21 personas).

El oferente debera considerar un coffe break para cada jornada de
capacitacidon (mafiana y tarde), el cual debe detallar de forma clara
en su propuesta:

Cada coffee break debe contener preferentemente por persona:

. 01 café o té.

. 01 vaso de jugo.

. 3 mini sandwich salados.

. 3 bocados dulces.

. Galletas finas surtidas.

Elementos de
apoyo

Pizarra blanca de melamina con ruedas o empotrada en el salén.

Data Show, telén y notebook para uso del relator.

El oferente adjudicado debera detallar los insumos que entregara
en la capacitacion de forma obligatoria en la oferta, el
requerimiento minimo que se solicita es el que se detalla a
continuacion:




o 1 Block de apuntes por alumno/a
o 1 Lapiz por alumno/a
o Lanyard y credencial.

reprobado, logos de la empresa (IMA-Oferente).

=l rlssAdad Aa Arvies

Todos los insumos deben ser entregados al inicio de la
capacitacion.
1 certificado de aprobacion del curso por persona originales. El

certificado debera tener los siguientes requisitos; nombre del
curso, duracion (horas), fecha de inicio y termino, aprobado o

El envio debe realizarse con todas las medidas de seguridad para
no arrugar, danar o deteriorar los certificados durante su traslado

CANT.

UNIDAD

MEDIDA

DESCRIPCION

Contenido

tal

[arcomey eecCuomco aer CoOoramzor.

La liustre Municipalidad de Arica, requiere contratar un curso
denominada “OPERADOR RPAS-CERTFICADO DGAC® a
través del portal de mercado pablico enfocado a los funcionarios
de las Diferentes dependencias de la llustre Municipalidad de
Arica.

Enfoque del Contenido:
e Médulo|
Introduccién al Mundo de los RPAS
» Modulo ll
Reglamento Aérea
e Modulo Il
Metodologia Aeronautica y Aerodinamica
e Mobdulo IV
Sistema SIPA y examen DGAC
o Fase Practica
Ejercicios practicos manipulacién de Drones

Al Inicio del curso el oferente debera efectuar una Prueba de
Diagnostico para determinar el nivel de conocimiento de los
participantes y al finalizar el curso, el oferente debera realizar
una prueba final que evalué el aprendizaje obtenido a los
participantes del curso. Todo ello debera ser entregado a través
de un informe, el que debera ser enviado en formato digital al
cormreo del coordinador de la capacitacion.

Tiempo

8 horas cronolégicas

Cantidad

12 participantes

Fechasy
horarios
tentativos

e Penodo de ejecucion: Mayo-Junio 2024
s Fecha y horario sujeta a previa coordinacion entre las
partes

El proveedor debera gestionar, asesorar en la realizacion de la
rendicién del examen respectivo en la oficina ARQO o Aerédromo
controlado mas cercano, en este caso Aerédromo de Chacalluta.
Todo ello con el fin de obtener la respectiva acreditacion de la
DGAC.

El proveedor debera tener certificacion AOC (Certificado de
Operador Aéreo) emitido por la Direccibn General de
Aeronautica Civil (DGAC).

Ademéas, experiencia en la realizacién de este curso, generando
seguridad y confianza en los contenidos que impartira,
acreditable a través de orden de compras o contrato.
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La metodologia activo-participativa en forma presencial,
L teniendo en cuenta el proceso tedrico/practico a través del cual
Modalidad L : .

los/as participantes puedan reflexionar sobre los contenidos.

Se pemitira incluir temas y actividades que puedan mejorar y
potenciar las clases. Sin embargo, no podra suprimirse o
disminuirse el temario base presentando.

El oferente debera presentar Programa tentativo y Programa de
estudio incluyendo temas propuestos, obligatorios vy/o
adicionales que sean pertinentes al curso.

Al finalizar el curso se efectuara una encuesta de satisfaccion de
cliente, a los asistentes al cursoftalier.

Productos y|Una vez envido la Orden de Compra al proveedor, debera iniciar
Servicios a mas tardar el 3 dia habil, una reunidn de coordinacién con la
que debe | oficina de capacitacion, ya sea en forma virtual o presencial, para
incluir la|la planificacion y ejecucidn del curso, donde se determinara la
Oferta: fecha de inicio, termino y Horarios, y se debera dar a conocer los
materiales que se entregara en el curso para su revision.

El oferente adjudicado deberda detallar los insumos que
entregara en la capacitacion de forma obligateria en la oferta, el
requerimiento minimo que se solicita es el que se detalla a
continuacion:

o 1 Block de apuntes por alumno/a

o 1 Lapiz por alumno/a
Todos jos insumos deben ser entregados al inicio de la
capacitacion.

1 certificado de aprobacion del curso por persona originales. El
certificado debera tener los siguientes requisitos; nombre del
curso, duracién (horas), fecha de inicic y termino, aprobado o
reprobado, logos de la empresa (IMA-Oferente).

El envio debe realizarse con todas las medidas de seguridad
para no arrugar, daiiar o deteriorar los certificados durante su
traslado a ia ciudad de Arica.

Este certificado es exigido por la Autoridad Direccién General de
Aeronautica Civili (DGAC). para obtener la credencial de
Operador RPAS.

Adicionalmente el certificado debera ser enviado en version
digital al correo electrénico del coordinador.
Presupuesto Referencial por Linea:

Linea N°1 Gestién Documental y Organizacion de archivos Municipales $4.000.000.-lva
Incluido.

Linea N°2 OPERADOR RPAS-CERTFICADO DGAC $2.400.000.-lva Incluido.



GENERAL'RADES
y A ]

El plazo de entrega de la totalidad de los bienes y servicios materia de la presente propuesta sera
el que haya designado el oferente contratado en su oferta a partir de las 24 hrs., posteriores a la
fecha de publicacién en el portal de mercado publico de la orden de compra respectiva. Dichos
sefvicios, deberan ser entregados previa coordinacion con la unidad solicitante

Horario:
08:30 — 14:00 a 15:00 - 17:30 hrs de lunes a jueves y
08:30 — 14:00 a 15:00 - 16:30 hrs el viemes.

En consecuencia, los gastos de traslado, desestiba y entrega de los bienes y servicios en el lugar
indicado seran de cargo del oferente adjudicado.

Cuando el ultimo dia def plazo de entrega de los bienes objeto de la presente licitacion sea inhabil
(entendiéndose por inhabiles los dias sabados, domingo o festivos), este se entendera prorrogado
al dia habil siguiente.

Si la entrega se hubiere realizado en forma tardia o incompleta, debera dejarse constancia de ello
en el informe y se calcularan y expresara el monto de la multa que corresponda aplicar. En caso
que el oferente adjudicado no diere cumplimiento a su obligacion de entrega de las especies de la
presente propuesta dentro del plazo ofertado, y tampoco lo hiciere dentro del término adicional
que le hubiere concedido la Unidad Técnica ya citada, la Municipalidad de Arica podra poner
término anticipado al contrato, en la forma prevista en el punto 3.9 de estas bases, y proceder al
cobro de la garantia de fiel cumplimiento de contrato que se hubiere constituido, devolviendo al
oferente adjudicado las especies que hubiere alcanzado a entregar.

Para efectos de la devolucion de las especies que el oferente adjudicado hubiese alcanzado a
entregar segun el inciso anterior, la Municipalidad de Arica podra a disposicién del adjudicatario
los referidos bienes, siendo de cargo de este ultimo los gastos que implique su retiro.

1. DESIGNESE como miembros de la comision evaluadora para la licitacién 1D 2585-85-LE24,
a los siguientes funcionarios de la llustre Municipalidad de Arica, debiendo ser notificados
personalmente de su nombramiento por oficina de partes a cada funcionario.

NOMBRE Y RUT CARGO UNIDAD O CORREO TELEFONO
DPTO. ELECTRONICO

CINTHIA
MACARENA
TERRAZAS
GUARACHI

ruT: I

PROFESIONAL DAF 2304

JAIR HAROLD DIAZ
LOPEZ

RuT: I

PROFESIONAL DAF 6900

MILENKA DEL
PILAR  VILLEGAS |
FLORES TECNICO

ruT: I DIMAQ

6330

Se designa como funcionario suplente en la eventualidad que alguno de los fitulares no pueda
asumir cargo en la comisién evaluadora a:
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NOMBRE - RUT CARGO UNIDAD O CORREOQO TELEFONO
DPTO. ELECTRONICO

CRISTIAN ANDRES
JIMENEZ JIMENEZ

RUT: I

TECNICO DIMAO 6332

VALERIA VANESSA
VIVAR AREVALC

ruT: I

ADMINISTRATIVO DAF 6315

El plazo que la comision evaluadora tendra para emitir el informe no podra exceder a 8 dias
habiles de recibidos los antecedentes, los cuales son enviados por correo electronico a cada
integrante.

2. PUBLIQUESE la presente Resolucién en el Sistema de Informacion de la Direccidon de
Compras y Contratacion Publica, de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 20° de la Ley N°
19.886, sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios.

3. TENGASE PRESENTE que las fechas informadas en el portal www mercadopublico.cl,
quedaran sujetas a la fecha de la total tramitacién del acto administrativo que aprueba las
bases. Sin embargo, se debe mantener siempre la proporciéon de plazos de cada actividad,
sin perjuicio de realizar los ajustes imprescindibles segun las necesidades de la |.M.A.

Tendran presente este Decreto Alcaidicio la Direccion de Administracion y Finanzas — LM.A, Contratoria
Municipal, Asesoria Juridica, Secretaria Municipal, Adquisiciones, Administracion Municipal.

POR ORDEN DEL ALCALDE
ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE
(FDO.) CARLOS CASTILLO GALLEGUILLOS, SECRETARIO MUNICIPAL Y NEVENKA AGUILERA
CUADRA, DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

Lo que transcribo a Ud. Para su conocimiento y fines procedentes.

CT{ETA%‘(\I a 1
UNICIPALY »

CCG/ AIRAL/ICVG/jmc.-
Distri n: \Administraciéon y Finanzas, Adquisiciones IMA, PERSONAL, LOBBY, COMISION

EVALUADORA, Contraloria y Archivo.-




